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லிப்ரேஆபீஸ் இமபரேஸ்  
(LibreOffice Impress)

   அறிமுகம 
லிப்ரே ஆபீஸ் இமபரேஸ் என்பது உரரே, 

கிரோபிக்ஸ், ஒலி ஆகியவறரறைக் க�ாண்டு 
நி�ழ்த்துதரை உருவாக்கும; ஒரு 
கெனக்பாருளாகும. இது ்பாரரவயாளர�ளுக்கு 
சுவாரேஸ்யொ�வும ்பயனுளளதா�வும இருக்கும.  
உரரே, புர�ப்படங�ள, ்படம, ஒலி ெறறும 
அனி்ெஷன ஆகியவறரறைக் க�ாண்ட 
வண்்ணெயொன நி�ழ்த்துதல் (presentation) 
்பாரரவயாளர�ரள வியபபில் ஆழ்த்தும ்ெலும 
நி�ழ்த்துதரைப ்பாரக்� அவர�ளுக்கு அதி� 
ஆரவத்ரதத்தரும. அனி்ெஷன என்பது ஒரு 
க்பாருளுக்கு இயக்�த்ரத உருவாக்கும கெயல் 
முரறையாகும. இது ஒரு ்பயனர்நட்பு ்பயன்பாட்டு 
கெனக்பாருள. லிப்ரே ஆபிஸ் ்பதிபர்பத் கதாடங� 
க�ாடுக்�ப்பட்ட ்படி�ரளப பின்பறறைவும:
1. Start க்பாத்தாரனக் கிளிக் கெய�.
2. All Programs கொடுக்�வும.
3. லிப்ரே ஆபிஸ் இமபரேஸ் என்பரதக் கிளிக் கெய�
4. Libre Office Impress  விருப்பத்ரத கொடுக்�வும.

 25.1   நிகழ்த்துதல் (Presentation)
நி�ழ்த்துதல் என்பது �ட்டரெக்�ப்பட்ட 

த�வல்�ளினகதாகுப்பாகும. இது வரரே�ரை 
(Graphics), திரரேப்படங�ள, ஒலி ்்பானறைவறறுடன 
த�வல்�ரள முரறையா�க் �ாண்பிப்பதாகும. இரவ 
அரனத்தும திரரேயில் ஒனறைா�க் �ாட்டப்படும.

25.1.1  ஒரு புதிய நிகழ்த்துதலை உருவாக்குதல் 
ஒரு புதிய நி�ழ்த்துதரை உருவாக்� 

பினவரும ்படி�ரள பின்பறறைவும.
1.  “Libre Office Impress” என்பரத கிளிக் 

கெயயவும.
2.  File menu  வில் “New” என்பரதத் ்தரவு 

கெயயவும.
3.  இடது்பக்� தட்டிலிருந்து Presentation ்தரவு 

கெயயவும.
4.  Blank Presentation என்பரத கிளிக் கெயயவும.

கவறறுசில்லுடன (Slide) கூடிய ஒரு புதிய 
நி�ழ்த்துதல் (Presentation) திரரேயில் ்தானறும.

�றறைல் ்்நாக்�ங�ள

இப்பாடத்ரதக் �றறைபின, ொ்ணவர�ள க்பறும திறைன�ளாவன:
�	 நி�ழ்த்துதல் (presentation) வரரேயறுத்தல்.
�	 ஒரு புதிய நி�ழ்த்துதரை உருவாக்குதல்.
�	  உரரேபக்பட்டி, உருவப்படங�ள, ஒலி ெறறும ஒளிக் ்�ாபபு�ள ஆகியவறரறை ்பயன்படுத்தி 

நி�ழ்த்துதரை உருவாக்குதல்.
�	 சில்லு (Slide) உருவாக்குதல் ெறறும நீக்குதல்.
�	 Slide Show நி�ழ்த்துதல்.

25
அைகு
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25.1.2   சில்லுவில் (Slide) ்வலை செயதல்
லிப்ரே ஆபிஸ் இமபரேஸ் நி�ழ்த்துதல் என்பது 

்பை சில்லு�ளின கதாகுபபு ஆகும. ்நமொல் கூடுதல் 
சில்லு�ரள உருவாக்� முடியும. இந்த சில்லு�ரள 
முரறையா� வரிரெப்படுத்தினால் ஒரு 
நி�ழ்த்துதரை உருவாக்�ைாம. என்வ ஒரு 
நி�ழ்த்துதரை உருவாக்குவதறகு முனனால், 
்நாம முதலில் சில்லு�ரள உருவாக்� ்வண்டும. 

்நாம ஒரு கவறறு நி�ழ்த்துதரை 
உருவாக்கும்்பாது இரேண்டு இடநிரேபபி�ளுடன 
(placeholders) கூடிய ஒரு சில்லு 
திரரேயில்்தானறும.
1. உரரேரய தட்டச்சு கெயய இடநிரேபபியில் கிளிக் 

கெயயவும. கெருகும ்பட்ரட (cursor) ் தானறும.
2. உரரேரய தட்டச்சு கெயதபின இடநிரேபபியின 

கவளி்ய கிளிக் கெயயவும.
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25.1.3  ஒரு புதிய சில்லை உருவாக்குதல்  
(Inserting New Slide)

நி�ழ்த்துதலில் ஒரு புதிய சில்ரை உருவாக்� 
பினவரும ்படி�ரள பின்பறறைவும.
1. “Slide” கெனுரவ கிளிக் கெயயவும.
2. “New slide”என்பரத கிளிக் கெயயவும.
3.  ் தரவயான layout ்தரவுகெய�. ஒரு கவறறு 

சில்லு உருவாகும.இரதப்்பானறு ்பை 
சில்லு�ரள நி�ழ்த்துதலில் உருவாக்�ைாம.

25.1.4  படஙகலைச் ்ெரத்தல்   
(Inserting pictures)

சில்லில் ஒரு ்படத்ரதச் ்ெரக்�  Insert -> 
Image  என்பரதத் கதரிவு கெயயவும அல்ைது 
Standard Toolbar  ல் உளள Insert image  எனறை 
குறும்படத்ரத கிளிக் கெயயவும.
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25.1.5  உலரேபசபட்டிலய உருவாக்குதல்  
(Inserting Text Box)

உரரேபக்பட்டிரய ்பயன்படுத்தி சில்லின எந்த 
்பகுதியிலும உரரேரயச் ்ெரக்�ைாம. உரரேரயச் 
்ெரக்� பினவரும ்படி�ரளப பின்பறறைவும.
1.  உரரேபக்பட்டிரயச் ்ெரக்� ்வண்டிய 

சில்ரை ்தரவு கெயயவும.

2. Insert  கெனுரவ கிளிக் கெயயவும.
3. Text Box என்பரத கிளிக் கெயயவும.
4.  எஙகு உரரேரயச் ்ெரக்� ்வண்டு்ொ அஙகு 

உரரேபக்பட்டிரய வரரேயவும.
5.  விரெப்பைர�ரய ்பயன்படுத்தி உரரேரய 

தட்டச்சு கெயதபின உரரேபக்பட்டிக்கு கவளி்ய 
கிளிக் கெயயவும.
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25.1.6  ஒலி மற்றும காட்சிக் ்காபபுகலை 
்ெரத்தல் (Insert audio and  
video files)

்நெது நி�ழ்த்துதரை ்ெலும கெருகூட்ட ஒலி 
ெறறும �ாட்சிக் ்�ாபபு�ரள சில்லில் 
்ெரக்�முடியும. ்நெது விளக்�க்�ாட்சியில் 
்ெரப்பதறகு ஏதுவா� இயல்்பா�்வ லிப்ரேஆபிஸ் 
்நெக்கு ஒலி, ஒளிக் �ாட்சி�ரள வழஙகுகிறைது.

Gallery யிலிருந்து ஒலி,  ஒளிக் ்�ாபபு�ரள 
்ெரக்� பினவரும ்படி�ரள பின்பறறைவும.
1. சில்ரைத் திறைக்�வும.
2. Insert Menu ->Audio or Video ்தரரவ கிளிக் 

கெயயவும. audio or video உரரேயாடல்க்பட்டி 
்தானறும.

3. ்நெக்குத் ்தரவயான ஒலி ெறறும 
�ாட்சிக்்�ாபபு�ரள ்தரவு கெயது ்நெது 
சில்லினுள ்ெரக்�ைாம.

25.1.7  சில்லு மாற்று விலைவு 
(Slide Transition)

்நெது நி�ழ்த்துதலில் ஒவகவாரு சில்லும; 
ஒனறைனபின ஒனறைா� ொறும ்்பாது ்நாம சிை 
விரளவு�ரளச் ்ெரக்�முடியும. எடுத்துக்�ாட்டா� 
்ெலிருந்து சுழனறு வருதல், இடபபுறைமிருந்து 
்பறைந்து வருதல் (Roll down from top, Fly in from 
left).  இது ்நெது Slide show  விறகு ஒரு புதிய 
்பரிொ்ணத்ரதயும, சில்லு ொறறு விரளவிறகு 
தடங�லினறி ஒரு கதாடரச்சிரயயும தரும.
•  View Menu -> Slide Transition ்தரரவ கிளிக் 

கெயயவும.
•  இப்்பாது ்நெக்குத்்தரவயான சில்லு 

ொறறுவிரளரவத் கதரிவு கெயது 
க�ாளளைாம.அல்ைது Sidebar setting ல் Slide 
Transition  ஐ ்தரவு கெயயவும.

25.1.8  இயஙகு படம (Animation)
சில்லு இயஙகு ்படம என்பது சில்லுொறறு 

விரளரவப ்்பானறை்த. ஆனால் இது ஒவகவாரு 
தனித்தனி சில்லுக்கும கெயவதாகும;. 
எடுத்துக்�ாட்டா� ஒரு சில்லில் உளள தரைபபு, 
்படங�ள, வரரே்படங�ள ஆகியவறறிறகும ்நாம 
இயக்�த்ரதக் (Animation); க�ாடுக்�முடியும.

ஒரு சில்லில் உளள எந்த க்பாருளுக்கு 
(textbox, image, etc..) ்நாம இயக்�த்ரதக் க�ாடுக்� 
்வண்டு்ொ அந்த க்பாருரள ்நாம முதலில் 
கதரிவு கெயது க�ாளள்வண்டும. பினனர side 
bar ல் உளள Custom Animation    எனறை 
குறும்படத்ரத கிளிக் கெயது Custom Animation 
Section  ஐ திறைக்�வும. ஒரு உரரேயாடல் க்பட்டி 
்தானறும. அதிலிருந்து ்நெக்குத் ்தரவயான 
animation effect  ஐ ்தரவு கெயது க�ாளளைாம.
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25.1.9  சில்லுகலை நீக்குதல்  
(Deleting a Slide)

சில்ரை நீக்� பினவருவனவறரறைச் கெயயவும.
1. நீக்� ்வண்டிய சில்லுரவ ்தரவுகெயயவும.
2. Slide  கெனுரவ ்தரவு கெயயவும.
3.  அதில் Delete Slide  ்தரந்கதடுக்�வும. சில்லு 

நீஙகி விடும.

25.1.10  நிகழ்த்துதலைச் ்ெமித்தல் 
(Saving a Presentation)

நி�ழ்த்துதரைச் ்ெமிக்� 
பினவருவனவறரறைச் கெயயவும.
1. File Menu  ஐ கிளிக் கெய�.
2.  Save கிளிக் கெய�. ஒரு Save As உரரேயாடல் 

க்பட்டி ்தானறும.
3. File name ஐ தட்டச்சு கெய�.
4. Save  ்பட்டரன கிளிக் கெய�.

25.1.11  Slide Show  ஐ பாரத்தல் (Viewing 
a Slide show)

்நெது உண்ரெயான நி�ழ்த்துதல் எவவாறு 
இருக்கும என்பரதப ்பாரத்த்ை viewing a Slide 
Showஆகும.

Slide Show  ரவப ்பாரப்பதறகு 
பினவருவனவறரறைச் கெயயவும.
1. ரிப்பனில் Slide Show  ஐ கிளிக் கெய�.
2.  Start slide show group ல் From Beginning 

என்பரத கிளிக் கெய�.
உங�ளுரடய சில்லு�ரள முழுத்திரரேயில் 

�ா்ணைாம. அடுத்தடுத்த சில்லு�ரளக் �ா்ண 
சுட்டிரய அழுத்தவும.

விரெப்பைர�யில் F5  விரெரய 
அழுத்துவதன மூைமும ்நாம முதல் சில்லிலிருந்து 
slide show ரவக் �ா்ணைாம.

25.1.12  நிகழ்த்துதலை மூடுதல் 
(Closing a presentation)

நி�ழ்த்துதரை மூட பினவருவனவறரறைச் 
கெய�.
1. File Menu  ஐ கிளிக் கெய�.
2. Close கிளிக் கெய�. 

தற்்பாரதய ்�ாபபு ்ெமிக்�ப்படாவிட்டால்  
லிப்ரேஆபிஸ் இமபரேஸ் உங�ளிடம இந்த 
்�ாபர்ப ்ெமிக்�்வண்டுொ? ்வண்டாொ? 
எனக் ்�ட்கும. நீங�ள Yes ஐ ்தரவு கெயதால் 
்�ாபர்ப ்ெமிக்�ைாம. நீங�ள No  ஐ ்தரவு 
கெயதால் ்�ாபபு ்ெமிக்�ப்படாது. நீங�ள 
Cancel  ஐ ்தரவு கெயதால் ்�ாபபு 
்ெமிக்�ப்படாெல் உங�ளுரடய 
நி�ழ்த்துதலுக்்� திருமபும.
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25.1.13  ஏற்கன்வ ்ெமிக்கபபட்டு இருக்கும 
நிகழ்த்துதலை திறத்தல் (Opening 
an existing presentation)

ஏற�ன்வ ்ெமிக்�ப்பட்டு இருக்கும 
நி�ழ்த்துதரை திறைக்� பினவருவனவறரறைச் 
கெயயவும.
1. File Menu  ஐ கிளிக் கெய�.
2.  Open என்பரத கிளிக் கெய�. ஒரு உரரேபக்பட்டி 

்தானறும.
3.  எந்த ்�ாபர்ப திறைக்�்வண்டு்ொ அரத 

்தரவு கெயயவும.
4. Open ்பட்டரன கிளிக் கெயயவும.

்ெமிக்�ப்பட்ட ்�ாபபு திறைக்�ப்படும.File -> 
Recent Documents என்பரத ்தரவு 
கெயதால்�ரடசியா� ்ெமிக்�ப்பட்ட 
்�ாபபு�ளிலிருந்து ்�ாபபின க்பயரரேத் கதரிவு 
கெயது ்்நரேடியா�வும ்�ாபர்பத் திறைக்�ைாம.

25.1.14  லிப்ரே ஆபிஸ் இமபரேஸிலிருந்து 
சவளி்யறுதல் (Exit LibreOffice 
Impress)

லிப்ரேஆபிஸ் இமபரேரை கவளி்யறிட 
பினவருவனவறரறைச் கெயயவும.
1. File Menu  ஐ கிளிக் கெய�.
2.  Exit LibreOffice Impress என்பரத கிளிக் கெய�.

 மதிபபீடு

I. ெரியான விலடலயத் ்தரந்சதடு.
1. ___________ என்பது த�வல்�ளின 

�ட்டரெக்�ப்பட்ட விநி்யா�ொகும.
 அ) SlideShow ஆ) Page
 இ) WordArt   ஈ) Presentation
2. Slide �ரள கதாகுத்து முரறைப்படுத்தி 

�ாட்சிப்படுத்துவது ___________
 அ) Slideshow ஆ) Charts
 இ) Page  ஈ) Messages
3. ஒரு விளக்�க்�ாட்சி என்பது ்பை ___________ 

ஐ உளளடக்கியது.
 அ) Page ஆ) Slide
 இ) placeholders  ஈ) messages
4. _______ என்பது �வரும விதொன உரரே�ரள 

சில்லில் உருவாக்� ்பயன்படுகிறைது.
 அ) Slideshow ஆ) Slideshow
 இ) Text  ஈ) Header and Footer

5. விரெப்பைர�யில் எந்த விரெரய 
்பயன்படுத்தினால் Slide Show ரவப ்பாரக்� 
முடியும?

 அ) F1 ஆ) Tab இ) F5 ஈ) F12

II. சுருக்கமாக விலடயளி.
1. லிப்ரே ஆபிஸ் இமபரேஸ் எனறைால் எனன?
2. நி�ழ்த்துதல் எனறைால் எனன?
3. சில்லு எனறைால் எனன?
4. Slide show ரவப ்பாரப்பதறகு ்தரவப்படும 

்படிநிரை�ரள எழுது.

III. Lab Work.
தமிழ்்நாட்டில் க�ாண்டாடப்படும ்பண்டிர��ள 
குறித்து  விளக்�க்�ாட்சி ஒனரறை தயார கெய�. 
அதரன க்பாருத்தொன தரைபபில் ்ெமிக்�வும.
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