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प्रश्न 1. अगर आप किसी िो किट्ठी किख रहे है, तो पता किस क्रम में किखेंगे? नीिे दी गई 
जगह में किखखए। 
 (गिी / मोहले्ल िा नाम, घर िा नंबर, राज्य िा नाम, खंड िा नाम, िसे्य/ शहर / गााँव 

िा नाम, कपनिोड नंबर) 
 घर िा नंबर : 1201 
    गिी / मोहले्ल िा नाम : गोळ गिी 
    गांव / िसे्ब / शहर िा नाम : पाटण 
    खंड िा नाम (कजिा) : पाटण कजिा 
    राज्य िा नाम: गुजरात 
    कपनिोड नंबर : 384265 
    आपने इस क्रम में ही क्ो ंकिखा? ििाा िीकजए। 
    कवद्यार्थी - गुरुजी, ऊपर दी गई जानिारी आपने इसी क्रम में क्ो ंकिखी "कपनिोड' िा 
                 अर्था क्ा है? 
    कशक्षि - पता ऊपर कदए गए तरीिे से किखा होगा तो डािकवभाग िो उसे सही पते पर 
                 पहंिाने में आसानी होगी 'कपन' शब्द Postal Inde imber (PIN) िा संकक्षप्त 
                 रूप है। यह नंबर अंिो ंमें होता है। इसिे हर अंि िा एि खास स्र्थानीय अर्था 
                 है। यह किखने से पत्र राज्य और शहर िे संबंकित डािखाने ति सरिता से 
                 पहाँि जाता है। 
 
प्रश्न 2. प्रारूप िे आिार पर कमत्र िो 'जन्मकदन बिाई' िे संदभा में पत्र  किखखए : 
 35, 'इन्द्रिनुष 

अंिुर सोसायटी, 
मकणनगर, 
अहमदाबाद 380 009 
30 अकू्तबर, 2012 
कप्रय सुिांशु, 
नमसे्त । 



            आज अिानि िेिेंडर पर ध्यान गया तो याद आया कि 28 कदसंबर िो तुम्हारी 
बारहवी ंसािकगरह है। इस पत्र द्वारा मैं तुम्हें बिाई भेज रहा हाँ। मैं ईश्वर से प्रार्थाना िरता 
हाँ कि वह तुम्हें दीघाायु, संुदर स्वास्थ्य और सुयश प्रदान िरे। 

           यहााँ सब िुशि हैं। आशा है, आप सब भी िुशि होगें। पररवार में बडो ंिो 
प्रणाम। छोटी मािवी िो बहत-बहत प्यार । 
तुम्हारा कमत्र, 
रत्नािर । 

 
प्रश्न 3. अपने कमत्र िो किट्ठी भेजना िाहते हो, तो ठीि से अपनी जगह पर पहाँिे, ऐसा पता 
       किखखए।  
 कवनोदभाई ए. शाह M.A. 

801, मेहता िॉटा, 
13, कगल्डर िेन, 
िेकमंग्टन रोड, 
मंुबई - 400 008 

 
प्रश्न 4. कित्र देखखओर जानिारी  प्राप्त  िरने िे किए प्रश्न पूकछए:  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 (1) िडिा िहााँ से सडि पार िर रहा है?  
( 2 ) िडिे िो सडि िे बदिे िहााँ ििना िाकहए?  
( 3 ) िडिे और िडिी िो िहााँ से सडि पार िरनी िाकहए? 
( 4) सडि पर वाहन क्ो ंरुिे हए हैं?  
( 5 ) आदमी और औरत (पकत और पत्नी) िहााँ घूम रहे हैं?  



( 6) साइकििवािा िडिा अपना दाकहना हार्थ क्ो ंकदखा रहा है? 
 
प्रश्न 5. कनम्नकिखखत प्रश्नो ंिे उत्तर दीकजए : 
( 1 ) पत्र िब और िहााँ से किखा गया है? 
 पत्र 4 अगस्त, 2011 िो 195, उकमयानगर सोसायटी, मुद्रा कजिा - िच्छ) से किखा गया है 
 
(2 ) पत्र किसने किसिो किखा है? 
 पत्र पूजन ने कमत्र मनोज िो किखा है। 
 
(3) पत्र किस कवषय िे बारे में किखा गया है?  
 पत्र पुस्तिो ंिे महत्त्व िे बारे में किखा गया है। 
 
 
प्रश्न 6. अपने घर िोई पुराना या नया पत्र ढंूकढए और उसे देखिर कनम्नकिखखत प्रश्नो ंिे उत्तर 
         दीकजए : 
(1) पत्र किसने किखा है? 
 यह पत्र रोकहत पटेि ने किखा है। 
 
(2) पत्र क्ो ंकिखा गया है? 
 पत्र स्वस्र्थ रहने िे उपाय बताने िे किए किखा गया है।  

 
(3) पत्र िौन-से कदनांि िो किखा गया है? 
 पत्र 13 अगस्त, 2008 िो किखा गया है। 
 
प्रश्न 7. पत्र भेजने िे किए आम तौर पर पोस्टिाडा , अंतदेशीय पत्र या किफाफा इसे्तमाि 
किया जाता है। डािघर जािर इनिे मूल्य िा पता िीकजए। यह भी पता िीकजए कि इनमें 
क्ा अंतर होता है : 
 ( 1 ) पोस्टिाडा  : पोस्टिाडा  खुिा होता है। इसमें किखने िे किए अकिि जगह नही ंहोती। 
                       इसिा मूल्य 50 पैसे है। 
 



(2) अंतदेशीय पत्र : इसे किखने िे बाद तीन ओर से मोडिर बंद किया जा सिता है। इसिा 
                          उपयोग िेवि अपने देश में ही हो सिता है। इसिा मूल्य 2.50 पैसे हैं। 
 
(3) किफाफा : अिग िागज पर पत्र किखिर और उसे मोडिर किफाफे में रखा जाता है। 
                    इसमें पत्र सुरकक्षत रहता है। किफाफे पत्र िे अिावा प्राय: बहने अपने दूर 
                    रहनेवािे भाइयो ंिो राखी भेजती है। इसिा मूल्य 5 रुपए हैं। 
 
प्रश्न 8. अपने आसपास िी किसी भी घटना िा वणान िरते हए अपने कमत्र िो पत्र किखखए : 
जैसे कि नदी में बाढ़ आना 
29, किशोरिंुज, 
गोमतीपुर, 
अहमदाबाद - 380 021 19 कदसंबर, 2012 
कप्रय कमत्र िमिेश, 
सपे्रम नमसे्त । 
             तुम्हारा पत्र कमिा। तुम्हारी बहन िी बीमारी िी बात जानिर दुुःख हआ। उसे 
खाने-पीने में साविानी रखनी िाकहए। मुझे कवश्वास है कि वह जल्दी ही अच्छी हो जाएगी। 
             िि रात हमारे मुहले्ल में शोटा-सकिा ट िे िारण एि मिान में आग िग गई। 
शुरू में किसी िो िुछ पता न ििा। घर िे िोग सोए हए रे्थ। अिानि िुआाँ उठने िगा और 
बदबू आने िगी तो िोग जाग गए िुछ ही देर में िाफी िोग वहााँ जमा हो गए। मैं भी वहां 
पहंि गया यह तो अच्छा हआ कि फायर किगेड िी गाडी जल्दी आ गई और िुछ ही देर में 
आग बुझ गई। मामूिी नुिसान िे कसवा िोई बडी हाकन नही ंहई। सिमुि, ऐसी घटनाएं 
बडी दुभााग्यपूणा होती हैं। 
             बािी सब िुशि हैं। तुम्हारे माता-कपता िो मेरा प्रणाम । 
तुम्हारा कमत्र, 
राजेश 


