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• சான்ாய்வின ப�ாருள் மற்றும் வரையர் புரிந்துப�ாள்ளுதல்

• சானறு சீட்டு ப�ாருள் மற்றும் வர��ரை அறிந்துப�ாள்ளுதல்

• சான்ாய்வின ந�ாக�ங�ரை பதரிந்துப�ாள்ளுதல்

• பைாக� ஏட்டின �ற்றுப�குதியிரை சான்ாய்வு பசய்தலின �ரைமுர்�ரை 

விவரிததல்

• பைாக� �ைவடிகர��ரை சான்ாய்வு பசய்யும்ந�ாது �வனிததில்  

ப�ாள்ை நவண்டியை.

கற்றல் நோககஙகள்

 5.1 சான்றாய்வு

5.1.1 ப�ாருள்

கணக்கு நடவடிக்்ககளின் சரித்தன்்மை்ையும், 
நம்்பகத்தன்்மை்ையும் அறிந்து ககொளவ்தறகொக 
்தணிக்்கைர் ஆவணஙகளின் அடிப்ப்டயில் 
்பரிசசொதிக்கும் ந்டமு்ைசை சொன்ைொய்வு 
எனப்படும்.

ச ொ ன் ை ொ ய் வு  எ ன் ்ப து  ந ட வ டி க் ் க 
ஒவகவொன்்ையும் கவனமைொக க்தொடர்பு்டை 
ஆ்தொர ஆவணஙகள இடொபபுகள,  ்பறறுச்சீட்டுகள, 
அறிக்்ககள ஆகிைவறறின் அடிப்ப்டயில் 
ஆய்வு கசய்வ்தொகும்.

இ ்த ன் மூ ல ம்  ந ட வ டி க் ் க யி ன் 
உண்மைத்தன்்மை, துல்லிைத்தன்்மை இவற்ை 
மைதிபபிடலொம். ஒவகவொரு நடவடிக்்கயிலும் 

கொணப்படும் சரிைொன க்தொ்கயி்ன உரிை 
கணக்குகளில் ்பதிவு கசய்ைப்பட்டிருப்ப்்த 
இ்தன்மூலம் உறுதி கசய்ைலொம்.  எனசவ 
ச ொ ன் ை ொ ய் வு  எ ன் ்ப து  ்த ணி க் ் க யி ை லி ன் 
இன்றிை்மைைொ்த அம்சமைொகும். 

இ்தன்மூலம் ்தணிக்்கைர் உண்மைைொன 
ந ட வ டி க் ் க க ச ே  க ண க் ச க ட் டி ல் 
்பதிைப்பட்டுளேன என்்ப்்த உறுதி கசய்து 
ககொளேலொம்.

5.1.2 வரையர்ற

கரொனொல்ட் ஏ ஐரிஷ் என்்பவரின் கூறறுப்படி, 
“சொன்ைொய்வு என்்பது நடவடிக்்ககளுக்கு 
இணக்கமைொன ஆவணஙக்ே சொன்ைொகக்ககொணடு 
கசய்ைப்படும் சசொ்த்னக்கொன க்தொழில்நுட்்ப 
கசொல்லொகும்”.

பைாக� ப�றுதல்�ளுக�ாை சான்ாய்வு 5அலகு

நிரைவு கூ்றல்

• ஆவணப�டுததுதல் ப�ாருள்

• ஆவணப�டுததுதலின முககியததுவம்

• தணிகர�யாைர் குறிபபு புதத�ம் ப�ாருள்

• தணிகர�யாைர் குறிபபு புதத�ததின �னரம�ள்

• தணிகர� வரைவுததாள்�ள் - ப�ாருளும், முககியததுவமும்
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. 6 ந ட வ டி க் ் க க ளு ம்  ்ப தி வு க ளு ம் 
அ்தறகு க்பொறுப்பொன அலுவலரொல் 
கசய்ைப்பட்டுளேன என்்ப்்த உறுதி 
கசய்துககொளே. எனசவ சொன்ைொய்வு 
்தணிக்்கயின் முதுககலும்பு என்று 
கரு்தப்படுகிைது.

 5.2 சானறுசீட்டு

5.2.1 ப�ாருள் 

ஒரு நடவடிக்்கக்கு ஆ்தொரமைொக எழுதது 
மூலமைொக இருக்கக்கூடிை ஆவணசமை சொன்று 
சீ ட் டு  எ ன ப ்ப டு ம் .  இ து  ர சீ து ,  இ ட ொ ப பு , 
கரொக்க குறிப்பொ்ண, வஙகி கசலுததுச்சீட்டு, 
கொசசொ்லயின் மைறு்பொதி, கடி்தம், ஒப்பந்்தஙகள, 
கூட்டததீர்மைொனஙகேொகசவொ இருக்கலொம். 
சொன்று சீட்டு நடவடிக்்கயின் ்தன்்மை மைறறும் 
நடவடிக்்க சமைறககொளே்பட்ட வி்தத்்தயும், 
அ்தன் மைதிபபு, அதிகொரம் ஆகிை விவரஙக்ே 
ககொடுக்கும். சமைலும் கணக்குப புத்தகஙகளின் 
்பதிவுகளுக்கு து்ணைொகவும் நடவடிக்்கயின் 
உண்மை ்தன்்மை்ை உறுதிப்படுததும். எல்லொ 
ரசீதுகளும் க்தொழில் நடவடிக்்கக்கு உரிைது 
என்்ப்தொல் அ்வக்ே ்பொதுகொதது ஒழுஙகொக 
்தொக்கல் கசய்ை சவணடும்.

சே.ஆர். ச்பட்லி்பொய் அவர்களின் கூறறுப்படி, 
“சொன்ைொய்வு என்்பது கணக்சகடுகளில் ச்தொன்றும் 
நடவடிக்்ககளின் உண்மைத்தன்்மையி்ன 
்பரிசசொதிப்ப்்த குறிப்ப்தொகும்”.

எல்.ஆர். டிக்ஸி என்்பவரின் கூறறுப்படி, 
“ ந ட வ டி க் ் க க் கு  ஆ ்த ொ ர மை ொ க  வி ே ங கு ம் 
ஆவணஙக்ே ஒபபிட்டு ்பொர்க்கும் கசைசல 
சொன்ைொய்வு ஆகும்”.

5.1.3. சான்றாய்வின நோககஙகள் 

. 1 அ ் ன த து  ந ட வ டி க் ் க க ளு ம் 
அவறறிறகுரிை மு்ைைொன ஏடுகளில் 
்பதிைப்பட்டுளே்தொ என சசொதிக்க, 

. 2 அ்னதது நடவடிக்்ககளுக்கும் ச்பொதிை 
சொன்று ஆவணஙகள உளேனவொ என 
உறுதிகசய்து ககொளே,

. 3 ்தணிக்்க கொலததிறகுரிை அ்னதது விைொ்பொர 
நடவடிக்்ககளும் ்பதிைப்பட்டுளேன  
என்்ப்்த உறுதி கசய்து ககொளே,

. 4 எந்்த நடவடிக்்ககளும் விடு்படவில்்ல 
என்்ப்்த உறுதி கசய்துககொளே,

. 5 ச ொ ன் று க ே ொ க  ்த ர ப ்ப ட் டு ள ே 
ஆ வ ண ங க ளி ன்  அ டி ப ்ப ் ட யி ல்  
உறுதி்தன்்மை்ையும், கசல்லு்படிைொகும் 
்தன்்மை்ையும் மைதிபபிட்டுக்ககொளே, 

சானறு சீட்டு 

XY தனி நிறுமம்

கால்வாய்ககரை பதரு, அரையாறு, பசனரை.

சானறு சீட்டு எண்:------------------  ோள்:……………….

வி�ைம் பதாரக `

வைவு:

எதற்�ா�

பமாததம்

ஒம்/-  ஒம்/-

நமலாைர்  �ணக�ாைர்.
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 5.3  காணாமல்ந�ாை / தவறிய 

சானறு சீட்டுகள்

கணக்கு புத்தகததில் ்பதிவு கசய்ைப்பட்டவறறுக்கு 
ஆ்தரவொக ரசீது அல்லது ஆ்தரவு சொன்று 
ஆ வ ண ங க ள  கி ் ட க் க ொ மை ல்  இ ரு க் கு ம் 
ச்பொது அ்வ கொணொமைல் ச்பொன ரசீதுகள 
எனப்படுகின்ைன. அ்வ (சவணடுகமைன்சைொ 
அல்லது ஒரு க்பரிை ்தவ்ை மை்ைக்கசவொ) 
அல்லது வி்பத்தொகசவொ (சநொக்கமின்றி, ்தவைொக 
எஙசகொ ்வததுவிடுவ்தொக) இருக்கலொம். 

இந்்த நி்லயில் ்தணிக்்கைொேர் உரிை 
விேக்கத்்த சகட்டுப க்பறறு கொணொமைல் 
ச்பொன்தறகொன கொரணஙக்ே கணடறிை 
சவணடும். இந்்த விேக்கம் அவருக்கு திருபதி 
அளிக்கொவிடில் அவர் ்தனது அறிக்்கயில் 
அ்த்னக் குறிபபிட சவணடும். அ்னதது 
கொணொமைல் ச்பொன ரசீதுகள குறிதது உரிை 
அதிகொரியிடம் இருந்து சொன்றி்தழ் ஒன்்ைப 
க்பை சவணடும்.

 5.4  பைாகக ேைவடிகரககளுககாை 

சான்றாய்வு

கரொக்க ரசீது அல்லது கட்டணஙகள என 
அ ் ன த து  ்ப ரி வ ர் த ்த ் ன க ளு ம்  க ண க் கு 
்பதிசவட்டில் ்பதிவிடப்பட சவணடும். இது 

5.2.2 சானறு சீட்டுகளின வரககள் 

சொன்று சீட்டுகள இரு வ்கப்படும். அ்வ:

. 1 மு்தன்்மை சொன்று சீட்டுகள 

. 2 து்ண சொன்று சீட்டுகள. 

1.  முதன்மை சானறு சீட்டு: மு்தன்்மை சொன்று 
சீட்டு என்்பது எழுததுபூர்வமைொன அசல் 
ஆ்தொரத்்தக் குறிக்கிைது. ககொளமு்தல் 
இடொபபு, கரொக்க குறிபபு, கரொக்க ஆ்ண, 
இருபபு உறுதி, வஙகி அறிக்்ககள, 
ஒப்பந்்தஙகள ஆகிை்வ மு்தன்்மை 
சொன்று சீட்டுகளின் உ்தொரணஙகள ஆகும்.

2.  து்ை சானறு சீட்டு:  மு்தன்்மை சொன்று 
சீட்டு இல்லொ்தச்பொது அ்தறகு ஆ்தரவொக 
சந்ச்தகத்்தப ச்பொக்கும் வ்கயில் மைறறும் 
்த ணி க் ் க ை ொ ே ் ர  தி ரு ப தி ்ப டு த து ம் 
வ்கயில் அளிப்பது து்ண சொன்று 
சீட்டு ஆகும். விற்ப்ன வி்லப்பட்டிைல், 
ரசீது, கூட்டம் ஒன்றில் எடுக்கப்பட்ட 
தீர்மைொன நகல் ஆகிை்வ து்ண சொன்று 
சீட்டுகளின் உ்தொரணஙகள ஆகும்.

சானறு சீட்டுகளின உதாரைஙகள்: 

கீசே ககொடுக்கப்பட்டுளே்வ சொன்று 
சீட்டுகளின் சில உ்தொரணஙகள ஆகும்.

ரராககம் ரெறுதல்: 

க ர ொ க் க ம்  க ்ப று ்த லு க் க ொ ன  ச ொ ன் று 
சீட்டுகளில் ரசீதுகளின் கொர்்பன் பிரதிகள, 
ஒப்பந்்தஙகள, கூட்ட விவரஙகள, கடி்தப 
ச்பொக்குவரதது,  ரசீதுகளின் மைறு்பொதி 
உளளிட்ட்வ அடஙகும்.

ரராககம் ரசலுத்துதல்: 

கரொக்கம் கசலுதது்தல் க்தொடர்்பொன சொன்று 
சீட்டுகளில் வி்லப்பட்டிைல்,  ர சீ து  , 
டிமைொணட் சநொட்டுகள, ஊதிை அறிக்்க, 
ஊதிை ்பதிசவடு, ஒப்பந்்தஙகள, ரசீதுகளின் 
மைறு்பொதி  உளளிட்ட்வ அடஙகும்.

ரகாள்முதல்: 

வி ் ல ப ்ப ட் டி ை ல் க ள ,  ச ர க் கு  வ ர த து 
்பதிசவடு, ககொளமு்தல் ஆ்ண பிரதிகள, 
கடி்தப ச்பொக்குவரதது உளளிட்ட்வ 
ககொளமு்தலுக்கொன சொன்று சீட்டுகளின் 
உ்தொரணஙகள ஆகும்.

விறெ்ை: 

வி்லப்பட்டிைல், க்பைப்பட்ட ஆ்ண, சரக்கு 
கவளிசைறை ்பதிசவடு, கடி்தத க்தொடர்பு 
உளளிட்ட்வ விற்ப்ன க்தொடர்்பொன 
சொன்று சீட்டுகேொகும்.
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. 4 கொணொமைல் ச்பொன சொன்று சீட்டுகள 
க வ ன த து ட ன்  கு றி ப க ்ப டு க் க ப ்ப ட் டு 
நி று வ ன  உ ரி ் மை ை ொ ே ரு க் கு  
க்தரிவிக்கப்பட சவணடும்.

. 5 அ ் ன த து  ச ொ ன் று  சீ ட் டு க ளு ம் 
க ்ப ொ று ப பு ள ே  அ தி க ொ ரி க ே ொ ல் 
சரி்பொர்க்கப்பட்டு கட்டணததிறகு ஒபபு்தல் 
அளிக்கப்பட சவணடும். இச்தச்பொல் 
சொன்று சீட்டுகளில் ஏச்தனும் திருத்தம் 
இ ரு ப பி ன்  அ ் வ  க ்ப ொ று ப பு ள ே 
அதிகொரிைொல் அஙகீகரிக்கப்பட சவணடும்.

. 6 க்பைப்படும் அ்னதது க்தொ்ககளும் 
அன்று மைொ்ல அல்லது மைறுநொள கொ்ல 
வஙகியில் கசலுத்தப்பட சவணடும்.

. 7 வஙகியில் உளே இருபபு குறிதது வஙகிப 
புத்தகம் மைறறும் கரொக்கப ்பதிசவடு 
கொசொேரொல் அடிக்கடி சரி்பொர்க்கப்பட்டு 
வஙகி சரிகட்டும் ்பட்டிைல் உருவொக்கப்பட 
சவணடும்.

. 8 சில சிறு கரொக்க கசலவுகள ்தவிர மைறை 
கட்டணஙகள அ்னததும் கொசசொ்ல 
அ ல் ல து  ஆ ன் ் ல ன்  மு ் ை யி ல் 
கசலுத்தப்பட சவணடும். வர்த்தகததின் 
வேக்கமைொன ந்டமு்ைக்கு எதிரொக 
சில சமைைம் க்பரும் க்தொ்க கரொக்கமைொக 
அ ளி க் க ப ்ப ட  ச வ ண டி ை  நி ் ல 
ஏற்பட்டொல் அது ஏன் ச்த்வ என்்பது 
குறிதது ்தணிக்்கைொேர் அ்தறகொன 
சூழ்நி்லக்ே உறுதிப்படுத்த சவணடும்.

. 9 சொன்று சீட்டுகள உரிை கணக்குகளில் 
்பதிவு கசய்ைப்பட்டுளேது என்்ப்்தயும் 
மு ்த லி ன  மை ற று ம்  வ ரு வ ொ யி ன 
க ச ல வி ன ங க ள  உ ரி ை  மு ் ை யி ல் 
்பொகு்படுத்தப்பட்டுளேது என்்ப்்தயும் 
்த ணி க் ் க ை ொ ே ர்  உ று தி ப ்ப டு த தி க் 
ககொளே சவணடும். 

. 10 இைக்குநரிடம்  இருந்து  உரிை ஒபபு்தல் இன்றி 
சிைபபு இைல்பு ககொணட கட்டணஙகளுக்கு 
கொசொேர் ஒபபு்தல் அளிக்கவில்்ல 
என்்ப்்த ்தணிக்்கைொேர் உறுதி கசய்ை 
சவணடும்.

வர்த்தக நிறுவனததின் முக்கிைமைொன நிதிப 
்பதிசவடு. ரசீதுகள, வி்லப்பட்டிைல், கரொக்கக் 
குறிபபுகள வடிவததில் உளே ரசீதுகள கணக்கு 
புத்தகததில் உளே ்பதிவுகளுடன் ஒததிருப்ப்்த 
்தணிக்்கைொேர் உறுதிப்படுததிக் ககொணடு 
்தமைக்கு ்தொசமை திருபதிை்டை சவணடும். 
சமைலும் அவர் கணக்கு ்பதிசவட்்டயும் அசல் 
ஆவண சொன்றுக்ேயும் முழு்மைைொக ஆய்வு 
க ச ய் து  அ ் வ  து ல் லி ை மை ொ க வு ம்  ச ரி ை ொ க 
இ ரு ப ்ப ் ்த யு ம்  ச ரி ்ப ொ ர் க் க  ச வ ண டு ம் . 
அ்னதது ரசீதுகளும் கணக்கு ்பதிசவட்டில் 
்ப தி வி ட ப ்ப ட் டு ள ே ் ்த யு ம் ,  க ண க் கு 
்பதிசவட்டில் கட்டணம் கசலுத்தப்பட்ட்தறகொன 
ச ்ப ொ லி ை ொ ன  ்ப தி வு க ள  எ து வு ம்  இ ல் ் ல 
என்்ப்்தயும் ்தணிக்்கைொேர் உறுதிப்படுத்த  
சவணடும்.

5.4.1   பைாகக ேைவடிகரககளின 

சான்றாய்வில் தணிகரகயாளரின 

கைரமகள்

க ர ொ க் க ப  ்ப தி ச வ ட் டி ன்  ்ப ற று  ்ப க் க த தி ல் 
உளே ்பல்சவறு ்பரிவர்த்த்ன வி்பரஙக்ே 
உறுதிப்படுததுவதில் உளே ந்டமு்ைகள:

. 1 அ்னதது ரசீதுகளும் ச்ததிவொரிைொக 
வரி்ச எணணுடன் உரிை மு்ையில் 
அ டு க் கி  ் வ க் க ப ்ப ட் டு ள ே ்த ொ  எ ன 
்பொர்க்க சவணடும். அசல் ரசீதுகள 
இல்்லகைனில் அவறறுக்கொன பிரதி்ைக் 
சகட்டுபக்பை சவணடும். 

. 2 ரசீதில் உளே ச்ததி, கணக்கு ்பதிசவட்டில் 
உ ள ே  ்ப தி வு ட ன்  ஒ த தி ரு ப ்ப ் ்த யு ம் 
ரசீது ைொருக்கு அளிக்கப்பட்டுளேது, 
ரசீது ைொரிடம் இருந்து க்பைப்பட்டது, 
அதில் குறிபபிடப்பட்டுளே கரொக்கம் 
ச்பொன்ைவறறில் ்தணிக்்கைொேர் கவனம் 
கசலுத்த சவணடும். 

. 3 ்பரிவர்த்த்னகள வொடிக்்கைொேரின் 
வர்த்தக இைல்்்ப உறுதிகசய்வ்தொக 
இருக்க சவணடும். அ்னதது அசொ்தொரண 
்ப ரி வ ர் த ்த ் ன க ளு ம்  க வ ன த து ட ன் 
விசொரிக்கப்பட சவணடும்.
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க ச லு த ்த ப ்ப ட் ட ்த ற க ொ ன  க ண க் கு 
் வ க் க ப ்ப ட் டு ள ே ் ்த யு ம் ,  ்த வ ை ொ க ச வ ொ 
அல்லது மு்ைைொக ்பதிவு கசய்ைப்படொமைல் 
இ ரு க் கி ை து  எ ன் ்ப ் ்த யு ம் ,  ் க யி ரு ப பி ல் 
உளே கரொக்கம் மைறறும் வஙகியில் உளே 
இ ரு ப பு  ச ரி ை ொ க  உ ள ே து  எ ன் ்ப ் ்த யு ம் 
்தணிக்்கைொேர் உறுதிப்படுத்த சவணடும். 
க ர ொ க் க  ர சீ து க ள  க ்த ொ ட ர் ்ப ொ க  ்த வ று க ள 
மை ற று ம்  ச மை ொ ச டி க ள  ந ட ப ்ப து  வ ே க் க ம் . 
எனசவ ்தணிக்்கைொேர் அ்னதது கரொக்கப 
்ப ரி வ ர் த ்த ் ன க ் ே யு ம்  இ ை ன் ை வ ் ர 
சரி்பொர்தது அ்னதது கரொக்க ரசீதுகளும் 
க ண க் கி ல்  க க ொ ண டு வ ர ப ்ப ட் டி ரு ப ்ப ் ்த 
உ று தி ப ்ப டு த ்த  ச வ ண டு ம் .  க ர ொ க் க 
ரசீதுகளில் விடு்படு்தல் இல்்ல என்்ப்்த 
அவர் உறுதிகசய்வதுடன், கசைல்்பொடுகளில் 
அகச்சீரொய்வு மு்ைக்ே ்தணிக்்கைொேர் 
க வ னி க் க  ச வ ண டு ம் .  சி ல  மு க் கி ை மை ொ ன  
க ர ொ க் க  ர சீ து க ள  வ ே க் க மை ொ க  க ர ொ க் க ப 
்ப தி ச வ ட் டி ன்  க ்ப று ்த ல் க ள  ்ப க் க த தி ல் 
க ொ ண ப ்ப டு வ து ட ன்  அ து  க ்த ொ ட ர் ்ப ொ க 
்த ணி க் ் க ை ொ ே ரி ன்  க ட ் மை க ள  கீ ச ே 
ககொடுக்கப்பட்டுளேது. 

 5.5  பைாகக ப�றுதல்கள் அல்்லது 

பைாகக ஏட்டின �றறுப�ககதரத 

சான்றாய்வு பசய்தல்

கரொக்கப்பதிசவடு என்்பது கணக்கிைலில் 
முக்கிைமைொன ்பதிசவடுகளில் ஒன்ைொகும். 
அ ் ன த து  ர சீ து க ளு ம்  க ட் ட ண ம் 

சட்்ட ரீதியாை முடிவுகள் 

லீ ட் ஸ்  எ ஸ் ் ்ட ட்  பி ல் டி ங  அ ண் ட் 
இனரவெஸ்ட்ரமைண்ட் கம்ரெனி எதிர் ரெஃெர் 
வெழககில், இருபபு நி்லக்குறிபபு (ச்பலன்ஸ் 
ஷீட்) உண்மைைொன மைறறும் நிைொைமைொன 
கணசணொட்டத்்த சரி்பொர்க்கொ்த்தறகும் 
நிறுவனததின் விவகொரஙக்ே துல்லிைமைொக 
பிரதிநிதிததுவப ்படுத்தொமைல் இருப்ப்தறகும் 
்தணிக்்கைொேசர க்பொறுபபு எனக் கூறுகிைது.

லண்்டன ஆயில் ஸ்்்டா்ரஜ் கம்ரெனி 
லிமிர்டட் எதிர் சியர்ஸ், ஹஸ்லக அண்ட் 
கம்ரெனி வேக்கில் நிறுவனததின் இருபபு 
நி்லக்குறிபபில் கசொததுக்கள இருபபு 
விடு்பட்டு இருப்ப்தொல் ஏற்படும் இேபபுக்கு 
்த ணி க் ் க ை ொ ே ச ர  க ்ப ொ று ப பு  எ ன் று 
கூைப்பட்டுளேது.

பைாகக இைசீது

 இைசீது எண்____________:

 �ாள்__________________:

____________________ என�வரிைமிருந்து ____________ க�ா� ₹ ----- 

------------------------------------------------------ ப�்ப�ட்ைது.

பைாக�ம்

�ாநசாரல

அஞசல் ஆரண

�ைபபு : ₹ _______________ 

பசலுததிய பதார� : ₹ _______________

நிலுரவ : ₹ _______________   

 ப�ற்்வர்_______________
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வரப்பட்டுளே்தொ என்்ப்்த உறுதிப்படுத்த இது 
சமைறககொளேப்படுகிைது.

5.5.1 பதாைகக பைாகக இருபபு 

நடபபு ஆணடின் க்தொடக்க இருபபு என்்பது 
கடந்்த ஆணடின் இறுதி இருப்பொகும். இது 
க ட ந் ்த  ஆ ண டி ன்  மு ் ை ை ொ க  ்த ணி க் ் க 
க ச ய் ை ப ்ப ட் ட  இ ரு ப பு  நி ் ல க் கு றி ப பி ல் 
ககொடுக்கப்பட்ட இருபபுடன் ஒபபிட சவணடும். 
உண்மைைொன இருபபு கணக்கில் ககொணடு 

எடுததுககாட்டு: 

ஆைம்� பைாக� இருபபிரை பினவருமாறு சான்ாய்வு பசய்தல் நவண்டும்.

1.  �ைந்த அல்லது முந்ரதய ஆண்டின இருபபு நிரலக குறிபபு

2. �ைபபு ஆண்டின பைாக� �ணககு.

31.3.2016-ல் அனர்றய இருபபு நிர்ல குறிபபு

ப�ாறுபபு�ள் பதார� ₹ பசாததுக�ள் பதார� ₹
பைாக� இருபபு 10,000

பைாகக கணககு 2016-2017 ஆண்டுககுரியது 

� வ

நததி வி�ைம்
கு.�. 

எண்

பதார� 

₹
நததி வி�ைம்

கு.�. 

எண்
பதார� ₹

2016 

ஏபைல் 1 இருபபு கீ/ப�ா

(ஆைம்� இருபபு)

10,000

5.5.2 வருவாயிை ப�றுதல்களின 

சான்றாய்வு 

(i) பைாகக விற�ரை:

கரொக்க விற்ப்னயில் சமைொசடி கசய்வ்தறகொன 
வ ொ ய் ப பு க ள  அ தி க ம்  இ ரு ப ்ப ்த ொ ல் 
்த ணி க் ் க ை ொ ே ர்  அ ்த ் ன  ச ரி ்ப ொ ர் ப ்ப தி ல் 
மிகுந்்த கவனததுடன் இருக்க சவணடும். 
க ர ொ க் க  வி ற ்ப ் ன  கு றி த ்த  அ க ச் சீ ர ொ ய் வு 

மு்ை்ை ்தணிக்்கைொேர் மு்தலில் சரி்பொர்க்க 
சவணடும். 

இ ர ண ட ொ வ ்த ொ க ,  அ வ ர்  க ர ொ க் க 
விற்ப்ன வி்லப்பட்டிைல், கரொக்க விற்ப்ன 
மு்ைைொக ்பதிவிடப்பட்டுளே்தொ என்றும் 
அதில் வொடிக்்கைொேரின் க்பைர்,  ச்ததி, 
அேவு, வி்ல, ்தளளு்படி, வரி மைறறும் கரொக்கம் 
முழு்மைைொக்கப்பட்டது உளளிட்ட விவரஙக்ே 
சரி்பொர்க்க சவணடும்.

சரி�ாரககப�ை நவண்டிய ஆவணஙகள்:  
கடந்்த ஆணடின் ்தணிக்்க கசய்ைப்பட்ட 
இருபபு நி்லக்குறிபபு.
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கரொக்க விற்ப்ன்ை க்பொருத்தவ்ரயில் 
விற்ப்னைொேர் கரொக்க விற்ப்ன கசய்துவிட்டு 
அ்த்ன கரொக்கப ்பதிசவட்டில் ்பதிவிடொமைல் 
அந்்தத க்தொ்க்ை அ்பகரிததுக் ககொளளும் 
சமைொசடி ந்டக்பைலொம். இத்த்கை சமைொசடி்ைத 
்த வி ர் க் க  வ ொ டி க் ் க ை ொ ே ரி ட ம்  இ ரு ந் து 
விற்ப்னக்கொன கரொக்கத்்த வசூலிக்கக் 
கூடொது என விற்ப்னைொேர் அறிவுறுத்தப்பட 
சவணடும்.

கரொக்க குறிபபுகள மைறறும் கரொக்கப 
்பதிசவட்டில் உளே ச்ததி்ை ்தணிக்்கைொேர் 
ஒபபிட்டுப ்பொர்க்க சவணடும். விற்ப்னயில் 
கரொக்க ்தளளு்படி அளிக்கப்பட்டிருந்்தொல் 
சீரொன ககொள்க மைறறும் ்தளளு்படி விகி்தம் 
பின்்பறைப்பட்டுளே்தொ என அவர் ்பொர்க்க 
சவணடும்.

மூ ன் ை ொ வ ்த ொ க ,  தி ன ச ரி  க ர ொ க் க 
விற்ப்னயின் விவரஙகள கரொக்க ்பதிசவட்டில் 
்பதிவிடப்பட்டிருப்பதுடன் சரிைொக உளே்தொ 
என்்ப்்தப ்பொர்க்க சவணடும்.

நொன்கொவ்தொக, கரொக்கப ்பதிசவட்டில் கரொக்க 
விற்ப்ன ்பதிவிடப்பட்டுளேவற்ை கரொக்க 
விற்ப்ன புத்தகததில் உளே பிரதியுடன் 
ஒ த து ள ே ்த ொ  எ ன் ்ப ் ்த  ்த ணி க் ் க ை ொ ே ர் 
கணடறிை சவணடும்.

இறுதிைொக, கரொக்க விற்ப்ன மூலம் 
கி ் ட த ்த  க ்த ொ ் க  மை று  ந ொ ச ே  வங கி யி ல் 
க ச லு த ்த ப ்ப ட் டு ள ே ்த ொ  எ ன் ்ப ் ்த யு ம் 
்தணிக்்கைொேர் உறுதிப்படுததிக் ககொளே 
சவணடும். 

எடுததுககாட்டு: 

10-4-2016 அனறு XY நிறுமம் ₹ 60,000 மதிபபுள்ை சைகர� பைாக�ததிற்கு விற்்து.

பைாக� விற்�ரைரய சான்ாய்வு பசய்தல்:

தணிகர�யர் பினவரும் விவைங�ளின சரிததனரமரய அறிய நவண்டும்:

1. விற்�ரை ைசீது�ரை �ாள் வரிரசயா� சரி�ார்க�வும்.

2. பைாக� �ணககின �ாள் பதார�ரய சரி�ார்க�வும்.

3. விற்�ரை �ணககின �ாள் பதார�ரய சரி�ார்க�வும்.

விற�ரை இைாபபு

XY நிறுமம் ஆரையக விற�ரையாளர

நகால்ைன பிளாசா, ரிஙசார்ல, பசனரை.

 இைாபபு எண்: நததி: 10.4.2016 

விவைம் அளவு வீதம் பதாரக ₹
நசரல�ள் 48 1250 60,000

பமாததம் 60,000
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வ்க சமைொசடிக்கு ‘ரெற்ற்த ்கயாடி மைற்ற்த 
மைாற்றல்’ எனப க்பைர். 

இ ந் ்த  ச மை ொ ச டி ் ை க்  க ண டு பி டி க் க 
்த ணி க் ் க ை ொ ே ர்  வி ் ல ப ்ப ட் டி ை லி ல் 
குறிபபிடப்பட்ட க்தொ்க க்பைப்பட்டுளேது 
என்்ப்்த உறுதிப்படுததிக்ககொளே விற்ப்ன 
வி்லப்பட்டிைல் மைறறும் ரசீதின் பிரதி்ை 
சரி்பொர்க்க சவணடும். கரொக்க ்பதிசவடு மைறறும் 
வொடிக்்கைொேரின் கணக்கில் உளே ்பதிவுக்ே 
ச ரி  ்ப ொ ர் த து  வ ொ டி க் ் க ை ொ ே ரி ட மி ரு ந் து 
க்பைப்பட்ட கரொக்கத்்த ஒபபிட சவணடும். 
்தணிக்்கைொேர் வேக்கமைொன இ்டகவளிகளில் 
கணக்கு புத்தகத்்தயும், கடன்்தொரரிடம் இருந்து 

சரி�ாரககப�ை நவண்டிய ஆவணஙகள்: 
வி ற ்ப ் ன  வி ் ல ப ்ப ட் டி ை ல் ,  க ர ொ க் க 
கு றி ப பி ன்  பி ர தி ,  அ ன் ை ொ ட  க ர ொ க் க  
விற்ப்னயின் விவரக் குறிபபு, ்தறகொலிக 
கரொக்க குறிபச்படு மைறறும் பிர்தொன கரொக்க 
குறிபச்படு.

(ii) கைனதாைரிைம்  ப�ற்ற பைாககம் 

வ ொ டி க் ் க ை ொ ே ரி ட ம்  இ ரு ந் து  க ர ொ க் க ம் 
க்பைப்படும் ச்பொது வொடிக்்கைொேருக்கு 
கரொக்க குறிபபு வேஙகப்பட்டு அ்தன் பிரதி 
ஒன்்ை எழுத்தர் ்தன்னிடம் ்வததுக் ககொளே 
சவணடும். க்பைப்பட்ட்்த விட கு்ைவொன 
கரொக்கத்்தக் கணக்கிடுவ்தன் மூலம் சமைொசடி 
ந்டக்பைலொம். சில சமைைஙகளில் ஒருவரிடம் 
இருந்து கரொக்கம் க்பைப்பட்டு அது கணக்கில் 
கொட்டப்படொமைல் அ்பகரிக்கப்பட்டு பின்னர் சவறு 
ஒரு வொடிக்்கைொேரிடம் இருந்து கரொக்கம் 
க்பறறு அ்்த முன்னவர் கணக்கில் கொட்டுவ்தன் 
மூலமைொகவும் சமைொசடிகள ந்டக்பைலொம். இந்்த 

பைாகக ஏடு

� வ

�ாள் விவைம் ந�.�.எ பதார� ₹ �ாள் விவைம் ந�.�.எ பதார� ₹

2016 

ஏப 10 விற்�ரை �/கு 60,000

விற�ரை க/கு

� வ

�ாள் விவைம் கு.�.எ பதார� ₹ �ாள் விவைம் கு.�.எ பதார� ₹

2016 

ஏப 10 பைாக� �/கு 60,000

சரி�ாரககப�ை நவண்டிய ஆவணஙகள்:  
வி ற ்ப ் ன  வி ் ல ப ்ப ட் டி ை ல் ,  க ர ொ க் க 
ர சீ து க ளி ன்  எ தி ரி ்த ழ் ,  க ர ொ க் க ம் 
அ ளி க் க  ச வ ண டி ை ர் க ளி ட மி ரு ந் து 
க ண க் கு  வி வ ர ங க ள ,  க ர ொ க் க மை ளி க் க 
சவணடிைவர்களிடம் இருந்து உறுதி கடி்தம் 
மைறறும் வஙகிக் கணக்கு.
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கரொக்க விற்ப்னயில் க்பைப்பட்ட கரொக்கம் 
மைறுநொள வஙகியில் கசலுத்தப்பட்டுளே்தொ 
என்்ப்்தயும் அவர் உறுதிப்படுததிக் ககொளே 
சவணடும்.

வரசவணடிை க்தொ்க குறித்த உறுதி்ைப 
க்பறறு கரொக்கப ்பதிசவட்டில் உளே ்பதிவுகள 
மைறறும் வொடிக்்கைொேர்களின் நிலு்வ 
ஒன்ைொக உளே்தொ என சரி்பொர்க்க சவணடும். 

எடுததுககாட்டு: 

25-10-2016 அனறு, ந�ா�ால் பிைதர்ஸிைமிருந்து 20-10-2016 அனறு பசய்த 

விற்�ரைக�ா� பைாக�ம் ப�ற்்து ₹ 20,000.

�ைைாளி�ளிைமிருந்து பைாக�ம் ப�ற்்ரத பினவரும் முர்யில் சான்ாய்வு பசய்ய 

நவண்டும்: 

1. பைாக�ச் சீட்டில், �ைைாளியின ப�யர், �ாள், பதார�ரய சரி�ார்க�வும்.

2. பைாக� ஏட்டில் அந்த �ாளில் �ைைாளி ப�யர், பதார� �திவிரை சரி�ார்க�வும்.

3. �ைைாளி �ணககில் நததி, பதார�ரய சரி�ார்க�வும்.

பைாகக சீட்டு

ABC நிறுமம் 

காகித ஆர்ல சார்ல, பசனரை.

ைசீது எண்.1513 �ாள் 25-10-2016

திரு. ந�ா�ால் பிைதர்ஸ் இைமிருந்து ₹ 20,000/- (எழுததால் ரூ�ாய் இரு�தாயிைம் 

மட்டும்) பைாக�மா� ப�ற்றுக ப�ாண்நைாம். பைாக� ஏட்டு ைசீது எண்.216 �ாள் 

20-10-2016.

 அதி�ாைமளிக�ப�ட்ைவரின ர�பயாப�ம்

பைாகக கணககு

� வ

�ாள் விவைம் கு.�.எ பதார� ₹ �ாள் விவைம் கு. �.எ பதார� ₹
2016 

அக 25 ந�ா�ால்  

பிைதர்ஸ் �/கு 20,000

நகா�ால் பிைதரஸ் (கைைாளி/வாடிகரகயாளர) கணககு

� வ

�ாள் விவைம் கு.�.எ பதார� ₹ �ாள் விவைம் கு.�.எ பதார� ₹
2016 

அக 25 பைாக� �/கு 20,000
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ச வ ண டு ம் .  ்த ன து  வ ொ டி க் ் க ை ொ ே ரு க் கு 
கி ் ட க் க  ச வ ண டி ை  ஈ வு த க ்த ொ ் க  உ ரி ை 
மு ் ை யி ல்  ்ப தி வு  க ச ய் ை ப ்ப ட் டு ள ே ்த ொ 
என்்ப்்த ்தணிக்்கைொேர் உறுதிப்படுததிக் 
ககொளே சவணடும். ஈவுதக்தொ்க வஙகி 
மூலம் க்பைப்பட்டொல் க்பைப்பட்ட க்தொ்க வஙகி 
கசல்சலடு மூலம் சரி்பொர்க்கப்பட சவணடும். 
ஈவுதக்தொ்க விகி்தம், கமைொத்த மைறறும் நிகர 
ஈவுதக்தொ்க, ஆ்தொரததில் இருந்து கழிக்கப்பட்ட 
வரி ஆகிைவற்ை சசொதிதது ்பொர்க்க சவணடும். 
உண்மைைொக க்பைப்பட்டது என்ன என்்ப்்த அவர்  
க ண க் கு ப ்ப தி ச வ டு  மை ற று ம்  வ ங கி  
கசல்சலடு புத்தகத்்த ்பொர்தது க்தரிந்து ககொளே 
சவணடும்.

சரி�ாரககப�ை நவண்டிய ஆவணஙகள்:   
ஈ வு த க ்த ொ ் க  ்த ொ க் கீ து க ள ,  க ர ொ க் க 
ரசீதுகளின் ஆ்தொரச்சீட்டு மைறறும் வஙகி 
கசல்சலடு

(இ) இதை இைஙகள்

்தணிக்்கைொேர் கீழ்கணட இ்தர வருமைொனஙக்ே 
அ்தறகுரிை சொன்றுக்ேயும் ஆவணஙக்ேயும் 
சரி்பொர்தது சொன்ைொய்வு கசய்ைசவணடும். 
கட்டட வொட்க க்பறைது, கழிவு க்பறைது, சந்்தொ 
க்பறைது, ்ப்ேை கசய்தித்தொளகள விறைது, 
வி்ேைொட்டு ்மை்தொன வொட்க க்பறைது, 
நில உரி்மைத க்தொ்க க்பறைது, க்பறு்தறகுரிை 
மைொறறுச் சீட்டு க்பறைது, கொபபீடு மீ்தொன இேபபுத 
க்தொ்க க்பறைது, வொரொக்கடன் க்தொ்க க்பறைது 
ச்பொன்ை்வ.

சரி�ாரககப�ை நவண்டிய ஆவணஙகள்:   
இ ர சீ து க ள ,  ஆ வ ண ங க ள ,  வ ங கி 
கணக்கறிக்்ககள, கொபபீட்டு ்பததிரம் 
மை ற று ம்  இ து  க ்த ொ ட ர் ்ப ொ ன  க டி ்த 
ச்பொக்குவரததுகள.

(iii)  இதை வருவாயிை ப�றுதல்கள்

(அ) வட்டி ப�ற்றது

அளிக்கப்பட்ட கடன்கள, வொடிக்்கைொேர்கேொல் 
ஏறகப்பட்ட ்பரிமைொறை ரசீதுகள, கடன் ்பததிரஙகள 
மைொறறுச் சீட்டுகள, ்வபபுகள, ்பததிரஙகள மைறறும் 
்பஙகு மு்தலீட்டு உ்பகரணஙகளில் இருந்து வட்டி 
வருவொய் கி்டக்கக்கூடும். க்பைப்படும் வட்டி 
சரி்பொர்க்கப்படுவது வட்டி அளிக்கும் மு்தலீடுகளில் 
இருந்து க்பைப்படும் வட்டிைொக இருக்க சவணடும். 
சசர்ந்துளே/க்பைப்படும் வட்டி உரிை விதிகளுக்கு 
ஏற்ப இருப்ப்்தயும் அது கணக்கு ்பதிசவட்டில் 
உரிை மு்ையில் ்பதிவு கசய்ைப்பட்டிருப்ப்்தயும் 
்தணிக்்கைொேர் உறுதிப்படுத்த சவணடும். 
உ்தொரணமைொக வஙகி ஒன்றில் உளே நி்லைொன 
்வபபில் இருந்து க்பைப்பட்ட வட்டி வஙகியின் 
கசல்சலட்்ட ககொணடு சரி்பொர்க்கப்பட சவணடும். 
வட்டி கணக்கீட்டின் துல்லிைத்்தயும் அவர் 
சரி்பொர்க்க சவணடும். ்பததிரஙகளில் இருந்து 
க்பைப்பட்ட வட்டி ்பததிரஙகளில் இருந்து அல்லது 
மு்தலீட்டு ச்பசரடு வட்டி க்பைப்பட்ட ச்ததி, 
க்தொ்க, வட்டி விகி்தம் ஆகிைவறறில் இருந்து 
சரி்பொர்க்கப்பட சவணடும். வருஙகொல ்வபபு 
நிதி ச்பொன்ை இ்தர குறிபபிட்ட நிதியில் இருந்து 
க்பைப்படும் வட்டி அந்்த நிதியில் வரவு ்வக்கப்பட 
சவணடுசமை ்தவிர வருவொய் கணக்கில் வரவு 
்வக்கக்கூடொது. சமைலும் ்தணிக்்கைொேர் இ்த்ன 
வட்டி கசலுததும் ந்பர்களிடம் உறுதி க்பறறு, வட்டி 
க்பைப்பட்ட கணக்கிலும் கணக்கு ்பதிசவட்டிலும் 
்பதிவு கசய்ைப்பட்டுளே்தொ என்்ப்்தயும் சரி 
்பொர்க்க சவணடும். 

சரி�ாரககப�ை நவண்டிய ஆவணஙகள்:  
கடன் ஒப்பந்்தம், நிரந்்தர ்வபபுக் கணக்கு 
ரசீதுகள, கரொக்க ரசீதின் எதிரி்தழ், வஙகி 
சசமிபபு புத்தகம்

(ஆ) �ஙகாதாயம் ப�ற்றது

க்பறை ்பஙகொ்தொைதக்தொ்க, உரிை ்பஙகுகள, 
்பததிரஙகளுடன் க்தொடர்பு்டை்தொக இருக்க 
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சரி்பொர்க்க சவணடும். மு்தலீட்டு கணக்கில் ் கயில் 
உளே ்பததிரஙகளுடன் க்பைப்பட்ட க்தொ்க்ை 
்தணிக்்கைொேர் அவவபச்பொது சரி்பொர்க்க 
சவணடும்.

சரி�ாரககப�ை நவண்டிய ஆவணஙகள்: வஙகி 
அறிவு்ரக் குறிபபுகள மைறறும் ்தரகர் 
விற்ப்னக் குறிபபுகள.

(ii) நிர்லச் பசாததுககள் விற�ரை 

நி ் ல ை ொ ன  க ச ொ த து க் க ள  வி ற ்ப ் ன க் கு 
இ ை க் கு ன ர்  கூ ட் ட த தி ல்  மு ் ை ை ொ ன 
ஒபபு்தல் அளிக்கப்பட்டுளே்தொ என்்ப்்த 
உறுதிப்படுததிக்ககொளே ்தணிக்்கைொேர் 

5.5.3 முதலிை ப�றுதல்களின சான்றாய்வு

(i) முதலீடுகள் விற�ரை 

மு்தலீடுகள என்்பது ்தரகு மைறறும் மு்தலீட்டு 
நிறுவனஙகளுக்கு மைட்டும் அ்தன் மூலம் கிட்டும் 
லொ்பம் வருவொைொக இருக்குசமை ்தவிர மைறை்படி 
மூல்தன வரவொக இருக்கும். மு்தலீடுகள 
விற்ப்ன மூலம் கி்டக்கும் கரொக்கம் ்தரகர்களின் 
விற்ப்ன குறிபபுகளுடன் சரி்பொர்க்கப்பட 
சவணடும். மு்தலீடுகள வஙகிகள மூலம் 
விற்ப்ன கசய்ைப்படும்ச்பொது வஙகிக் குறிபபுகள 
சரி்பொர்க்கப்பட சவணடும். ்பததிரஙகள விை்ப்ன 
மூலம் கி்டத்த க்தொ்க்ைக் ககொணடு ்கயில் 
உளே ்பததிரஙக்ே ்தணிக்்கைொேர் அடிக்கடி 

எடுததுககாட்டு: 

12, டிசம்�ர் 2016 அனறு, அலுவல� அர்�லரை பைாக�ததிற்கு விற்்து ₹ 11,000 

அதன அைக�ம் ₹ 96,000

நிர்லச் பசாதது விற�ரைரய சான்றாய்வு பசய்தல். 

நிரலச் பசாதது விற்�ரைரய பினவருமாறு தணிகர�யாைர் சான்ாய்வு பசய்ய 

நவண்டும்: 

1.  பைாக� �ணககில் �ாள், பதார�, விற்�ப�ட்ை பசாததின தனரம இவற்ர்  

சரி�ார்க�வும்.

2. பசாததுக �ணககில் வாங�ப�ட்ை பதார�, �ாள் இவற்ர் சரி�ார்க�வும்.

3.  நிரலச் பசாததுக �ணககில் �ாள், பதார�, ஏட்டு அைக�விரல, நதய்மாை  

விகிதம், விரலப�ட்டியல் எண், வாஙகிய நிரலச் பசாததின குறிபபு�ள் இவற்ர் 

சரி�ார்க�வும்.

பைாகக கணககு

�ற்று வைவு

�ாள் விவைம் கு.�.எ பதார� ₹ �ாள் விவைம் கு.�.எ பதார� ₹
2016  

டிசம்�ர் 12

அலுவல� 

அர்�லன �/கு

11,000
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இைக்குனர்கள கூட்ட விவரஙக்ே ஆய்வு கசய்ை 
சவணடும். அவர் விற்ப்ன ஒப்பந்்தத்்தயும் 
க டி ்த த  க ்த ொ ட ர் பு க ் ே யு ம்  ஆ ய் வு  க ச ய் து 
நி்லைொன கசொததுக்களின் விற்ப்ன மைதிப்்ப 
உறுதி கசய்துககொளே சவணடும். விற்ப்னக்கொக 
க்பைப்பட்ட க்தொ்க கரொக்க ்பதிசவட்டில் 
்பதிவு கசய்ைப்பட்டுளே்தொ என்்ப்்தயும் அது 
வஙகியில் கசலுத்தப்பட்டுளே்தொ என்்ப்்தத 
க்தரிந்துககொளே வஙகி அறிக்்க்ை சரி்பொர்க்க 
சவணடும். மு்தலீடுகள ்தரகர் மூலம் விற்ப்ன 
க ச ய் ை ப ்ப ட் ட ொ ல்  ்த ணி க் ் க ை ொ ே ர்  ்த ர க ர் 
விற்ப்ன குறிப்்பயும் அது ஏலம் மூலம் 
விற்ப்ன கசய்ைப்பட்டிருந்்தொல் ஏல்தொரரின் 
அ றி க் ் க ் ை யு ம்  ச ரி ்ப ொ ர் க் க  ச வ ண டு ம் . 
நிரந்்தர கசொததுக்களின் விற்ப்ன லொ்பமைொ 
நட்டமைொ என்ை கணக்கீட்்ட சரி்பொர்தது அந்்தத 
க்தொ்க மூல்தன லொ்பமைொகக் கரு்தப்பட்டு கரொக்க 
இருபபுக்கு மைொறைப்பட்டுளே்தொ என்்ப்்த 
சரிப்பொர்க்கசவணடும்.

சரி�ாரககப�ை நவண்டிய ஆவணஙகள்:    
விற்ப்ன ்பததிரம் அல்லது ஒப்பந்்தம், 
இைக்குனர் கூட்ட விவொ்த விவரஙகள, 
நி்லைொன கசொததுக்கள ்பதிசவடு, வஙகிக் 
கணக்கு அறிக்்க, ஏல்தொரர் அல்லது ்தரகர் 
விற்ப்னக் குறிபபு, கடி்தத க்தொடர்புகள.

(iii) இதை முதலிை ப�றுதல்கள்

உயில் ரகா்்ட, ஆயுள் சநதா, புரவெலர் கட்்டைம், 
குறிப்பிட்்ட நனரகா்்டகள் ்ொன்ற இைஙக்ை 
அதறகுரிய சானறுகள் மைறறும் ஆவெைஙக்ைாடு 
சரிப்ொர்கக ்வெண்டும்.  

சரி�ாரககப�ை நவண்டிய ஆவணஙகள்:    

அைக்கட்ட்ே விதிகள, கூட்டக்குறிபச்படு 
மைறறும் கடி்தபச்பொக்குவரததுகள

அலுவ்லக அர்றக்லன க/கு

�ற்று வைவு

�ாள் விவைம் கு.�.எ பதார� ₹ �ாள் விவைம் கு.�.எ பதார� ₹
2016  

டிசம்�ர் 12

பைாக� �/கு 11,000

நிர்லச்பசாதது ஏடு

பசாததின 

ப�யர்

விற்�ரை 

�ாள்

ைசீது 

எண்

அைவு நதய்மாை 

வீதம்

அைக� 

விரல ₹
விற்�ரை 

விரல ₹
குறிபபு

அலுவல� 

அர்�லன 

2016  

டிசம்�ர் 12

356 12 5% 96,000 11,000
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மாணவரகளின பசயல்�ாடு

 உற்�ததி அல்லது வர்தத� நிறுவைம் ஒனறுககுச் பசனறு ப�ாள்முதல் விரலப�ட்டியல், 

விற்�ரை விரலப�ட்டியல், ைசீது�ள், சானறு சீட்டு�ள், குறிபபு�ள் உள்ளிட்ைவற்ர் 

நச�ரிக�வும்.

• தவறிய/ காணமல் ந�ாை சானறு சீட்டுகள்: 

 கணக்கு ்பதிசவட்டில் கசய்ைப்பட்டுளே ்பதிவுகள சரி்பொர்க்கப்படும் ச்பொது அந்்தப ்பதிவுக்ே 

ஆ்தரிக்கும் சொன்று சீட்டுகள அல்லது ஆவணச் சொன்றுகள இல்லொமைல் ச்பொனொல் அ்வ 

்தவறிை சொன்று சீட்டுகேொக அ்ேக்கப்படும். 

• சான்றாய்வு: 

 கணக்குப ்பதிசவட்டில் உளே ்பதிவுகளின் உண்மைத்தன்்மை்ை உறுதிப்படுததிக் ககொளே 

ஆவணச் சொன்றுக்ே ்தணிக்்கைொேர் ்பைன்்படுததும் நுணுக்கம்.

• சானறு சீட்டு:

 எந்்தகவொரு வர்த்தக ்பரிவர்த்த்ன்ையும் ஆ்தரிக்கும் வ்கயில் அ்தன் இைல்பு, ஆ்தொரம், 

மைதிபபு மைறறும் உண்மைத்தன்்மை ஆகிைவற்ை க்தரிவிக்கும் ஆவணச் சொன்று. அது ரசீது, 

வி்லப்பட்டிைல், எதிரி்தழ், குறிபபுகள, ஒப்பந்்தஙகள அல்லது கூட்டததில் எடுக்கப்பட்ட 

தீர்மைொனமைொக இருக்கலொம். 

• பைாககப �திநவடு சரி�ாரததல்:

 கரொக்கம் க்பறு்தல் அல்லது கசலுத்தல்கள என அ்னதது ்பரிவர்த்த்னகளும் கரொக்க 

்பதிசவட்டில் ்பதிவு கசய்ைப்பட சவணடும். ்பதிவுகள சரிைொக இருக்கிை்தொ என்்ப்்த அசல் ஆவணச் 

சொன்றுக்ே சசொதிததுப ்பொர்தது ்தணிக்்கைொேர் சரி ்பொர்க்க சவணடும். க்பைப்பட்ட கரொக்கம் 

அ்னததும் கரொக்க ்பதிசவட்டில் ்பதிவு கசய்ைப்படுளேது என்்ப்்தயும் கசலுத்தல்கள சொர்ந்்த 

ச்பொலிைொன ்பதிவுகள எதுவும் இல்்ல என்்ப்்தயும் ்தணிக்்கைொேர் உறுதி கசய்துககொளே 

சவணடும். 

• பைாகக �திநவட்டின �றறுப �ககதரத சரி�ாரததல்: 

 க்பைப்பட்ட கரொக்கப ்பதிவுகளில் ்தவறுகள மைறறும் சமைொசடிகள ந்டக்பறுவது வேக்கமைொன 

ஒன்ைொகும். அ்னதது கரொக்க ்பரிவர்த்த்னக்ேயும் ்தணிக்்கைொேர் முழுவதும் சரி்பொர்தது 

க்பைப்பட்ட க்தொ்க அ்னததும் ்பதிவிடப்பட்டுளே்்த உறுதி கசய்துககொளே சவணடும். 

கரொக்க ்பதிசவட்டின் க்பைப்பட்ட க்தொ்க அல்லது ்பறறுப ்பக்கததில் க்தொடக்க இருபபு, 

கரொக்க விற்ப்ன, கடன்்தொரரிடம் இருந்து க்பைப்பட்ட கரொக்கம், க்பைப்பட்ட வட்டி மைறறும் 

ஈவுதக்தொ்க, நி்லைொன கசொததுக்கள, மு்தலீடுகள விற்ப்ன ச்பொன்ை ்பரிவர்த்த்னகள 

இருக்கும்.

�ாைச் சுருக�ம் 
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I. சரியாை விரைரய நதர்நபதடுதது எழுதுக

1. சான்ாய்வு என�து __________

(அ) �ரிவர்ததரை�ள் சரி�ார்பர� 

உள்ைைககியது

(ஆ) நமாசடி�ரை பவளிகப�ாண்டு 

வருவது

(இ) �ரிவர்ததரை�ளுககு 

ஆதைவாை ஆவணச் 

சானறு�ரை சரி�ார்ப�து

(ஈ) நமற்கூ்ப�ட்ை அரைததும்

2. _____ என�து �ரிவர்ததரை�ரை 

ஆதரிககும் ஆவணச் சானறு

(அ) சான்ாய்வு 

(ஆ) சானறு சீட்டு�ள் 

(இ) சரி�ார்ததல் 

(ஈ) நமற்கூ்ப�ட்ை அரைததும்.

3. வழக�மாை சரி�ார்ததல் என�து 

_______ ஒரு �குதி

(அ) சான்ாய்வு 

(ஆ) ஆவணப�டுததுதல் 

(இ) அறிவாற்்ல் �யன�ாடு

(ஈ) �ரிவர்ததரை�ரை சரி�ார்ததல்

4. சானறு சீட்டு�ள் இருவர�ப�டும். 

அரவ _______

(அ) முதனரமயாைது மற்றும் 

இைண்ைாவது 

(ஆ) முதனரமயாைது மற்றும் 

இரணயாைது

(இ) இரணயாைது மற்றும் 

இைண்ைாவது 

(ஈ) நமற்கூ்ப�ட்ை எதுவும் இல்ரல.

5. �திவு�ளுககு ஆதைவாை அசல் 

சானறு சீட்டு�ள் இல்லாத ந�ாது 

ரவக�ப�டும் ஆதாைங�ளுககு 

__________ எைப ப�யர்

(அ) முதனரம சானறு சீட்டு 

(ஆ) துரண சானறு சீட்டு 

(இ) தவறும் சானறு சீட்டு

(ஈ) பசல்லததக� சானறு சீட்டு

6. அசலா� உள்ை எழுதது பூர்வமாை 

சானறுககு _______ எைப ப�யர்.

(அ) முதனரம சானறு சீட்டு

(ஆ) துரண சானறு சீட்டு

(இ) தவறிய சானறு சீட்டு

(ஈ) பசல்லததக� சானறு சீட்டு

7. �திநவட்டில் பசய்யப�ட்டுள்ை 

�திவு�ரை ஆதரிககும் ஆவணச் 

சானறு�ள் ஏைாைமா� �ாணாமல் 

ந�ாகும் ந�ாது அரவ _______ எை 

அரழக�ப�டுகி்து.

(அ) முதனரம சானறு சீட்டு

(ஆ) துரண சானறு சீட்டு

(இ) தவறிய சானறு சீட்டு

(ஈ) பசல்லததக� சானறு சீட்டு

8. நிரலயாை பசாததுக�ள் விற்�ரை 

பசய்யப�டும் ந�ாது சரி�ார்க�ப�ை 

நவண்டிய சானறு சீட்டு�ள் _____

(அ) எதிரிதழ், ஈவுதபதார� தாககீது 

மற்றும் பசல்நலடு

(ஆ) எதிரிதழ்�ள், �டிதத பதாைர்பு�ள் 

உள்ளிட்ைரவ

விைாககள் 
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(இ) வஙகி குறிபபு மற்றும் தை�ர் 

விற்�ரைக குறிபபு

(ஈ) பசல்நலடு, ஒப�ந்தங�ள் மற்றும் 

எதிரிதழ்�ள்

9. ஈவுதபதார� தாககீது�ளில் 

இருந்து வருவாய் ப�்ப�டும்ந�ாது 

சரி�ார்க�ப�ை நவண்டிய சானறு 

சீட்டு�ள்

(அ) எதிரிதழ், ஈவுதபதார� தாககீது 

மற்றும் பசல்நலடு

(ஆ) எதிரிதழ்�ள், �டிதத பதாைர்பு�ள் 

உள்ளிட்ைரவ

(இ) வஙகி குறிபபு மற்றும் தை�ர் 

விற்�ரைக குறிபபு

(ஈ) பசல்நலடு, ஒப�ந்தங�ள் மற்றும் 

எதிரிதழ்�ள்

10. �ைனதாைர்�ளிைம் இருந்து 

ப�்ப�ட்டிருந்தால் சரி�ார்க�ப�ை 

நவண்டிய சானறு சீட்டு�ள் _____

(அ) எதிரிதழில், ஈவுதபதார� தாககீது 

மற்றும் �ாஸ் புதத�ம்

(ஆ) எதிரிதழ்�ள், �டிதத பதாைர்பு�ள் 

உள்ளிட்ைரவ

(இ) வஙகி குறிபபு மற்றும் தை�ர் 

விற்�ரைக குறிபபு

(ஈ) பசல்நலடு, ஒப�ந்தங�ள் மற்றும் 

எதிரிதழ்�ள்

விரை�ள்:  1.(ஈ) 2.(ஆ) 3.(அ) 4.(ஆ)  

5 .(ஆ) 6.(அ) 7.(இ) 8.(இ)  

9.(அ) 10.(ஆ)

I I .  குறு விைாககள்

1. சான்ாய்வு - வரையறு.

2. சானறு சீட்டு என்ால் எனை?

3. தவறிய சானறு சீட்டு என்ால் 

எனை?

4. முதனரம சானறு சீட்டு என்ால் 

எனை?

5. துரண சானறு சீட்டு என்ால் 

எனை?

III. சிறு விைாககள்

1. சான்ாய்வு எை எரதக 

குறிபபிடுகிறீர்�ள்?

2. சான்ாய்வின ந�ாக�ங�ள்  

யாரவ?

3. பைாக� �ைவடிகர��ளின 

சான்ாய்வு - குறிபபு வரை�.

4. பைாக�ம் ப�றுதரல சரி�ார்க� 

நவண்டியதன அவசியம் எனை? 

விைக�வும்

IV. கட்டுரை விைாககள்

1. சான்ாய்ரவ விைக�வும். அதன 

ந�ாக�ங�ள் யாரவ?

2. பைாக�ப �திநவட்டின �ற்று 

�குதிரய எவவாறு சான்ாய்வு 

பசய்வாய்?.

3. ஒரு வர்தத� நிறுவைததின 

தணிகர�யாைைா� பைாக� 

ப�றுதல்�ரை நீங�ள் எப�டி 

சரி�ார்பபீர்�ள்?

4. (i) சான்ாய்வு (ii) சானறு சீட்டு�ள் 

(iii) தவறிய சானறு சீட்டு�ள்- 

குறிபப�ழுதவும்.

5. (அ) முதலீடு�ள் விற்�ரை  

(ஆ) ப�்ப�ட்ை வட்டி (இ) ப�்ப�ட்ை 

�ங�ாதயம் ஆகியவற்ர் நீங�ள் 

எப�டி சரி�ார்பபீர்�ள்?
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நமறநகாள் நூல்கள் 

1. A Handbook of Practical Auditing – B.N. Tandon, S. Sudharsanam and S. Sundharabahu- 
S. Chand and Company Limited, New Delhi.

2. Practical Auditing - Dr. Radha – Prasanna Publications

3. Practical Auditing – Dr. G.Anitha & Dr. J.Sankari, Sai Selva Publishers & Distributors.
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