
1. ÷ur¾Œ f‚kuxeyku™e ‚{sqŒe yk…ku ? 

 rðrðÄ «fkh™kt fkÞkuo{kt rðrðÄ f{o[kheyku™e ÞkuøÞ …‚tË„e {kxu rðrðÄ …ØrŒyku W…Þku„{kt 

÷uðk{kt ykðu Au. 

 f{o[kheyku™e …‚tË„e {kxu™e r÷r¾Œ f‚kuxe …ØrŒ™e ‚{sqŒe ™e[u «{kýu Au : ÷ur¾Œ f‚kuxeyku : 

yhsËkh™e ƒwrØ, Œfo ‚w‚t„ŒŒk, {™kuð÷ýku, rðrðÄ yr¼ÞkuøÞŒk, yr¼Ár[, ÔÞÂõŒ™e 

fkÞor™ck, fŒoÔÞ…hkÞýŒk, r™rŒ{¥kk, ykËþkut ð„uhu suðkt „wý÷ûkýku™e [fk‚ýe {kxu ÷ur¾Œ 

f‚kuxeyku ÷uðk{kt ykðu Au. 

 ÷ur¾Œ f‚kuxeyku y™u {™kuði¿kkr™f f‚kuxeyku îkhk ðMŒw÷ûke y™u …rh{kýkí{f {k…™ ÚkkÞ Au. 

  ÔÞÂõŒ™e …‚tË„e {kxu yLÞ ƒkƒŒku™e òýfkhe, ÔÞÂõŒíð „wý÷ûkýku W…hktŒ ÔÞÂõŒ™k yLÞ 

„wýku™k {k…™{kt yk f‚kuxeyku™ku W…Þku„ ðÄw «[r÷Œ y™u ÔÞk…f ƒLÞku Au. 

 yk «fkh™e ÷ur¾Œ f‚kuxeyku ŒiÞkh {¤Œe nkuÞ Au y™u fux÷ef ðkh ÔÞð‚kÞ™u y™wY… ™ðe 

f‚kuxeyku …ý ŒiÞkh fhðk{kt ykðu Au. 

 ‚k{kLÞ ‚tsku„ku{kt ykðe f‚kuxeyku™e «{krýŒŒk, Äkuhýku ÞÚkkÚkoŒk y™u rðï‚™eÞŒk òÛÞk …Ae 

W…Þku„{kt ÷uðe skuEyu. 

 

2. ‚{k™Œk™ku r‚ØktŒ ‚{òðku ? 

 f{o[kheyku ÔÞð‚kÞ{kt ‚tŒku»ks™f heŒu fŒwoíð yk…u Œu {kxu fux÷ktf «uhýkí{f …rhƒ¤ku sYhe Au. 

  fkÞo‚tŒku»k™k y¼kðu QÚk÷k™wt «{ký ðÄu, fkÞoûk{Œk ½xu, nŒkþk y™u r™hÚkofŒk™ku y™w¼ð ÚkkÞ 

Au. 

 r„ÕVzo™k {Œu, “«uhýk yux÷u «ð]r¥k™u WËeó fh™kh y™u …ku»k™kh rðrþü yktŒrhf …rhÂMÚkrŒ.” 

  fkÞo«uhýk™k r‚ØktŒ Œhefu ‘‚{k™Œk™k r‚ØktŒ'™e ‚{sqŒe ™e[u «{kýu Au’ :  

 ‚{k™Œk™ku r‚ØktŒ : {k™ðe™ku yu Mð¼kð Au fu Œu fâkhuÞ yLÞkÞ ‚n™ fhŒku ™Úke y™u ‚{k™Œk™k 

r‚ØktŒ™ku Mðefkh fhu Au.  

 Ëhuf ÔÞÂõŒ yuðe RåAk hk¾Œe nkuÞ Au fu, su ÔÞÂõŒyku ‚{k™ fkÞo fhu Au Œu™u ‚{k™ nf {¤ðk 

skuEyu.  

 sku ‚{k™ fkÞo fh™kh ÔÞÂõŒyku ðå[u ¼uË¼kð hk¾ðk{kt ykðu, Œku fkÞo«uhýk{kt ½xkzku ÚkkÞ Au. Ëk. 

Œ., fkuE yuf ‚tMÚkk{kt AuÕ÷kt …kt[ ð»koÚke ºký f{o[kheyku õ÷kfo Œhefu skuzkÞu÷k Au. ºkýuÞ f{o[khe™u 

Ëh ð»kuo 5 xfk …„khðÄkhku yk…ðk{kt ykðu Au. ‚{k™Œk™k fkhýu ºkýuÞ f{o[khe™u ‚h¾ku yk™tË 

ÚkkÞ Au. …htŒw Aêk ð»kuo Œu{ktÚke yuf f{o[khe™u 10 xfk y™u ƒkfe™k ƒu f{o[khe™u 5 xfk …„khðÄkhku 

yk…ðk{kt ykðu Au, Œku yk ƒu f{o[khe …h r™»kuÄf y™u yuf f{o[khe …h rðÄkÞf y‚h Úkþu. 

 

3. fkÞorð~÷u»ký™e ‚{sqŒe yk…ku ? 

 ÞkuøÞ fkÞo {kxu ÞkuøÞ ÔÞÂõŒ™e …‚tË„e fhðe sYhe Au.  

  yk {kxu fkÞo™e {kt„ku y™u sYrhÞkŒku™wt {qÕÞktf™ fhðwt ykð~Þf Au. yk «r¢Þk™u fkÞorð~÷u»ký 

(Job Analysis) fnu Au.  



 fkÞorð~÷u»ký yux÷u fkuE yuf fkÞo{kt™kt fk{ku™wt rðMŒ]Œ ðýo™ fhðwt. Œu fkÞo™wt yLÞ fkÞo ‚kÚku™k 

‚tƒtÄku™wt MðY… ™¬e fhðwt Œu{s Œu fkÞo fhðk {kxu sYhe fkiþÕÞku, ‚k{ÚÞo, {™kuð÷ý y™u 

ÞkuøÞŒkyku™wt MŒh ™¬e fhðwt.  

 fkÞorð~÷u»ký fhðk™e y™uf …ØrŒyku Au. 

 fkÞorð~÷u»ký™k ykÄkhu fkÞo™wt ðýo™ ŒiÞkh fhkÞ Au.  

 fkÞoðýo™ {kxu fkÞo™e ytŒ:ðMŒw, fkÞo…Þkoðhý y™u Œu ™kufhe fu hkus„khe™e þhŒku™wt ÷ur¾Œ rððhý 

fhðk™wt nkuÞ Au.  

 fkÞoðýo™{kt fkÞo fhðk {kxu™e sYhe {krnŒe, fkiþÕÞku, {™kuð÷ýku y™u ÞkuøÞŒkyku™wt rððhý nkuÞ 

Au. 

 f{o[khe™e …‚tË„e™e «r¢Þk{kt fkÞoðýo™™k ËMŒkðus y{qÕÞ …whðkh ÚkkÞ Au. 

 


