
पत्र लेखन - औपचारिक पत्र 
 

संपादक को पत्र ललखकि सामान्य नागरिको ंकी कलिनाईयो ंका वर्णन कीलिए। 

सी-23, वििेक विहार, 

नई विल्ली। 

विनाांक:............ 

सेिा में, 

सांपािक महोिय, 

निभारत टाइम्स, 

नई विल्ली। 

विषय: सामान्य नागररकोां की कविनाइयोां को िर्ााने हेतु पत्र। 

महोिय, 

मैं आपका ध्यान सामान्य नागररकोां की कविनाइयोां की ओर करिाना चाहता हूँ। कहने के विए भारत 

विकास की तरफ अग्रसर है। प्रवत व्यक्ति आय में भी बढोतरी हुई है परनु्त यह सब विखािा मात्र है। 

सरकार चाहे वकसी भी िि की बने चुनाि के समय िािे बडे-बडे करते हैं। परनु्त िह अकसर खोखिे होते 

हैं। 

जहाूँ सरकार द्वारा कहा जाता है वक हम विल्ली को हाई-टेक वसटी बनाएूँ गे, िही ां सामान्य नागररकोां की 

कविनाइयोां से आूँखें बांि कर िी गई हैं। रहने के विए अचे्छ घर उपिब्ध नही ां है, पीने का साफ़ पानी 

उपिब्ध नही ां है, गवमायोां में वबजिी के िर्ान नही ां होते, वमिािटी सामानोां से बाजार अटे पडे हैं, यातायात के 

साधन उपिब्ध नही ां है, र्हर में िोग सुरवित नही ां है, बरसात में र्हर पानी से भर जाता है, अस्पतािोां में 

मरीजोां को जगह नही ां वमिती और उसके ऊपर मांहगाई ने रही-सही कसर पूरी कर िी है। वफर विल्ली 

कैसे हाई-टेक वसटी बन पाएगी? िेवकन इन समस्याओां की ओर सरकार ि प्रर्ासन का कभी ध्यान नही ां 

जाता। इन विषयोां में उनकी अनिेखी िैसी-की-िैसी बनी रहती है। व्यक्ति जाए तो कहाूँ जाए? करे तो क्या 

करे? 

अत: आपसे मेरा विनम्र वनिेिन है वक आप इसे अपने समाचार-पत्र में उवचत स्थान पर छापें तावक सरकार 

ि प्रर्ासन का ध्यान इस ओर वििाया जा सके। आपकी अवत कृपा होगी। 

धन्यिाि, 



भििीय, 

उज्जिि वसांह 

पुललस में बढ़ िहे भ्रष्टाचाि को दर्ाणने हेतु संपादक को पत्र ललखखए 

जनकपुरी, विल्ली। 

विनाांक: ............ 

सेिा में, 

मुख्य सांपािक, 

वहन्िुस्तान टाइम्स, 

बहािुरर्ाह जफ़र मागा, 

नई विल्ली। 

विषय: पुविस में बढ रहे भ्रष्टाचार की समस्या हेतु पत्र। 

महोिय, 

मैं आपका ध्यान पुविस में वनरन्तर बढ रहे भ्रष्टाचार की समस्या की ओर विििाना चाहता हूँ। विल्ली एक 

ऐसा र्हर है जो भारत के विए बहुत महत्व रखता है। इस र्हर की सुरिा की वजमे्मिारी विल्ली पुविस के 

हाथोां में है। 

आए विन समाचारोां में यही पढने ि सुनने को वमिता है वक आमुक पुविस अफ़सर ने ररश्वत िेकर मुजररम 

को छोड विया, ररश्वत िेकर बेगुनाह व्यक्ति को जेि में डाि विया, वकसी हिििार ने अपनी ििी के रोब में 

आकर िुकानिारोां को िुट विया या वकसी पुविसिािे ने वबना िजह वकसी व्यक्ति के साथ मारपीट की है 

इत्यावि। ये सब समाचार आम आिमी के मन में पुविस के प्रवत भय पैिा करते हैं। 

हमारी सुरिा की वजमे्मिारी इन्ी ां के हाथोां पर है। यवि यही अपनी वजमे्मिाररयोां को भूिकर गित व्यिहार 

करें गे तो आम जनता का क्या होगा? पुविस का काया है, मुजररमोां को पकडकर र्हर को सुरवित बनाना। 

परनु्त यही मुजररमोां की सहायता करेगी तो कैसे चिेगा। प्रर्ासन को चावहए वक पुविस में बढ रहे भ्रष्टाचार 

को रोकने के विए िोस किम उिाए। िह ऐसे पुविसिािोां के प्रवत सख्त रिैया अपनाए, जो ररश्वत िेकर 

िोगोां के जीिन से क्तखििाड करने से बाज नही ां आते। आम आिमी तभी स्वयां को सुरवित महसूस करेगा। 

अत: आपसे वनिेिन है वक आप इस समस्या को अपने समाचार पत्र में उवचत स्थान में छापकर प्रर्ासन 

और सरकार का ध्यान इस ओर विििाएूँ । आपके इस सहयोग के विए हम सिैि आपके आभारी रहेंगे। 



धन्यिाि, 

भििीय 

गोपाि जैन 

सिकािी िमीन पि झुखियााँ बनाकि कब्जा किने की समस्या पि संपादक को पत्र 

ललखखए। 

परीिा भिन। 

विनाांक: ................ 

सेिा में, 

सांपािक महोिय, 

वहन्िुस्तान टाइम्स, 

बहािुरर्ाह जफ़र मागा, 

नई विल्ली। 

विषय: झुग्गी-झोपवडयोां द्वारा सरकारी जमीन पर कब्जा करने की समस्या हेतु पत्र। 

महोिय, 

मैं ओखिा िेत्र का वनिासी हूँ। मैं आपका ध्यान हमारे िेत्र में सरकारी जमीन पर बन रही झुग्गी-झोपवडयोां 

की तरफ विििाना चाहता हूँ। हमारे िेत्र में एक बहुत बडा पाका  है। इस पाका  के उवचत रख-रखाि नही ां 

करने के कारण यह बेकार पडा था। परनु्त कुछ समय से यहाूँ झुक्तग्गयाूँ बनने िगी है। आरांभ में यहाूँ पर 

एक-िो झुक्तग्गयाूँ ही थी ां। धीरे-धीरे यहाूँ पर पचीस-तीस झुक्तग्गयाूँ बन गई हैं। 

बच्ोां के खेिने के विए अब कोई स्थान रे्ष नही ां रह गया है। हमने विल्ली नगर-वनगम के अवधकाररयोां को 

पत्र विखकर इस विषय में बताने का भी प्रयास वकया। परनु्त इस विषय में उनकी अनिेखी बनी हुई है। इन 

झुक्तग्गयोां में रहने िािे िोग अपरावधक प्रिवत के हैं। इस स्थान से िडवकयोां और क्तियोां का गुजरना कविन 

हो गया है। सडक के वकनारे र्ौच करके इन्ोांने उसे गांिा करना आरम्भ कर विया है। जगह-जगह कूडे के 

ढेर बने रहते हैं। इनकी झुक्तग्गयोां से वनकिने िािा पानी सडक पर फैिने िगा है वजससे सडक की हाित 

खराब होने िगी है। हमने इस समस्या से वनपटने के विए बहुत प्रयास वकए परनु्त िे सब असफि रहे हैं। 



अत: आपसे वनिेिन है वक आप इस समस्या को अपने समाचार पत्र में उवचत स्थान में छापकर प्रर्ासन 

और विल्ली नगर वनगम का ध्यान इस ओर विििाएूँ । आपके इस सहयोग के विए हम सिैि आपके 

आभारी रहेंगे। 

धन्यिाि, 

भििीय, 

मनोज सके्सना, 

िेल आिक्षर् व्यवस्था में हुए सुधाि की प्ररं्सा किने हेतु संपादक को पत्र ललखखए। 

पता: ............. 

विनाांक: ........... 

सेिा में, 

सांपािक महोिय, 

निभारत टाइम्स, 

नई विल्ली। 

विषय: रेि आरिण व्यिस्था में हुए सुधार की प्रर्ांसा के विए पत्र। 

महोिय, 

मेरा नाम योगेर् राित है। मैं आपके समाचार पत्र के माध्यम से रेि आरिण व्यिस्था में हुए सुधार के विए 

आभार प्रकट करना चाहता हूँ। कुछ समय पूिा तक वटकट का आरिण कराना िोहे के चने चबाने की 

भाूँवत था। रेि मांत्रािय द्वारा वटकट-आरिण के विए ऑन-िाइन सुविधा आरम्भ करना सराहनीय काया है। 

अब िोगोां को िहाूँ की अव्यिस्था के कारण अपना समय बबााि करने की आिश्यकता नही ां पडेगी और न 

ही िम्बी ि भीड िािी कतार में खडे होकर परेर्ावनयोां को सहना पडेगा। इससे समय की बचत होगी। हम 

सरितापूिाक अपनी मनोिाांवछत रेि वटकट का आरिण भी करिा सकें गे। 

कुछ समय पूिा जब में स्वयां रेि-वटकट के आरिण हेतु गया था तो मुझे बहुत परेर्वनयोां का सामना करना 

पडा था। परनु्त इस बार ऑन-िाइन द्वारा मुझे रेि-वटकट का आरिण घर बैिे ही वमि गया। इस तरह 

मेरा कीमती समय तो बचा ही साथ में उस भीड-भाड और िम्बी कतार से भी छुटकारा वमि गया है। 

मैं उनके इस काया के विए उन्ें रु्भकानाएूँ  ि धन्यिाि िेना चाहता हूँ। आर्ा करता हूँ वक आप मेरी बात 

उन तक अिश्य पहुूँचाएगें। 



धन्यिाि सवहत, 

भििीय, 

योगेर् राित 

अपने के्षत्र में अलनयलमत िल आपूलतण के ललए संपादक को पत्र ललखखए। 

साविक नगर, 

नई विल्ली। 

वतवथ: ............. 

सेिा में, 

सांपािक महिोय, 

निभारत टाइम्स, 

बहािुरर्ाह जफ़र मागा, 

आई.टी.ओ., 

नई विल्ली। 

विषय: अवनयवमत एिां अपयााप्त जि आपूवता हेतु पत्र। 

महोिय, 

मेरा नाम िीर चौहान है। मैं साविक नगर िेत्र का वनिासी हूँ। मैं आपके प्रवतवित समाचार पत्र के द्वारा 

विल्ली नगर वनगम का ध्यान हमारे िेत्र में अवनयवमत एिां अपयााप्त जि आपूवता की ओर ध्यान वििाना 

चाहता हूँ। 

हमारे द्वारा पानी का वबि यथा समय पर भर विया जाता है। बििे में हम अपेिा करते हैं वक प्रर्ासन भी 

मूिभूत सुविधाओां को हमें उपिब्ध कराए। परनु्त बडे िुख के साथ कहना पड रहा है वक 'विल्ली नगर 

वनगम' नागररकोां की अपेिाओां पर खरा उतर नही ां पाया है। विल्ली नगर वनगम द्वारा हमारे िेत्र में पानी की 

वनयवमत एिां पयााप्त आपूवता की व्यिस्था भी नही ां की जा रही है। 

हमारे िेत्र में सायांकाि केिि डेढ घांटे के विए पानी आता है। पानी का िबाि इतना कम होता है वक हम 

िैवनक प्रयोग के विए पूरा पानी भी भर नही ां पाते हैं। सुबह के समय पानी िो घांटे के विए आता है। नौकरी 



पेर्ा िोगोां का सारा समय पानी जमा करने में ही वनकि जाता है, वजससे उन्ें काम पर जाने में िेरी हो 

जाती है। 

अत: आपसे वनिेिन करते हैं वक आप इस विषय में नगर वनगम के अवधकाररयोां का ध्यान विििाएूँ , वजससे 

हमारे िेत्र में जि की अवनयवमत एिां अपयााप्त जि आपूवता की समस्या को िूर वकया जा सके। 

सधन्यिाि, 

भििीय, 

िीर चौहान 

यातायात पुललस के ढीले-ढाले िवैये पि लचंता व्यक्त किते हुए संपादक को पत्र ललखखए। 

परीिा भिन। 

विनाांक: ............ 

सेिा में, 

सांपािक, 

निभारत टाइम्स, 

बहािुरर्ाह जफ़र मागा, 

आई.टी.ओ., 

नई विल्ली। 

विषय: यातायात पुविस के ढीिे-ढािे रिैये पर वचांता व्यि करने हेतु पत्र। 

महोिय, 

श्रीमान मेरा नाम राकेर् कुमार है। मैं उत्तम नगर का वनिासी हूँ। आपको पत्र विखने का मेरा उदे्दश्य इस 

प्रकार है वक मैं ओखिा में क्तस्थत अपने कायाािय से अपने घर उत्तम नगर तक के विए 724 रुट नां. बस 

िेता हूँ। मैंने सिैि इस बात को िेखा है वक कई बस ि गाडी चािक सडक-पररिहन के वनयमोां की 

अनिेखी करते हैं, वजससे कई बार जाम ि िुघाटना की क्तस्थवत बन जाती है। यवि वकसी यातायात 

पुविसिािे से इस विषय में वर्कायत की जाए या वकसी को वनयम तोडकर ये िेख िें तो मामूिी-सा 

चािान काटकर उन्ें छोड िेते हैं। इस कारण ऐसे िोगोां का साहस और भी बढ जाता है और ये वकसी की 



भी परिाह नही ां करते। इसी कारण सडकोां पर आए विन िुघाटना होती रहती हैं। इनके इस िापरिाहीपूणा 

व्यिहार का भुगतान आम जनता को अपनी जान से चुकाना पडता है। 

मैं आपसे वनिेिन करता हूँ वक आप ऐसे यातायात पुविसिािोां के विरुद्ध अपने समाचार-पत्र में 

विखें, वजससे िे अपने कत्ताव्योां के प्रवत सजग हो सकें । मैं सिा आपका आभारी रहूँगा। यवि आप ऐसा 

करते हैं तो यह समाज के वहत के विए बहुत कल्याणकारी होगा। इसविए इस विषय में ध्यान िेने की कृपा 

करें । 

धन्यिाि, 

भििीय, 

राकेर् कुमार 

स्वास्थ्य अलधकािी को मलेरिया-डेंगू उनू्मलन के ललए पत्र ललखखए। 

कोटिा मुबारक पुर, 

नई विल्ली। 

विनाांक: ............ 

सेिा में, 

श्री स्वास्थ्य अवधकारी, 

विल्ली नगर वनगम, 

नई विल्ली। 

विषय: मिेररया-डेंगू उनू्मिन के विए प्राथाना-पत्र। 

मान्यिर, 

विनम्र वनिेिन है वक विल्ली में डेंगू का भयांकर प्रकोप छाया हुआ है। विल्ली में इस साि हुई िगातार िषाा 

के कारण जगह-जगह पानी के बडे-बडे तािाब बन गए हैं। पानी की उवचत वनकासी नही ां होने के कारण 

यह पानी िही ां पर जमा हो रहा है। इन पानी के तािाबोां में मच्छरोां के िारिा पनप रहे हैं। डेंगू और मिेररया 

के मच्छरोां के पनपने के विए ये उवचत स्थान हैं। हमारे िेत्र में तो ऐसे छोटे-बडे अनेकोां तािाब बन गए 

हैं, वजनमें यह मच्छर पनप रहे हैं। जहाूँ तक सांभि हो सका हमने स्वयां ही इस समस्या से छुटकारा पाने का 

प्रयास वकया परनु्त पूरे िेत्र में यह कर पाना सांभि नही ां था। 



इसका पररणाम यह वनकािा हमारे िेत्र में िस-बारह व्यक्ति इन भयांकर रोगोां के वर्कार होकर मृतु्य को 

प्राप्त हो चुके हैं। यह बीमाररयाूँ तेजी से फैि रही हैं। हमारे िेत्र के सफाई कमाचारी िीक प्रकार सफाई 

नही ां करते। इन गड्ोां में भरे पानी की वनकासी अभी तक नही ां की गई हैं और न ही इनमें ििाइयाूँ डािी गई 

हैं, वजस से मिेररया-डेंगू के मच्छरोां को पैिा होने से रोका जा सके। 

आपसे अनुरोध है वक एवडस ि मिेररया के मच्छर न पनपने पाएूँ , इस ओर ध्यान िेकर नगर की सफाई ि 

रोगोां से रिा के विए उपचार का उवचत प्रबन्ध करें । आपकी अवत कृपा होगी। 

सधन्यिाि, 

भििीय 

राहुि 

परिवहन लनगम को कॉलोनी से सीधी बस सेवा चलाने हेतु पत्र ललखखए। 

परीिा भिन। 

विनाांक: ................ 

सेिा में, 

मुख्य प्रबांधक, 

विल्ली पररिहन वनगम, 

नई विल्ली। 

विषय: अपनी कॉिोनी से सीधी बस सेिा चिाने का अनुरोध करने हेतु पत्र। 

महोिय/महोिया, 

मेरा नाम अपूिा है। मैं मोती बाग का वनिासी हूँ। मैं आपका ध्यान हमारे िेत्र से ओखिा तक बस सेिा नही ां 

होने के कारण उत्पन्न समस्या की ओर आकृष्ट कराना चाहता हूँ। 

हमारी कॉिोनी से विवभन्न िोगोां को काम के वसिवसिे में ि नौकरी करने हेतु ओखिा िेत्र तक आना जाना 

पडता है। परां तु िुख की बात है वक हमारे िेत्र मोती बाग से विल्ली पररिहन की कोई भी बस ओखिा तक 

के विए नही ां जाती है। ओखिा जाने के विए हमें िो-िो बसें बििकर जाना पडता है। पहिी बस हमें 

नेहरू पे्लस तक की वमिती है तथा िूसरी बस हमें नेहरू पे्लस से िेकर ओखिा तक की वमिती है। सीधी 

बस न होने के कारण समय ि पैसोां िोनोां की बबाािी होती है। हमारे िेत्र में अवधकतर पररिार मध्यम 

पररिारोां से हैं। इनके पास बस में यात्रा करने के अवतररि अन्य कोई विकल्प नही ां है। 



अत: विनम्र प्राथाना है वक आप यथार्ीघ्र हमारे िेत्र से ओखिा तक की सीधी बस सेिा आरांभ करिाने की 

कृपा करें । आपकी इस सहायता के विए हमारा िेत्र सिैि आपका आभारी रहेगा। 

धन्यिाि, 

भििीय, 

अपूिा 

गटि से लनकल िहे गंदे पानी की समस्या को दर्ाणने हेतु स्वास्थ्य अलधकािी को पत्र ललखखए। 

परीिा भिन। 

विनाांक: .............. 

सेिा में, 

स्वास्थ्य अवधकारी, 

स्वास्थ्य विभाग, 

विल्ली नगर वनगम, 

नई विल्ली। 

विषय: गटर से वनकि रहे गांिे पानी से उत्पन्न समस्या के समाधान हेतु पत्र। 

महोिय, 

मैं पविम विहार का वनिासी हूँ। मैं प्रर्ासन का ध्यान हमारे िेत्र में सडक के वकनारे क्तस्थत गटर से िगातार 

वनकिने िािे गांिे पानी से उत्पन्न समस्या की ओर वििाना चाहता हूँ। यह गटर पविम विहार की 

ज्वािाहेडी मावका ट के वकनारे बनी सडक में क्तस्थत है। कुछ विनोां से इस गटर से मि-मूत्र युि गांिा पानी 

वनकि रहा है। सडक के वकनारे बनी नावियाूँ बांि होने के कारण यह जि िही ां इकट्ठा हो रहा है। यहाूँ पर 

भांयकर िुगंध आती रहती है। िोगोां का सडक से गुजरना कविन हो गया है। 

गांिे पानी के जमाि के कारण मक्तियोां और मच्छरोां का प्रकोप इस िेत्र में िगातार बढ रहा है। विन हो या 

रात, इस िेत्र में आजकि मक्तियोां और मच्छरोां के झुांड घूमते नजर आते हैं। इस सडक के िूसरी ओर 

विद्यािय है। यह गांिा पानी बच्ोां के स्वास्थ्य पर विपरीत असर डाि सकता है। हम इस बारे में कई बार 

वर्कायत कर चुके हैं िेवकन इस ओर अभी तक ध्यान नही ां विया गया है। 



अत: आपसे वनिेिन है वक आप गटर से वनकिने िािे गांिे पानी की समस्या के समाधान हेतु उवचत किम 

उिाएूँ  तावक इससे होने िािी परेर्ावनयोां को िूर वकया जा सके। आपकी अवत कृपा होगी। 

धन्यिाि सवहत, 

भििीय, 

िीपक मल्होत्रा 

डालकए के बुिे व्यवहाि औि डाक अलनयलमता पि मुख्य डाक अलधकािी को पत्र ललखखए। 

परीिा भिन। 

विनाांक: ............ 

सेिा में, 

मुख्य डाक अवधकारी, 

डाकघर, जोरबाग, 

नई विल्ली। 

विषय: समय पर डाक न विए जाने और डावकए द्वारा बुरे व्यिहार वकए जाने हेतु वर्कायती पत्र। 

महोिय, 

वनिेिन यह है वक मैं जोरबाग का वनिासी हूँ। मैं आपका ध्यान हमारे िेत्र में डाक समय पर नही ां विए जाने 

की ओर करिाना चाहता हूँ। हमारे िेत्र में वपछिे कई महीनोां से डाक समय पर नही ां िी जा रही हैं। 

पहिे िािा डावकया विन में िो बार डाक वितरीत करने आया करता था। िह प्रते्यक घर में जाकर डाक 

विया करता था। उसके रहते कभी हमारी डाक वििांब नही ां हुई। िह अपना काम बडी ईमानिारी से करता 

था। परनु्त जबसे यह डावकया आया है। डाक हफ़्ोां-हफ़्ोां नही ां आती। कई बार तो हमें िो महीने पुराने पत्र 

प्राप्त होते हैं। िह पत्रोां को घरोां में न डािकर कही ां भी फें ककर चिा जाता है।  

 

उसके इस व्यिहार के विए हमने उसे समझाना चाहा तो िह हमारे साथ िडाई-झगडे पर उतारू हो गया। 

उससे अगर कुछ कहा जाए तो िह बात को अनसुना कर िेता है या वफर उल्टा-सीधा बोिना आांरभ कर 

िेता है। उसके इस व्यिहार से सभी बहुत िुखी हैं। 



आर्ा करता हूँ वक आप हमारी इस समस्या को ध्यान में रखते हुए, हमारी सहायता करें गे। उसके इस 

व्यिहार के विए उसे िक्तित करें गे और हमारे िेत्र का डाक वितरण वफर से सुचारू रूप से करिाएूँ गे। 

आपकी बहुत कृपा होगी। 

धन्यिाि, 

भििीय 

र्ौकीन खान 

पडोसी के घि हुई चोिी की रिपाटण किाने हेतु पुललस थाना अलधकािी को पत्र ललखखए। 

4195, गोविांिपुरी, 

नई विल्ली। 

विनाांक: ................ 

सेिा में, 

थानाध्यि, 

गोविांिपूरी, 

नई विल्ली। 

विषय: पडोस में हुई चोरी की ररपोटा हेतु पत्र। 

मान्यिर, 

मेरा नाम कुर् र्माा है। मैं गोविांिपुरी का वनिासी हूँ। इस पत्र के द्वारा मैं आपका ध्यान हमारे पडोस में हुई 

चोरी की तरफ़ आकवषात करिाना चाहता हूँ। श्रीमान जी हमारे पडोस में कुमार रािि नाम के व्यक्ति 

अपने पररिार सवहत मकान नम्बर 754, गिी नम्बर-6 में रहते हैं। विनाांक ................. को िह पररिार 

सवहत िैष्ोां िेिी की यात्रा के विए जमू्म गए हैं। यहाूँ पर उनका कोई पररवचत भी नही ां है। कि सुबह जब 

हम उिे तो िेखकर हैरान रह गए, उनके घर का तािा टूटा पडा था। हमने अांिर जाकर िेखा घर का सारा 

सामान वबखरा पडा था। 

चोरोां ने रात के समय आकर उनका सारा घर िूट विया था। उनके घर में क्या और वकतना चोरी हुआ 

है? इस विषय में हमको कोई जानकारी प्राप्त नही ां है। रािि जी को भी फोन पर सूचना िे िी गई है। हमारे 

घर के बाहर रात के िस बजे तक िोगोां की चहिकिमी रहती है। अत: चोरी िस बजे के बाि हुई हो ऐसी 

सांभािना िगती है। हमने पूरी जानकारी इस पत्र के द्वारा आपको िे िी है। 



आपसे वनिेिन है वक आप इस चोरी की प्राथवमक सूचना (ररपोटा) िजा कर िें। आप वजतना र्ीघ्र हो सकें  

चोरोां का पता िगाने का प्रयास करें । आपकी अवत कृपा होगी। 

धन्यिाि, 

कुर् र्माा 

सडको ंको औि अलधक चौडा लकए िाने पि बल देते हुए मुख्यमंत्री को पत्र ललखखए। 

ए-243, सागरपुर, 

नई विल्ली। 

वतवथ: ................. 

सेिा में, 

मुख्यमांत्री जी, 

विल्ली सरकार, 

विल्ली सवचिािय, 

आई.पी.से्टट, 

नई विल्ली। 

विषय: सागरपुर में सडकोां को और अवधक चौडा वकए जाने हेतु पत्र। 

महोिय/महोिया, 

मैं सागरपुर का वनिासी हूँ। हमारे िेत्र में क्तस्थत सडकें  बहुत छोटी हैं। परनु्त सडकोां के वकनारे जगह-जगह 

फुटकर िुकानिारोां द्वारा अवतक्रमण करने से सडकें  और भी छोटी हो गई हैं, वजसके कारण यातायात मागा 

सिैि बावधत रहता है। इन सबसे नगर में भीड-भाड बढती जा रही है, जो एक जवटि समस्या का रूप िे 

रही है। 

पररिहन के आिागमन के विए पयााप्त स्थान न होने से सिैि जाम की क्तस्थवत बनी रहती है। रास्ता इतना 

छोटा हो गया है वक एक समय में एक ही गाडी वनकि पाती है। पैिि चिने िािे यावत्रयोां को भी आने-जाने 

में असुविधा होती है। आपातकािीन क्तस्थवत में उवचत समय पर सहायता नही ां वमि पाती है, वजससे िुघाटना 

बडा रूप धारण कर िेती है। 



आपसे वनिेिन है वक आप पररिहन की इस जवटि समस्या के हि हेतु सडकोां को और अवधक चौडा वकए 

जाने के विए उवचत काया करें , वजससे इस समस्या से मुक्ति पाई जा सके। हम सिैि आपके आभारी रहेंगे। 

धन्यिाि, 

भििीय, 

पे्रम वसांह 

लवद्यालय में बच्ो ंको दी िाने वाली सजा पि िोक लगाने हेतु लर्क्षामंत्री को पत्र ललखखए। 

परीिा भिन। 

विनाांक: ......... 

सेिा में, 

वर्िामांत्री, 

विल्ली सरकार, 

विल्ली सवचिािय, 

आई.पी.से्टट, 

नई विल्ली। 

विषय: बच्ोां को िी जाने िािी र्ारीररक और मानवसक सजा पर रोक िगाने हेतु पत्र। 

महोिय/महोिया, 

मैं आपका ध्यान विल्ली के विद्यािय में बच्ोां को सजा के नाम पर िी जाने िािी र्ारीररक और मानवसक 

यातनाओां की ओर आकवषात करिाना चाहता हूँ। 

विल्ली मैं असांख्य विद्यािय हैं, इन विद्याियोां में िाखोां बचे् पढने जाया करते हैं। वर्िा ऐसा स्थान है जहाूँ 

पर बचे् का मानवसक और र्ारीररक विकास होता है। विद्यािय में बचे् का अध्यापक से गहरा ररश्ता 

बनता है। अध्यापक की उां गुिी पकडकर एक बच्ा ज्ञान के मागा में अग्रसर होता है। पढाते समय अकसर 

ऐसा समय आता है जब बचे् अध्यापक के धीरज के बाांध को तोड िेते हैं। परनु्त इसका अथा यह नही ां होता 

वक िह उन्ें ऐसी सजा िे वजससे उनका कोमि मन भय से काांप जाए। 



आजकि यही सुनने में आता है वक आमुक अध्यापक ने बचे् को इतना वपटा की िह मर गया या आमुक 

अध्यापक बच्ोां को ऐसी सजा विया करता था वक एक बचे् ने भय के मारे आत्महत्या कर िी। 

इन समाचारोां से आभास होता है वक उनका कोमि मन इस तरह की सजाओां से विकि हो जाता है। 

आपसे वनिेिन है वक आप विद्याियोां में बच्ोां को िी जाने िािी र्ारीररक और मानवसक सजा पर रोक 

िगाकर उनके जीिन को मुसु्कराहट से भर िें। आपका यह किम उनके विए कल्याणकारी वसद्ध होगा। 

धन्यिाि 

भििीय 

गांगाराम िीवित 

अपने के्षत्र में उच्ति स्ति का लवद्यालय खोलने के ललए लर्क्षामंत्री को पत्र ललखखए। 

परीिा भिन। 

विनाांक: ................. 

सेिा में, 

वर्िामांत्री, 

विल्ली सरकार, 

विल्ली सवचिािय, 

आई.पी.से्टट, 

नई विल्ली। 

विषय: अपने िेत्र में उच्तर विद्यािय खोिने हेतु पत्र। 

महोिय, 

सविनय वनिेिन यह है वक मैं आपका ध्यान हमारे िेत्र में उच्तर स्तर का विद्यािय नही ां होने से उत्पन्न 

समस्या की ओर आकृष्ट करिाना चाहता हूँ। 

हमारे िेत्र में केिि एक ही प्राथवमक विद्यािय है। यहाूँ पर प्राइमरी स्तर तक ही वर्िा िी जाती है। छटी 

किा से बारहिी ां किा तक की वर्िा प्राप्त करने के विए कोई विद्यािय नही ां है। हमें अपनी आगे की वर्िा 



प्राप्त करने के विए हमारे िेत्र से िस वकिोमीटर िूर अन्य िेत्र में जाना पडता है। उसके विए विद्यावथायोां 

को या तो पैिि जाना पडता है या वफर बस के द्वारा जाना पडता है। इस कारण समय, पैसे और श्रम तीनोां 

की ही हावन उिानी पडती है। 

विद्यावथायोां को इससे बहुत परेर्ान होना पडता है। उनका सारा विन आने-जाने में बबााि हो जाता है। 

अत: आपसे विनम्र प्राथाना है वक आप हमारे िेत्र में उच्तर स्तर का विद्यािय खुििाने का कष्ट करें । 

आपके इस किम से हमारे िेत्र के सभी बच्ोां का कल्याण होगा। 

धन्यिाि, 

भििीय, 

राजकुमार 

किा: ................ 

के्षत्र में गललयो ंकी गंदगी की समस्या दर्ाणने हेतु स्वास्थ्य अलधकािी को पत्र ललखखए। 

परीिा भिन। 

विनाांक: ............. 

सेिा में, 

स्वास्थय अवधकारी, 

विल्ली नगर वनगम, 

वसविि िाइन्स, 

नई विल्ली। 

विषय: िेत्र में गवियोां की गांिगी की ओर ध्यान आकवषात करने हेतु पत्र। 

महोिय/महोिया, 

मैं आनांि पिात िेत्र का वनिासी हूँ। हमारे इिाके की सफाई व्यिस्था से तांग आकर मैं आपको यह पत्र 

विख रहा हूँ। वपछिे कुछ विनोां से नगर-वनगम के कमाचाररयोां द्वारा हमारे इिाके की सफाई व्यिस्था की 

अनिेखी के कारण चारोां तरफ गांिगी फैिी हुई है। जगह-जगह कूडे के ढेर िेखे जा सकते हैं। आिारा 

परु्ओां के ये चारागाह बन गए हैं। 



सफाई कमाचाररयोां द्वारा वपछिे कुछ विनोां से कूडा नही ां उिाने के कारण चारोां ओर िुगान्ध फैिी हुई है। 

नावियोां की वनकासी नही ां होने के कारण िे बांि पड गई हैं। इन नावियोां में िहरे पानी में मच्छर-मक्तियोां 

का जमािडा िेखा जा सकता है। इन िोनोां कारणोां से हमारे इिाके में मक्तियोां और मच्छरोां का प्रकोप 

बना हुआ है। यवि ऐसा ही हाि रहा तो इस िेत्र में बीमाररयोां के फैिाि को रोकना कविन हो जाएगा। 

आपसे सविनय वनिेिन है वक आप इस ओर विरे्ष ध्यान िें  और इस समस्या का समाधान र्ीघ्र ही 

वनकािें। हम सब आपके सिा आभारी रहेंगे। 

धन्यिाि, 

भििीय, 

विनय पािक 

खेल के सामान की उलचत व्यवस्था किने हेतु प्रधानाचायण को पत्र ललखखए। 

परीिा भिन। 

विनाांक:........ 

सेिा में, 

श्रीमान प्रधानाचाया जी, 

बाि विद्या वनकेतन, 

नई विल्ली। 

विषय: खेि के सामान की उवचत व्यिस्था करने हेतु पत्र। 

महोिय, 

सविनय वनिेिन यह है वक मैं आपके विद्यािय में आििी ां किा का छात्र हूँ। मैं आपका ध्यान हमारे 

विद्यािय में खेि के सामान की कमी की ओर वििाना चाहता हूँ। वपछिे िषा फुटबाि में प्रयोग होने िािा 

नेट खराब हो गया था। हमारे पास वक्रकेट खेिने के विए नई वकट भी नही ां है। टेवनस के विए बॉि नही ां है। 

हमारे पास खेि का जो भी समान उपिब्ध है या तो िे पुराना है या वफर पुरी तरह खराब हो चुका है। 

इसके बारे में हमने कई बार अपने खेि प्रवर्िक को सूवचत भी वकया। परनु्त उन्ोांने इस विषय में अपनी 

असमथाता ही जताई। खेि की सामग्री न होने से हमारी आगामी खेि प्रवतयोवगता पर बुरा असर पडेगा। 

यवि यही हाि रहा तो इस प्रवतयोवगता में हमारा प्रिर्ान बेकार होगा। 



आपसे वनिेिन है वक आप हमारे विए खेि की नई साम्रगी मूँगिाने की कृपा करें गे तावक समय से खेिोां का 

अभ्यास रु्रू हो सके। आपके सहयोग से हमें बडी सहायता वमिेगी। आपकी अवत कृपा होगी। 

धन्यिाि, 

आपका आज्ञाकारी वर्ष्य, 

रोवहत 

कप्तान, विद्यािय खेि पररषि, 

किा: आििी ां 'ए' 

प्रधानाचायण को छात्रवृलि के ललए आवेदन पत्र ललखखए। 

परीिा भिन। 

विनाांक: .............. 

सेिा में, 

श्रीमान प्रधानाचाया जी, 

वर्रु् बाि मक्तिर, 

वर्िाजी पाका , 

नई विल्ली। 

विषय: छात्रिृवत्त के विए आिेिन-पत्र हेतु। 

मान्यिर, 

सविनय वनिेिन है वक मेरा नाम कवपि है और मैं आििी ां 'ए' का छात्र हूँ। मेरा अब तक का पढाई का 

ररकाडा अच्छा रहा है और साथ ही कई भाषण प्रवतयोवगताओां में प्रथम स्थान प्राप्त वकया है। मुझे विद्यािय 

की ओर से कई बार किा में प्रथम आने के विए पुरस्कार भी वमिा है। 

मान्यिर, इस िषा मेरे वपताजी के ज़्यािा अस्वस्थ्य होने के कारण उनका व्यिसाय िप्प-सा हो गया है। 

उनके इिाज कराने हेतु समस्त जमा रावर् भी खचा हो गई है। इस कारण हमारे घर की आवथाक िर्ा 

कमजोर हो गई है। मेरे घर में हम तीन भाई-बहन हैं। हम तीनोां विद्यािय में पढते हैं। परनु्त आवथाक तांगी 

के कारण मेरे वपताजी हमारी पढाई का खचाा उिाने में असमथा हैं। माताजी वसिाई का काम करके घर 



चिाती हैं। परनु्त िह इतना कमा नही ां पाती वक हम तीनोां भाई-बहन की पढाई का खचाा उिा सके। यवि 

मुझे आवथाक सहायता प्राप्त नही ां हुई तो अपनी पढाई बीच में ही रोक िेनी पडेगी। 

अत: आपसे वनिेिन है वक मुझे इस िषा 500 रू. मावसक की छात्रिृवत्त प्रिान करने की कृपा करें । आपके 

इस सहयोग से मैं अपनी पढाई वबना वकसी परेर्ानी के पूरी कर पाऊूँ गा। आपके सहयोग एिां कृपा करने 

के विए बहुत-बहुत धन्यिाि। 

आपका आज्ञाकारी वर्ष्य, 

कवपि 

किा- आििी ां 'ए' 

प्रमार्-पत्र एवं चरित्र प्रमार्-पत्र मााँगने हेतु प्रधानाचायण को पत्र ललखखए। 

परीिा भिन। 

विनाांक: ..................... 

सेिा में, 

प्रधानाचाया जी, 

सेन्टर सू्कि, 

मोती बाग, 

नई विल्ली। 

विषय: स्थानाांतरण प्रमाण-पत्र एिां चररत्र प्रमाण-पत्र माूँगने हेतु पत्र । 

महोिय, 

मैं आपके विद्यािय में आििी ां किा की छात्रा हूँ। मेरा नाम नीविमा है। आपसे सविनय-वनिेिन यह है वक 

मेरे वपताजी का स्थानाांतरण गोिा में हो गया है। मेरे वपताजी को गोिा में कां पनी द्वारा रहने के विए घर विया 

गया है। मेरे वपताजी को कां पनी द्वारा िहाूँ स्थाई रूप से काया करने के विए भेजा गया है इसविए हम 

सपररिार आगामी मास से गोिा में रहने जा रहे हैं। 

आरांभ में वपताजी द्वारा प्रयास वकया गया वक मैं यहाूँ रहकर अपनी पढाई पूरी कर सकूां  परनु्त यह सांभि 

नही ां हो पाया। अत: वपताजी ने मेरी पढाई की व्यिस्था गोिा के एक विद्यािय में करिाने का वनणाय विया 



है। परनु्त गोिा के विद्यािय में िाक्तखिे पाने के विए मुझे स्थानाांतरण प्रमाण-पत्र एिां चररत्र प्रमाण-पत्र की 

आिश्यकता है। इनके वबना मेरा विद्यािय में िाक्तखिा नही ां हो पाएगा। 

आपसे विनम्र अनुरोध है वक मेरा स्थानाांतरण प्रमाण-पत्र एिांचररत्र प्रमाण-पत्र र्ीघ्रता से बनिाकर िे विया 

जाए, वजससे मेरा िाक्तखिा अन्य विद्यािय में वबना वकसी कविनाई के हो सके। आपकी अवत कृपा होगी। 

धन्यिाि, 

आपकी आज्ञाकारी वर्ष्या, 

नीविमा 

किा: आििी ां 'ए' 

नई लहंदी पत्र-पलत्रकाएाँ  माँगवाने औि पुस्तकें  घि ले िाने हेतु प्रधानाचायण को पत्र ललखखए। 

परीिा भिन। 

विनाांक: ........... 

सेिा में, 

प्रधानाचाया जी, 

राजकीय उच्तम माध्यवमक बाि विद्यािय, 

वडफें स कािोनी, 

नई विल्ली। 

विषय: वहांिी पत्र-पवत्रकाएूँ  नही ां माूँगने और घर पर पुस्तकें  नही ां विए जाने के विए वर्कायती पत्र। 

महोिय/महोिया, 

मैं आििी ां किा का छात्र हूँ। मेरा नाम कृष्ा है। हमारे विद्यािय के पुस्तकािय में वहांिी पत्र-पवत्रकाओां का 

सिाथा अभाि रहता है। वजसके कारणिर् हमें अध्ययन के विए पयााप्त पत्र-पवत्रकाएूँ  नही ां वमि पाती ां हैं। 

यवि हमें वहिी के वकसी कवि या िेखक के विषय पर पुस्तकें  चावहए होती हैं, तो पुस्तकािय की ओर से 

सिैि वनरार्ा ही हाथ िगती है। 

हमारी किा में मेरे जैसे बहुत से ऐसे विद्याथी हैं, जो अध्ययन हेतु पत्र-पवत्रकाएूँ  नही ां खरीि पाते हैं। हमें इन 

पुस्तकोां के अभाि के कारण खासी परेर्ावनयोां का सामना करना पडता है। इन्ी ां पुस्तकोां के सहारे हम 



अपनी परीिा सांबांधी तैयाररयाूँ करते हैं। हमने कई बार इस विषय में िाइबे्रररयन को बताना चाहा परनु्त 

उन्ोांने इसमें अपनी असमथाता ही विखाई। जो पुस्तकें  विद्यािय के पुस्तकािय में उपिब्ध हैं। उन पुस्तकोां 

को िे जाने की अनुमवत नही ां िी जाती है। हमें यही कहा जाता है वक पुस्तकोां का अध्ययन पुस्तकािय में ही 

रहकर करो। विद्यािय में हमारे पास पुस्तकािय के विए वसफा  एक घांटे का समय होता है। इतने कम 

समय में पुस्तकोां का अध्ययन करना हमारे विए सांभि नही ां हो पाता। 

इसविए मेरा आपसे अनुरोध है वक हमारे विए वहांिी की नई पत्र-पवत्रकाएूँ  मूँगिाई जाएां  ि अध्ययन हेतु 

पुस्तकें  घर पर िे जाने की अनुमवत प्रिान की जाए। इसके विए हम आपके सिा आभारी रहेंगे। 

धन्यिाि सवहत, 

आपका आज्ञाकारी वर्ष्य, 

कृष्ा 

किा: .............. 

लवद्यालय में खेल-प्रलतयोलगता किवाने हेतु प्रधानाचायण को ललखखए। 

परीिा भिन। 

विनाांक: .............. 

सेिा में, 

प्रधानाचाया जी, 

राजकीय उच्तम माध्यवमक बाि विद्यािय, 

वििेक विहार, 

नई विल्ली। 

विषय: विद्यािय में 'खेि-प्रवतयोवगता' कराने हेतु प्राथाना-पत्र। 

महोिया, 

सविनय वनिेिन यह है वक हमारे सू्कि में समय-समय पर तरह-तरह के साांसृ्कवतक कायाक्रमोां ि मेिोां का 

आयोजन होता रहा है। परनु्त कभी भी हमारे विद्यािय में कोई 'खेि-प्रवतयोवगता' नही ां हुई है। कई सू्किोां ि 

स्थानोां पर 'खेि-प्रवतयोवगता' का आयोजन वकया जाता है। इस प्रवतयोवगता का उदे्दश्य यही होता है वक 



विद्यावथायोां के अांिर छुपे गुणोां का विकास वकया जाए, खेिोां के प्रवत उनके अांिर रुवच उत्पन्न की जाए, और 

उनका र्ारीररक विकास भी वकया जाए। 

इस तरह सब अपनी रुवच के अनुसार विवभन्न खेिोां में भाग िेते हैं। परनु्त हमारे विए िहाूँ जाना सांभि नही ां 

हो पाता। आपसे सपे्रम प्राथाना है वक हमारे सू्कि में भी इसी तरह की 'खेि-प्रवतयोवगता' कराई जाए। 

इसके द्वारा बच्ोां के अिर खेिोां के प्रवत रुवच उत्पन्न की जा सकेगी, िे अपनी पसि के अनुसार खेिोां में 

भाग िे सकें  और साथ में यह उनका मनोरांजन भी करेगा। 

अत: आपसे विनम्र वनिेिन हैं वक हमारे सू्कि में 'खेि-प्रवतयोवगता' करिाने की कृपा करें । आपके इस 

किम से अनेक छात्रोां को खेिोां में भाग िेने का अिसर वमिेगा और उनका भरपूर मनोरांजन भी होगा। हम 

सिैि आपके आभारी रहेंगे। 

धन्यिाि, 

आपका आज्ञाकारी वर्ष्य, 

विमिेर् 

किा: ................. 


