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ப�ொருளடக்கம்:

அலுவல்க மேலொண்ே பேனப�ொருளுக்கொன 

அறிமு்கம் - அலுவல்க மேலொண்ே 

பேனப�ொருளின �லமவறு பெயல�ொடு்கள் – 

கிளவுட் ்கம்ப்யூட்டிங்கிற்கொன அறிமு்கம் – 

பெயல�ொடு அடிப்�்டயிலொன மவ்ல - உங்்கள் 

பெொந்த ெொ்தனம் (BYOD) ேறறும் அ்தன 

்கருத்துக்க்ளக ப்கொணடு வரு்தல.

்கற்றலின ம�ொக்கங்்கள்:

• அலுவல்க மேலொண்ே பேனப�ொருளின 

முககியத்துவத்்்தப் �றறி ேொணவர்கள் 

புரிநது ப்கொள்ளு்தல.

• அலுவல்கக ்கருவி்க்ளப் �யன�டுத்தி 

பெயல�ொடு அடிப்�்டயிலொன மவ்ல 

�றறிய அறி்வப் ப�று்தல.

• அலுவல்க நிரவொ்கத்திறகுப் 

�யன�டுத்்தககூடிய பெொந்த ெொ்தனங்்கள் 

ப்தொடர�ொன அடிப்�்டக ்கருத்து்க்ளப் 

புரிநது ப்கொள்ளச் பெய்தல.

5.1 அறிமு்கம்:

்ேகமரொெொஃப்ட் மவரட் ம�ொன்ற பெொல 

பெயலொக்க பேனப�ொருள், ்ேகமரொெொஃப்ட் 

எகபெல ம�ொன்ற விரி்தொள் பேனப�ொருள் ேறறும் 

்ேகமரொெொஃப்ட், �வர�ொயிணட் ம�ொன்ற 

விளக்கக்கொட்சி பேனப�ொருள் ஆகிய்வ 

அலுவல்கப் �ணி்களுககு ்தறம�ொது 

�யன�டுத்்தப்�டும் மி்கவும் ப�ொதுவொன 

பேனப�ொருள்்களொகும்.

அலுவல்க ்கருவி்கள் (Office Tools):

• MS-Powerpoint: இது சிலல்்ற கிரொஸ்-

பிளொட்ஃ�ொரம் விளக்கக்கொட்சி ்கருவி.

• மலொட்டஸ் ஃப்ரீலொனஸ் (Lotus Freelance): 
்தனியுரிே பேனப�ொருள் வழங்்கல ்கருவி.

• கூகுள் ஸ்்லடு்கள் (Google Slides): 
ஃப்ரீமவர கிளவுட் அடிப்�்டயிலொன 

விளக்கக்கொட்சி ்கருவி.

• Libreoffice Impress: தி்றந்த மூல விளக்கக 

்கருவி.

அலுவல்க ்கருவி்கள் ஒரு வ்்கயொன �யன�ொட்டு 

பேனப�ொருள். அலுவல்கம் ப்தொடர�ொன �ணி்க்ள 

எளி்தொ்கவும் தி்ற்ேயொ்கவும் பெயய அ்வ 

�யனர்களுககு உ்தவுகின்றன. எனமவ, இந்த 

்கருவி்கள் ப�ரிய அளவிலொன ்தரவு ேறறும் 

ஆவணங்்க்ள உருவொக்க, நிரவகிக்க ேறறும் 

்்கயொள உ்தவுகின்றன. மேலும், அ்வ 

விளக்கக்கொட்சி்கள், அறிக்்க்கள், ்தரவுத்்தளங்்கள் 

ம�ொன்றவற்்ற உருவொக்க உ்தவுகின்றன.

அலுவல்க மேலொண்ே பேனப�ொருளின 
ப�ொருள்:

அலுவல்க மேலொண்ே பேனப�ொருள் மி்கவும் 

ம்த்வயொன மெமிப்பிடத்்்த வழங்குகி்றது. 

்தறம�ொ்்தய வணி்க ஆவணங்்க்ள ஸ்ம்கன 

பெயது அவற்்ற படஸ்கடொப் ்கம்ப்யூட்டரில 

அலலது கிளவுட்டில மெமித்து ்வக்க அலுவல்க 

மேலொண்ே பேனப�ொருள் �யன�டுகி்றது. 

இ்தன மூலம், வி்லேதிப்�ற்ற இடத்்்த 

எடுத்துக ப்கொணடிருககும் ம்கொப்பு ப�ட்டி்கள் 

ேறறும் ்கொகி்த அடுககு்க்ள அ்கற்றலொம்.

அலுவல்க மேலொண்ே பேனப�ொருள்  
(OFFICE MANAGEMENT SOFTWARE)

அலகு 5

OSS_Tamil_Chapter_5.indd   45 03/05/2022   15:07:54



46

மேலொண்ே பேனப�ொருள்  
(Management Software):

மேலொண்ே பேனப�ொருள் என�து ப�ரிய 

திட்டங்்கள் ேறறும் �ணி்களின சிக்கலொன 

்தன்ே்யக கு்்றககி்றது.  �லமவறு 

திட்டப்�ணி்கள் ேறறும் பெயலமு்்ற்க்ள 

ெரியொன மு்்றயில தி்றம்�ட முடித்து திட்ட 

அறிக்்க ெேரப்பிக்க குழுக்களின 

ஒத்து்ழப்பி்ன ப�றிமு்்றப் �டுத்்த மவணடும்.

5.2  அலுவல்க மேலொண்ே பேனப�ொருளின 
�லமவறு பெயல�ொடு்கள்:

PHP இல மின-அலுவல்க மேலொண்ே 
அ்ேப்பு (Hypertext Pre Processor)

�டம். 5.1. அலுவல்க மேலொண்ே பேனப�ொருள்

• அலுவல்க மேலொண்ே

• �ணியொளர மேலொளர

• வரு்்க �திமவடு அ்ேப்பு

• விடுப்பு விணணப்�த்்்த மேலொண்ே 

பெயயும் பேனப�ொருள்

• ெம்�ள �ட்டியல

• ்கணககு மேலொண்ே

• �ரிவரத்்த்ன்கள்

• �ணியொளர இ்ணய மு்கப்பு

�ணி மேலொண்ே பேனப�ொரு்ளப் 
�யன�டுத்துவ்தன முககிய �ன்ே்கள்:

i. எலலொவற்்றயும் ஒமர இடத்தில இருநது 

மேலொண்ே பெய்தல.

ii. �ணி முனனுரி்ே்ய எள்ி்தொககு்தல.

iii. எந்த ம�ரத்திலும் ்தர்வ அணு்கலொம்.

iv. எலலொப் �ணி்க்ளயும் ஒமர ம�ரத்தில 

்கவனிக்கலொம்.

v. உற�த்தித்தி்ற்ன அதி்கரிக்கலொம்

vi. �ணி பிரதிநிதித்துவத்்்த எளி்தொக்கலொம்.

vii. குழு ஒத்து்ழப்்� மேம்�டுத்்தலொம்.

viii. திட்டங்்களில பெலவழித்்த ம�ரத்்்தக 

்கண்கொணிக்கலொம்.

அலுவல்க மேலொண்ே பேனப�ொருளின 
�ன்ே்கள்:

1. இ்ணநது பெயல�டு்தல

2. வளங்்க்ளப் �கிர்தல

3. பெலவு ேறறும்ம�ரம்

4. ப�கிழ்வுத்்தன்ே ேறறும் ்தொனியங்கு்தல

5. அறிக்்க ்தயொரிப்பு்கள்

அலுவல்க மேலொண்ே பேனப�ொருளின 
தீ்ே்கள்:

1. ம்த்வயற்ற மு்தலீடு

2. ேொறறிய்ேப்�து ்கடினம்

3. �ொதிப்பு

4. சிக்கலொன கூறு

5. பேனப�ொருள் ெொரபு
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�டம். 5.2. அலுவல்க மேலொண்ே பேனப�ொருள்

5.2.1. அலுவல்க மேலொண்ே 
பேனப�ொருளின �யன�ொடு:
சிறு வணி்கங்்களுக்கொன சி்றந்த இலவெ 
பேனப�ொருள்:

• Wix – இ்ணய்தளங்்க்ள 

உருவொககுவ்தற்கொன சி்றந்த இலவெ 

பேனப�ொருள்

• பேயிலர ்லட் – மினனஞெல 

ேொரகப்கட்டிங்கிற்கொன சி்றந்த இலவெ 

பேனப�ொருள்

• லொ� புத்்த்கங்்கள் / சி்றந்த இலவெ 

்கணககியல பேனப�ொருள்

• கூகுள் டொகஸ் / சி்றந்த இலவெ 

அலுவல்க ப்தொகுப்பு

• ம்கனவொ – சி்றந்த இலவெ �ட எடிட்டர 
(Canva)

• இ்டய்க – சி்றந்த இலவெ ெமூ்க ஊட்க 

மேலொளர

• Calendly – கூட்டங்்க்ள 

திட்டமிடுவ்தற்கொன சி்றந்த இலவெ ்கருவி

• ஹப்ஸ்�ொட் – சி்றந்த Customer 
Relationship Management (CRM) 

பேனப�ொருள்

• ஸ்லொக – குழு ப்தொடரபுக்கொன சி்றந்த 

இலவெ ்கருவி (Slack)

• ட்பரலமலொ – திட்டங்்க்ள 

நிரவகிப்�்தற்கொன இலவெ 

பேனப�ொருள் (Trello)

• Fresh Desk – இலவெ பஹலப் படஸ்க 

அ்ேப்பு  

• Xtinsio - அழ்கொன ஆவணங்்க்ள 

உருவொககி �கிரவது

2021 இல சிறு வணி்கங்்களுக்கொன �த்து 
சி்றந்த பேனப�ொருள் ்கருவி்கள்:

1. சி்றந்த ்கணககியல பேனப�ொருள் – Xero

2. சி்றந்த இ-்கொேரஸ் பேனப�ொருள் – Shapify

3. சி்றந்த திட்ட மேலொண்ே பேனப�ொருள் – 

Trello

4. சி்றந்த ம�ரம் ்கண்கொணிப்பு பேனப�ொருள் –

Toggl

5. சி்றந்த ஆன்லன ்கட்டண பேனப�ொருள் - 

Paypal

6. சி்றந்த மினனஞெல ேொரகப்கட்டிங் 

பேனப�ொருள் Mail chimp

7. சி்றந்த ஒத்து்ழப்பு ்கருவி்கள் – Slack

8. சி்றந்த ஆவண மேலொண்ே பேனப�ொருள் - 

G - Suite
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9. சி்றந்த ேனி்த வளங்்கள் / ஊதிய 

பேனப�ொருள்:  Gusto

10. சி்றந்த வொடிக்்கயொளர உ்றவு மேலொண்ே 

பேனப�ொருள் - Act

மி்கவும் பிர�லேொன அலுவல்க மேலொண்ே 
பேனப�ொருள் எடுத்துக்கொட்டு்கள்:

a. யொரும் மி்கவும் சூடொ்கமவொ அலலது 

குளிரொ்கமவொ இல்ல என�்்த 

உறுதிப்�டுத்து்தல – (Comfy)

b. ்த்கவல ப்தொடரபு ேறறும் �கிர்தல – (Slack)

c. �ணி ேறறும் ்கண்கொணிப்பு திட்டங்்க்ள 

நிரவகித்்தல - (Trello)

d. ்கவ்லயற்ற வீடிமயொ ்கொன�ரனசிங் 

– (Zoom)

�டம். 5.3. பிர�லேொன அலுவல்க மேலொண்ே 
பேனப�ொருள்

அலுவல்க மேலொளர்கள் ்ேகமரொெொஃப்ட்  

ஆபிஸில மி்கவும் அனு�வம் வொயந்தவர்களொ்க 

இருக்க மவணடும். ஒவபவொரு நிரலிலும் 

அவர்களின தி்ற்ேயின அள்வக குறிப்பிடுவது 

மி்கவும் �லலது. அவர்கள் ஒவபவொரு நிரல, 

குறிப்பு ேறறும் பி்ற ப்தொடரபு்டய பேனப�ொருள் 

தி்றன்களில சி்றந்த அறி்வப் ப�றறுள்ளனர.

வணி்கத்தில �யன�டுத்்தப்�டும் ப�ொதுவொன 
பேனப�ொருள் வ்்க்கள்:

1. வொரத்்்த பெயலொக்க திட்டங்்கள் (Word 
Processing Programs)

2. ்கணககு பேனப�ொருள் (Accounting 
Software)

3. ரசீ்தொககும் பேனப�ொருள் (Billing 
Software)

4. ெம்�ள �ட்டியல பேனப�ொருள் (Payroll 
Software)

5. ்தரவு அடிப்�்ட பேனப�ொருள் (Database 
Software)

6. பெொத்து மேலொண்ே பேனப�ொருள் (Asset 
Management software)

7. படஸ்கடொப் �திப்�்க பேனப�ொருள் (Desktop 
Publishing Software)

தினெரி �யன�டுத்தும் பேனப�ொருள்:

• ்ேகமரொெொஃப்ட் அலுவல்கம்

• Mozilla Firefox

• Google �யன�ொடு்கள்

• அமடொப் ம�ொட்மடொஷொப் (Adope 
Photoshop)

• அமடொப் அகமரொம�ட் ப்தொழிலமு்்ற 

(Adobe Acrabat Professional)
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5.3  கிளவுட் ்கம்ப்யூட்டிங் அறிமு்கம்  
(Cloud Computing):

5.3.1 ப�ொருள்:

கிளவுட் ்கம்ப்யூட்டிங் என�து மெ்வய்கங்்கள், 

மெமிப்பு, ்தரவுத்்தளங்்கள், ப�ட்பவொரககிங், 

பேனப�ொருள், �குப்�ொயவு, நுணணறிவு ேறறும் �ல 

்கணினி மெ்வ்க்ள கிளவுட் (இனடரப�ட்) வழியொ்க 

வழங்குவ்தொகும். கிளவுட் ்கம்ப்யூட்டிங், வளொ்கத்தில 

உள்ள ்தரவு ்ேயத்திறகு ேொற்றொ்க வழங்குகி்றது.

கிளவுட் ்கம்ப்யூட்டிங் – ன ம�ொக்கம்:

கிளவுட் ்கம்ப்யூட்டிங் ்தரவு ்கொப்புப்பிரதி (Data 
backup), ம�ரழிவு மீட்பு ேறறும் வணி்க 

ப்தொடரச்சி்ய எளி்தொககுகி்றது ேறறும் கு்்றந்த 

பெலவில ்தர்வ பெயகி்றது. கிளவுட் வழங்கு�ரின 

ப�ட்பவொரககில உள்ள �ல ம்த்வயற்ற 

்தளங்்களில ்தர்வ பிரதி�லிக்க முடிகி்றது.

கிளவுட் ்கம்ப்யூட்டிங் வ்்க்கள்:

கிளவுட் ்கம்ப்யூட்டிங் மெ்வ்கள் மூனறு முககிய 

வ்்க்களில அடங்கும். உள் ்கட்ட்ேப்பு ஒரு 

மெ்வ: (Infrastructure as a Service (IaaS)), ்தளம் 

ஒரு மெ்வ (Platform as a Service (PaaS)) ேறறும் 

பேனப�ொருள் ஒரு மெ்வ (Functions as a Service 
(SaaS)).  மெ்வ பெயல�ொடு்கள் (Functions as a 
Service (FaaS)) என�து ஒப்பீட்டளவில புதிய 

கிளவுட் மெ்வ ேொதிரியொகும். இ்வ சில 

ம�ரங்்களில கிளவுட் ்கம்ப்யூட்டிங் ஸ்மடக எனறு 

அ்ழக்கப்�டுகின்றன, ஏபனனில அ்வ ஒனறின 

மேல ஒன்றொ்க உருவொக்கப்�டுகின்றன.

கிளவுட் ்கம்ப்யூட்டிங் – ல 
அடிப்�்டயொ்க ஐநது முககிய �ணபு்கள் 
உள்ளன.

1. ம்த்வகம்கற� சுய மெ்வ்கள்

2. �ரந்த ப�ட்பவொரக அணு்கல

3. வி்ரவொன ப�கிழ்ச்சி

4. வளங்்க்ளத் திரட்டு்தல

5. அளவிடப்�ட்ட மெ்வ

கிளவுட் ்கம்ப்யூட்டிங் – ன ெவொல்கள்:

• �ொது்கொப்பு பிரச்சி்ன்கள்

• பெலவு மேலொண்ே ேறறும் ்கட்டுப்�ொடு

• வளங்்கள் / நிபுணத்துவம் இலலொ்ே

• ஆளு்்க / ்கட்டுப்�ொடு

• இணக்கம்

•  �ல மே்கங்்க்ள நிரவகித்்தல (Cloud 
Administration)

• பெயலதி்றன

• ஒரு ்தனிப்�ட்ட மே்கத்்்த உருவொககு்தல 

(Cloud creation)

கிளவுட் ்கம்ப்யூட்டர்களின கூறு்கள்:

1. கி்ளயணட் உள்்கட்ட்ேப்பு

2. �யன�ொடு

3. மெ்வ

4. இயக்க ம�ர கிளவுட்

5. மெமிப்பு

6. உள்்கட்ட்ேப்பு

7. மேலொண்ே

8. �ொது்கொப்பு ேறறும்

9. இ்ணயம்.

கிளவுட் ்கம்ப்யூட்டர ஒரு முழு்ேயொன கிளவுட் 

்கம்ப்யூட்டிங் அ்ேப்்� எளி்தொககுகி்றது.
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�டம். 5.4. கிளவுட் ்கம்ப்யூட்டிங்

கிளவுட் ்கம்ப்யூட்டிங் – ன எதிர்கொலம்:

கிளவுட் ்கம்ப்யூட்டிங் ெகதி வொயந்தது ேறறும் 

விரிவொனது. எதிர்கொலத்தில ப்தொடரநது �ல 

�ன்ே்க்ள வழங்கும். கிளவுட் ்கம்ப்யூட்டிங்  

மி்கவும் பெலவு கு்்றந்த்தொகும் ேறறும் 

நிறுவனங்்கள் அ்்த ்தங்்கள் வளரச்சிககு 

�யன�டுத்்தலொம். கிளவுட் ்கம்ப்யூட்டிங்கின 

எதிர்கொலம் பிர்கொெேொனது ேறறும் மஹொஸ்ட் ேறறும் 

வொடிக்்கயொளர்களுககு �ன்ே்க்ள 

வழங்குகி்றது.

5.4  பெயல�ொடு அடிப்�்டயிலொன மவ்ல 
(Activity Based Working):

பெயல�ொடு அடிப்�்டயிலொன மவ்ல என�து ஒரு 

�ணி மு்்றயொகும். இது �ணியொளர்கள் அவர்கள் 

பெயயும் பெயல்களின ்தன்ேககு ஏற� �லமவறு 

அ்ேப்பு்களில இருநது ம்தரவு பெயய 

அனுேதிககி்றது. �ணியிட அனு�வத்துடன 

இ்ணநது �ொள் முழுவதும் அந்த இடங்்க்ளப் 

�யன�டுத்்த அவர்களுககு அதி்கொரம் அளிககி்றது.

 பெயல�ொடு அடிப்�்டயிலொன மவ்ல 

(ABW) என்ற ்கருத்து, குறிப்பிட்ட 

பெயல�ொட்்டச் பெயவ்தறகு முழு்ேயொ்க 

உ்கந்த அ்ேப்பில ேக்கள் ்தங்்கள் �ணி்க்ளச் 

பெயவ்தற்கொன வொயப்்�க ப்கொடுககும் 

மயொெ்ன்ய அளிககி்றது. அத்்த்்கய 

அ்ேப்பிற்கொன எடுத்துக்கொட்டு்கள் 

அ்ேதியொன ேணடலங்்கள், ஒத்து்ழப்பு 

ேணடலங்்கள், ்கற்றல ேணடலங்்கள் ேறறும் 

ெமு்க ேணடலங்்கள் ம�ொன்ற்வ.

5.5. பெயல�ொடு அடிப்�்டயிலொன மவ்ல 

பெயல�ொடு அடிப்�்டயிலொன மவ்லயின 
ம்த்வ:

பெயல�ொடு அடிப்�்டயிலொன அலுவல்க 

வடிவ்ேப்பு ஊழியர்களுககு அதி்கொரம் 

அளிப்�ம்தொடு �்டப்�ொற்றல ேறறும் 

ஒத்து்ழப்புககு மி்கவும் உ்கந்தது. ஒவபவொரு 

�ொளும் அலுவல்கத்திறகு வருவ்்த விட வொரத்தில 

சில மு்்ற அலுவல்கத்திறகு வரும்�டி ஊழியர்க்ள 

ஊககுவிப்�்்த இது எளி்தொககுகி்றது.

பெயல�ொடு அடிப்�்டயிலொன அலுவல்க 
வடிவ்ேப்பு:

பெயல�ொடு அடிப்�்டயிலொன �ணியிடம் 

அலலது மவ்லயிடம் (ABW, பெயல�ொடு ெொரந்த 
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மவ்ல எனறும் அ்ழக்கப்�டுகி்றது) என�து 

�ொரம்�ரியேொ்க ஒதுக்கப்�ட்ட இருக்்க்களிருநது 

விலகி, ஊழியர்களுககு அதி்கொரம் அளிககும் 

ஒன்றொகும். இது அவர்களின பெொந்த மவ்ல்ய 

இயககுவ்தறகு ம்த்வயொன ்கருவி்கள் ேறறும் 

இ்டபவளி்க்ள வழங்குவ்தன மூலம் 

பெயயப்�டுகி்றது.

5.5  உங்்கள் பெொந்த ெொ்தனத்்்த ப்கொணடு 
வரு்தல (Bring Your Own Device 
(BYOD):

உங்்கள் பெொந்த ெொ்தனத்்்தக ப்கொணடு வரு்தல 

(BYOD) என�து �ணியொளர்கள் ்தங்்கள் நிறுவன 

ப�ட்பவொரககு்களுடன இ்ணவ்தறகும் �ணி 

ப்தொடர�ொன அணு்கலுககும் ்தனிப்�ட்ட 

ெொ்தனங்்க்ளப் �யன�டுத்தும் ம�ொக்்க 

குறிககி்றது, 

 “உங்்கள் பெொந்த ெொ்தனத்்்தக ப்கொணடு 

வரு்தல” என்றொல எனன? “உங்்கள் பெொந்த 

ெொ்தனத்்்தக ப்கொணடு வரு்தல” அலலது 

சுருக்கேொ்க “BYOD” என�து ப்தொழிலமு்்ற 

ம�ொக்கங்்களுக்கொ்க ்தனிப்�ட்ட மினனனு 

ெொ்தனங்்க்ளப் �யன�டுத்தும் �்டமு்்ற்யக 

குறிககின்றது.

 BYOD என�்்த இயககுவதில சில 

முககிய �ன்ே்கள் உள்ளன, இதில அதி்கரித்்த 

�ணியொளர திருப்தி (அவர்கள் மி்கவும் ப�கிழ்வொ்க 

மவ்ல பெயய முடியும்), பெலவு மெமிப்பு 

(கு்்றக்கப்�ட்ட வனப�ொருள் பெலவு, 

பேனப�ொருள் உரிேம் ேறறும் ெொ்தன �ரொேரிப்பு) 

ேறறும் உற�த்தித்தி்றன ஆ்தொயங்்கள் 

(�ணியொளர்கள் ேகிழ்ச்சியொ்கவும், வெதியொ்கவும், 

அடிக்கடி மவ்கேொ்கவும் மவ்ல பெயகி்றொர்கள்).

 “உங்்கள் பெொந்த ெொ்தனத்்்த ப்கொணடு 

வரு்தல” என�து ேடிக்கணினி்கள், 

ஸ்ேொரட்ம�ொன்கள் அலலது மடப்பலட்டு்கள் 

ம�ொன்ற ்தனிப்�ட்ட ெொ்தனங்்க்ள 

�ணியிடத்திறகு ப்கொணடு வரும் 

�ணியொளர்க்ளக குறிககி்றது. BYOD என�து 

�ணியிடத்திறகு பவளிமய இருநது மவ்ல 

ப்தொடர�ொன அ்ேப்பு்களுடள் இ்ணக்க, 

அத்்த்்கய ெொ்தனங்்க்ளப் �யன�டுத்தும் 

�ணியொளர்க்ளயும் குறிப்பிடலொம்.

5.6. உங்்கள் பெொந்த ெொ்தனத்்்த  ப்கொணடு 
வரு்தல

BYOD ப்கொள்்்க:

BYOD (உங்்கள் பெொந்த ெொ்தனத்்்தக ப்கொணடு 

வரு்தல) என�து ஒரு நிறுவனத்தில �ணிபுரியும் 

�ணியொளர்கள் ்தங்்களுககுச் பெொந்தேொன 

ெொ்தனங்்க்ள மவ்ல ப்தொடர�ொன 

�டவடிக்்க்களுககுப் �யன�டுத்்த 

அனுேதிககும் ப்கொள்்்கயொகும். அந்த 

பெயல�ொடு்களில மினனஞெல்க்ள அணுகு்தல, 

்கொரப்�மரட் ப�ட்பவொரககுடன இ்ணத்்தல 

ேறறும் ்கொரப்�மரட் ஆப்ஸ் ேறறும் மடட்டொ்வ 

அணுகு்தல ம�ொன்ற �ணி்கள் அடங்கும்.

BYOD இன முககியத்துவம்:

�யனர்கள் ஏற்கனமவ ்வத்திருககும் 

ெொ்தனங்்க்ளப் �யன�டுத்திக ப்கொள்வ்தொல 

நிறுவனச் பெலவு கு்்றகி்றது. �யனர்கள் ்தங்்கள் 

பெொந்த ெொ்தனங்்களில இயங்கினொல �ொது்கொப்புக 

்கவ்ல்கள் கு்்றவு. ஒரு ெொ்தனம் ப்தொ்லநது 

ம�ொனொமலொ அலலது திருடப்�ட்டொமலொ அ்தறகு 

ேொற்றொ்க நிறுவனம் �ணம் பெலுத்்த 

மவணடியதில்ல.
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�ணியொளர திருப்தி என�து மு்தலொளி்கள் BYOD 

ப்கொள்்்க்க்ள ஏறறுகப்கொள்வது ேறப்றொரு 

்கொரணம். �ணியொளர்கள் எந்த ஃம�ொன்கள் 

ேறறும் ்கணினி்க்ளப் �யன�டுத்்த 

விரும்புகி்றொர்கள் ேறறும் மி்கவும் தி்ற்ேயொ்கப் 

�யன�டுத்்தலொம் என�து குறித்்த குறிப்பிட்ட 

விருப்�த்ம்தரவு்க்ளக ப்கொணடுள்ளனர, எனமவ 

�ணியொளர்கள் ்தங்்களுககு விருப்�ேொன 

ெொ்தனங்்க்ளப் �யன�டுத்்த அனுேதிப்�து, 

மவ்ல பெயயும் ம�ொது அவர்க்ள 

ேகிழ்ச்சியொ்கவும் தி்ற்ேயொ்கவும் ்வககி்றது.

 BYOD அணுகுமு்்றயுடன, 

�ணியொளர்களின திருப்தி ேறறும் 

உற�த்தித்தி்ற்ன அதி்கரிககும் ம�ொது 

நிறுவனங்்கள் பெலவு்க்ளச் மெமிக்க முடியும். 

நிறுவனம் �யனர உ�்கரணங்்களுககு 

யூகிக்கககூடிய உ்தவித்ப்தொ்்க்க்ள வழங்்க 

முடியும் ேறறுே IT �ொது்கொப்�ொன அணு்கல மு்்ற 

ேறறும் சுறறுச்சூழல அ்ேப்்� வழங்குவதில 

ேட்டுமே ்கவனம் பெலுத்்த மவணடும்.

பெொந்த ெொ்தன ்கலொச்ெொரத்்்த ஆ்தரிககும் 
மு்தல �த்து நிறுவனங்்கள்:

ஏர வொட்ச் (Air watch): ஏர வொட்ச் என�து ஒரு 

விஎம்மவர நிறுவனேொகும். எனமவ �லமவறு 

சூழல்களில BYOD ஐ இயக்க ம்த்வயொன 

அ்னத்து பேய நி்கரொக்க ்கருவி்களும் இதில 

இருப்�்தொ்க நீங்்கள் ்கற�்ன பெயயலொம்.

• Qlik

• Parallels

• Riverbed Technology

• Trustonic

• Wombat Security Technologies

• 3CX

• Last Pass

BYOD ஐ எவவொறு நிரவகிப்�து ேறறும் 

்கண்கொணிப்�து (உங்்கள் பெொந்த ெொ்தனத்்்தக 

ப்கொணடு வரு்தல):

�டி 1:  BYOD இன �ன்ே்க்ளப் புரிநது 

ப்கொள்ளு்தல.

�டி 2: BYOD அ�ொயங்்க்ளக ்கவனித்்தல.

�டி 3:  எந்தப் �ணியொளர்கள் BYOD ஐப் 

�யன�டுத்்த அனுேதிக்கப்�டுவொர்கள் 

ேறறும் எந்த வ்்கயொன �யன�ொடு 

அனுேதிக்கப்�டும் என�்்தத் 

தீரேொனித்்தல.

�டி 4: ஒரு BYOD ப்கொள்்்க்ய நிறுவு்தல.

�டி 5:  �ணியொளர்கள் ேறறும் 

மேற�ொர்வயொளர்களுககு BYOD �யிறசி 

அளித்்தல.

BYOD இன �ொது்கொப்பு:

1. அ்னத்து BYOD ெொ்தனங்்களிலும் ்கடவுச் 

பெொற்க்ள ்கட்டொயேொககு்தல.

2. ்த்ட பெயயப்�ட்ட �யன�ொடு்களின ்தடுப்புப் 

�ட்டிய்ல உருவொககு்தல.

3. ்தரவு அணு்க்ல ்கட்டுப்�டுத்்தல (Restrict 
Data access).

4. ெொ்தனங்்களுக்கொன �ம்�்கேொன �ொது்கொப்பு 

தீரவு்களில மு்தலீடு பெய்தல.

5. ெொ்தனத் ்தர்வக ்கொப்புப் பிரதி எடுத்்தல 

(Backing up device data).

6. �ொது்கொப்பு �றறி ஊழியர்களுககுக 

்கறபித்்தல.
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அலுவல்க ்கருவி்கள்:

MS-Powerpoint: சிலல்்ற கிரொஸ்-பிளொட்ஃ�ொரம் 

விளக்கக்கொட்சி ்கருவி.

மலொட்டஸ் ஃப்ரீலொனஸ்: ்தனியுரிே 

பேனப�ொருள் வழங்்கல ்கருவி. 

கூகுள் ஸ்்லடு்கள்: ஃப்ரீமவர கிளவுட் 

அடிப்�்டயிலொன விளக்கக்கொட்சி 

்கருவி.

Libreoffice Impress:  தி்றந்த மூல விளக்கக 

்கருவி.

அலுவல்க மேலொண்ே பேனப�ொருளின 
�ன்ே்கள்:

• கூட்டுப்�ணி 

• வளங்்க்ளப் �கிர்தல

• பெலவு ேறறும் ம�ரம்

• ப�கிழ்வுத்்தன்ே ேறறும் ்தொனியங்கு்தல

• அறிக்்க ்தயொரித்்தல

மி்கவும் பிர�லேொன அலுவல்க 
மேலொண்ே பேனப�ொருளின 
எடுத்துக்கொட்டு்கள்:

• யொரும் மி்கவும் சூடொ்கமவொ அலலது 
குளிரொ்கமவொ இல்ல என�்்த 
உறுதிப்�டுத்து்தல -  comfy

• ்த்கவல ப்தொடரபு ேறறும் �கிர்தல – (Slack)

• �ணி ேறறும் ்கண்கொணிப்பு திட்டங்்க்ள 
நிரவகித்்தல (Trello)

• ்கவ்லயற்ற வீடிமயொ ்கொன�ரனசிங் (Zoom)

தினெரி �யன�டுத்துே பேனப�ொருள்:

• ்ேகமரொெொஃப்ட் அலுவல்கம்

• Mozilla Firefox

• Google �யன�ொடு்கள்

• அமடொப் ம�ொட்மடொஷொப்

• அமடொப் அகமரொம�ட் ப்தொழில மு்்ற

கிளவுட் ்கம்ப்யூட்டிங்கின ெவொல்கள்:

• �ொது்கொப்பு பிரச்சி்ன்கள்

• பெலவு மேலொண்ே ேறறும் ்கட்டுப்�ொடு

• வளங்்கள் / நிபுணத்துவம் இலலொ்ே

• ஆளு்்க / ்கட்டுப்�ொடு

• இணக்கம் (compliance)

• �ல மே்கங்்க்ள நிரவகித்்தல (Multiple 
Clouds)

• பெயலதி்றன

• ஒரு ்தனிப்�ட்ட மே்கத்்்த உருவொககு்தல 
(Private Clouds)

பெயல�ொடு அடிப்�்டயிலொன மவ்ல:

பெயல�ொடு அடிப்�்டயிலொன மவ்ல என�து 

ஒரு �ணி �ொணியொகும். இது �ணியொளர்கள் 

அவர்கள் பெயயும் பெயல்களின 

்தன்ேககு ஏற� �லமவறு அ்ேப்பு்களில 

இருநது ம்தரவு பெயய அனுேதிககி்றது. 

�ணியிட அனு�வத்துடன இ்ணநது �ொள் 

முழுவதும் அந்த இடங்்க்ளப் �யன�டுத்்த 

அவர்களுககு அதி்கொரம் அளிககி்றது.

BYOD ப்கொள்்்க:

BYOD (உங்்கள் பெொந்த ெொ்தனத்்்தக ப்கொணடு 

வரு்தல) என�து ஒரு நிறுவனத்தில �ணிபுரியும் 

�ணியொளர்கள் ்தங்்களுககுச் பெொந்தேொன 

ெொ்தனங்்க்ள மவ்ல ப்தொடர�ொன 

�டவடிக்்க்களுககுப் �யன�டுத்்த 

அனுேதிககும் ப்கொள்்்கயொகும். அந்த 

பெயல�ொடு்களில மினனஞெல்க்ள அணுகு்தல, 

்கொரப்�மரட் ப�ட்பவொரககுடன இ்ணத்்தல 

நி்னவில ப்கொள்ள மவணடிய்வ:
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ேதிப்பீடு 

�குதி - அ

I. ெரியொன �தி்ல ம்தரவு பெய்க:    (1 ேதிப்ப�ண)

1. அலுவல்க ்கருவி்கள் ஒரு வ்்க -------------------- 

 அ. விணணப்� பேன ப�ொருள்  ஆ. அலுவல்கம் ப்தொடர�ொன �ணி்கள்

 இ. ்ேகமரொெொஃட்  அலுவல்கம்  ஈ. ்தரவுத்்தள மேலொண்ே அ்ேப்பு

 வி்ட (அ)

2. அலுவல்க மேலொண்ே பேனப�ொருள் உங்்களுககு மி்கவும் ம்த்வயொன்்த வழங்குகி்றது ----------

 அ. மெமிப்பு இடம்  ஆ. ்கணினி இடம் இ. இயறபியல இடம் ஈ. பேனப�ொருள் இடம்

 வி்ட (அ)

3. -------------------- வ்லத் ்தளங்்க்ள உருவொககுவ்தற்கொன சி்றந்த இலவெ பேனப�ொருள்.

 அ. பேயிலர ்லட்  ஆ. லொ� புத்்த்கங்்கள் இ. Google டொகஸ் ஈ. Wix
 வி்ட (ஈ)

4.  -------------------- என�து திட்டங்்க்ள நிரவகிப்�்தற்கொன இலவெ பேனப�ொருள்.

 அ. ம்கனவொ   ஆ. எகஸ்படனசிமயொ இ. ட்பரலமலொ  ஈ. புதிய மே்ெ

 வி்ட (இ)

5. சி்றந்த ஒத்து்ழப்பு ்கருவி்கள் -------------------- 

 அ. இ்ணப்பு  ஆ. Slack  இ. ம�ரத்தியொன ஈ. பேலலிய

 வி்ட (ஆ)

ேறறும் ்கொரப்�மரட் ஆப்ஸ் ேறறும் மடட்டொ்வ 

அணுகு்தல ம�ொன்ற �ணி்கள் அடங்கும்.

BYOD (உங்்கள் பெொந்த ெொ்தனத்்்தக 
ப்கொணடு வரு்தல) ஐ எவவொறு நிரவகிப்�து 
ேறறும் ்கண�ொணிப்�து:

�டி 1:  BYOD இன �ன்ே்க்ளப் புரிநது 

ப்கொள்ளு்தல.

�டி 2: BYOD அ�ொயங்்க்ளக ்கவனித்்தல.

�டி 3:  எந்தப் �ணியொளர்கள் BYOD ஐப் 

�யன�டுத்்த அனுேதிக்கப் �டுவொர்கள் 

ேறறும் எந்த வ்்கயொன �யன�ொடு 

அனுேதிக்கப்�டும் என�்்தத் 

தீரேொனித்்தல.

�டி 4: ஒரு BYOD ப்கொள்்்க்ய நிறுவு்தல.

�டி 5:  �ணியொளர்கள் ேறறும் 

மேற�ொர்வயொளர்களுககு BYOD 

�யிறசி அளித்்தல.
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6. அலுவல்க மேலொளர்கள் -------------------- உடன மி்கவும் அனு�வம் வொயந்தவர்களொ்க இருக்க 
மவணடும்.

 அ. அ்னத்து மவ்ல்களிலும்  ஆ. ்ேகமரொெொஃப்ட் அலுவல்கம்

 இ. ்கணககு புத்்த்கங்்கள்   ஈ. ்கணினி

 வி்ட (ஆ)

7. கிளவுட் ்கம்ப்யூட்டிங் வளொ்கத்தில -------------------- ககு ேொ்றொ்க வழங்குகி்றது.

 அ) ்தரவு ்ேயம்  ஆ) ்தரவு பேனப�ொருள்  இ) ்தரவு அ்ேப்பு்கள் ஈ) மே்கமூட்டம்

 வி்ட (அ)

8. -------------------- என�து கிளவுட் ்கணினி்களின கூறு ஆகும்.

 அ.  உள்்கட்ட்ேப்பு   ஆ. அ்ேப்பு

 இ. உள்ள்ேக்கப்�ட்ட அ்ேப்பு  ஈ. வனப�ொருள்

 வி்ட (அ)

9. ABW என�து -------------------- 

 அ. வரி்ெ வரம்பு்கள் எழுதுகின்றன  ஆ. எலலொம் �ன்றொ்க இருககி்றது

 இ. அடி�ட்டதுக்கொன ேொறறு்கள்   ஈ. பெயல�ொடு அடிப்�்டயிலொன மவ்ல

 வி்ட (ஈ)

10. BYOD என�து -------------------- 

 அ. உங்்கள் பெொந்த மே்ெ்ய ப்கொணடு வரு்தல 

 ஆ. உங்்கள் பெொந்த டிஜிட்டல ப்கொணடு வரு்தல

 இ. உங்்கள் பெொந்த ெொ்தனத்்்தக ப்கொணடு வரு்தல 

 ஈ. உங்்கள் பெொந்த ்டரி்யக ப்கொணடு வரு்தல

 வி்ட (இ)

�குதி - ஆ
II. மிகக் குறுகிய விடையளி: (3 ேதிப்ப�ண)
1. அலுவல்க ்கருவி்கள் என்றொல எனன?

2. மேலொண்ே பேனப�ொருள் என்றொல எனன?

3. அலுவல்க மேலொண்ே பேனப�ொருளுககு ஏம்தனும் இரணடு உ்தொரணங்்க்ள எழுது்க.

4. கிளவுட் ்கம்ப்யூட்டிங் �றறி சிறு குறிப்பு வ்ர்க.

5. கிளவுட் ்கம்ப்யூட்டிங் வ்்க்க்ள  �ட்டியலிடு்க.

6. ABW என்றொல எனன?

7. BYOD என்றொல எனன?

8. BYOD ப்கொள்்்க �றறி குறிப்பு வ்ர்க.

�குதி - இ
III. குறுகிய வி்டயளி: (5 ேதிப்ப�ண)
1. �ணி மேலொண்ே பேனப�ொரு்ளப் �யன�டுத்துவ்தன முககிய �ன்ே்கள் எனன?

2. அலுவல்க மேலொண்ே பேனப�ொருளின �ன்ே்க்ள �ட்டியலிடு்க.

3. சிறு வணி்கங்்களுக்கொன இலவெ பேன ப�ொரு்ளப் �றறி குறிப்ப�ழுது்க.

4. கிளவுட் ்கம்ப்யூட்டிங்கின �ணபு்கள் எனன?

5. கிளவுட் ்கம்ப்யூட்டிங்்களின கூறு்க்ள விளககு்க?
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6. கிளவுட் ்கம்ப்யூட்டிங்கிறகு ஏம்தனும் ெவொல்கள் உள்ள்தொ? விளககு்க.

7. BYOD இன முககியத்துவத்்்தப் �றறி விவரிக்கவும்.

�குதி - ஈ
IV. விரிவொ்க வி்டயளி: (10 ேதிப்ப�ண)
1. அலுவல்க மேலொண்ே பேனப�ொருள் �றறி விரிவொ்க விளககு்க.

2. கிளவுட் ்கம்ப்யூட்டிங்கின �ன்ே்கள் ேறறும் தீ்ே்க்ள விளககு்க.

3. BYOD �றறி விரிவொ்க விளக்கவும்.

ஆசிரியர பெயல�ொடு:

1. ேொணவர்களுடன மெரநது அருகிலுள்ள வங்கி்கள்/பேனப�ொருள் நிறுவனங்்களுககு 

்களப்�யணம் மேறப்கொள்ளலொம்.

2. ்த்கவல ப்தொடரபு (IT) ப்தொழிறெொ்லககு பெனறு BYOD, Cloud Computing ேறறும் �ணி 

மேலொண்ே பேனப�ொருள் ஆகிய்வ �றறி விளக்கேளிக்கலொம்.

ேொணவர பெயல�ொடு:

• கிளவுட் ்கம்ப்யூட்டிங் ்த்லப்பில ேொணவர்க்ள ஒப்�்டப்பு ்தயொரிக்க பெய்தல.

• “அலுவல்க மேலொண்ே பேனப�ொருள்” குறித்து விளக்கப்�டம் ்தயொரித்து வகுப்�்்றயில 

்கொணபிக்க பெய்தல.

பெயல�ொடு:

குறிப்பு்கள்:

1. https://www.productdossier.com
2. https://www.taskopad.com

பெொற்களஞசியம்

1
Management Software: மேலொண்ே பேனப�ொருள் இது ப�ரிய திட்டங்்கள் ேறறும் �ணி்களின 

சிக்கலொன ்தன்ே்யக குறிககி்றது.

2 PHP: Hypertext PreProcessor

3 ABW: (Activity Based Working) பெயல�ொடு அடிப்�்டயிலொன மவ்ல

4 Cloud Computing: இது ்தரவு ்கொப்புப் பிரதி ம�ரழிவு மீட்பு வணி்க ப்தொடரச்சி்ய எளி்தொககுகி்றது.

5 BYOD (Bring Your Own Device): உங்்கள் பெொந்த ெொ்தனத்்்த ப்கொணடு வரு்தல.
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