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இந்த அலகினை கற்ப்தன் மூலம், கடன் ககாள்மு்தலகள், கடன் விற்பனை மறறும் 

விற்பனை அலலது திருப்ப அடிப்பனடயில சரக்குகனை அனுபபு்தல ஆகியவறறிறகாை 

சான்்ாய்வு நனடமுன்கனை மாணவரகள் விவரிக்க முடியும்.

கற்றல் நோககஙகள்

வியாபார நடவடிக்கைகைளின் சான்்ாய்வு7அலகு

நினைவு கூ்றல்

கராக்க ஏட்டின் கசலுத்து்தல ்பகுதினய (கடனீந்்தாருக்காை கசலுத்்தலகள், ஊதியம், 

மூல்தைச் கசலவுகள், கசலுத்்தறகுரிய மாறறுச்சீட்டு, மறறும் இயக்குைரின் கட்டணம்) 

சான்்ாய்வு கசய்வ்தறகாை நனடமுன்கனை முநன்தய ்பாடத்திலிருநது மாணவரகள் 

கறறுக்ககாணடைர.

AUDIT COMMITTEE

WE WANT TO
MAKE SURE YOU’RE

FIT FOR PURPOSE

தணிக்கைககுழு

இநத 

நநாககைத்திறகைாகை நீஙகைள் 

பபாருத்தமானவர் என்ப்த 

உறுதிபபடுத்தநவண்டும்

விற்பனையில முடியும் ஒரு வணிக கசயலமுன் 
ஆகும். ககாள்மு்தல, ககாள்மு்தல திருப்பம், 
விற்பனை மறறும் விற்பனை திருப்பம் ஆகியனவ 
முக்கிய வியா்பார ்பரிவரத்்தனைகள் ஆகும். 
வியா்பார நடவடிக்னககளின் சான்்ாய்வின் 
முக்கிய ் நாக்கம் சரக்குகனை ் மாசடி கசய்வன்த

 7.1  வியாபார ேடவடிகனககளின் 

சான்்றாய்வு - அறிமுகம்

கராக்க நடவடிக்னககளின் சான்்ாய்னவ நின்வு 
க ச ய் ்த பி ன் ,  ்த ணி க் ன க ய ா ை ர  வி ய ா ்ப ா ர 
நடவடிக்னககனை ஆராய ்வணடும். வியா்பாரம் 
என்்பது சரக்குகள் ககாள்மு்தலில க்தாடங்கி
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மறக்ாரு க்பாறுபபு அதிகாரி இருக்க 
்வணடும்.

 உ.  இ ட ா ப பு  அ லு வ ல ர ா ல  இ ட ா ப பு 
ச ரி ்ப ா ர க் க ப ்ப ட் ட து  எ ை 
னககயழுத்திடப்பட ்வணடும்.

2. ்தணிக்னகயாைர ககாள்மு்தல ஏட்டின் 
கு றி ப பு க ன ை ,  இ ட ா ப பு ,  ஆ ன ண 
்காரிய நகலகள், சரக்கு உள் வருனக 
்பதி்வடு மறறும் விநி்யாக குறிபபுகள் 
ஆகியவறறுடன்  சான்்ாய்வு  கசய்ய 
்வணடும்.

3. ககாள்மு்தல ஏட்டில கடன் ககாள்மு்தல 
மட்டு்ம  ்பதிவு  கசய்யப்படுகின்்ை 
என்்பன்த உறுதி கசய்ய ்வணடும்.

4. மூல்தைப க்பாருட்களின் ககாள்மு்தல, 
அ ்த ா வ து ,  க ்த ா ழி ற ச ா ன ல  ம ற று ம் 
இயநதிரங்கள்  ககாள்மு்தல  அலலது 
மூ ல ்த ை ச்  க ச ா த் ன ்த  வ ா ங் கு வ து 
ஆகியனவ  ககாள்மு்தல  புத்்தகத்தில 
கணக்கில இலனல என்்பன்த உறுதி கசய்ய 
்வணடும். அ்தறகு ்பதிலாக அனவகள் 
நினலயாை  கசாத்து  கணக்குகளின் 
கணக்கில இருக்க ்வணடும்.

5. ்தணிக்னகயாைர ககாள்மு்தல ஏட்டின் 
கூட்டுத் க்தானக மறறும் இைங்கனை 
ச ரி ்ப ா ர க் க  ் வ ண டு ம்  ம ற று ம் 
ககாள்மு்தலுடன்  அனைத்து  வரிகள் , 
சுங்க வரி மறறும் சரக்கு கட்டணங்கள் 
கூ ட் ட ப ்ப ட் டு  அ னு ம தி த் ்த  வ ர த் ்த க 
்த ள் ளு ்ப டி  க ழி க் க ப ்ப ட் ட ன ்த  உ று தி  
கசய்ய ்வணடும்.

சான்்ாய்வு கசய்ய ்வணடிய ஏடுகள் 
மறறும் ஆவணங்கள்

(1) ககாள்மு்தல இடாபபு, (2) ககாள்மு்தல 
ஏடு ,  (3) சரக்கு  அளிப்பவர  ்்ப்ரட்டு 
கணக்கு,  (4) வாயிற காப்்பார சரக்கு 
உள் வருனகப ்பதி்வடு.

கணடறிவ்தாகும். ஆனகயால, ்தணிக்னகயாைர 
வியா்பார நடவடிக்னககனை சான்்ாய்வு கசய்யும் 
்்பாது சரக்குகள் ்மாசடி கசய்வன்த ்தடுக்க 
மி கு ந ்த  க வ ை த் து ட ன்  ்த ணி க் ன க  
கசய்ய ்வணடும்.

 7.2  கடன் ககாள்முதல் சான்்றாய்வு

கடன் ககாள்மு்தல க்தாடர்பாை நடவடிக்னககள் 
ககாள்மு்தல  ஏட்டில  ்பதிவு  கசய்யப்படும் . 
ககாள்மு்தல ஏடு சான்்ாய்வின் முக்கிய ் நாக்கம் 
அந்த வருடத்தில ககாள்மு்தல கசய்்த அனைத்து 
சரக்குகளும் க்ப்ப்பட்டு, சரக்களிப்்பார வழங்கிய 
சரக்குகளுக்கு மட்டு்ம ்பணம் கசலுத்துவன்த 
உறுதிப்படுத்துவ்தாகும் .  ்தணிக்னகயாைர 
ககாள்மு்தல ஏட்னட சான்்ாய்வு கசய்வ்தறகு 
முன், ககாள்மு்தல க்தாடர்பாை அகச்்சா்தனை 
ம ற று ம்  அ க க் க ட் டு ப ்ப ா ட் டு  மு ன ் யி ன் 
க ச ய ல தி ் ன ை  அ றி ந து  ்த ன் ன ை 
திருபதிப்படுத்திக்ககாள்ை ்வணடும்.

தணிகனகயாளரகளின் கடனை

ககாள்மு்தல  ஏட்னட சான்்ாய்வு  கசய்யும் 
்்பாது,   ்தணிக்னகயாைர பின்வரும் குறிபபுகனைக் 
கருத்தில ககாள்ை ்வணடும்:
1. ்தணிக்னகயாைர ககாள்மு்தல  ஏட்டில 

உ ள் ை  உ ள் ளீ டு க ன ை  இ ட ா ப பு ட ன் 
னவத்து கவைமாக சரி்பாரக்க  ் வணடும். 
்மலும் ககாள்மு்தல இடாபன்ப ஆய்வு 
க ச ய் யு ம்  ் ்ப ா து ,  ்த ணி க் ன க ய ா ை ர 
பின்வரும் குறிபபுகளில கவைம் கசலுத்்த 
்வணடும்.

 அ.  இடாபபு சரக்களிப்்பாரின் க்பயரில 
உள்ைை.

 ஆ.  இடாபபு ்்ததி ்தணிக்னகக்கு உட்்பட்ட 
காலத்துடன் க்தாடரபுனடயது.

 இ.  ககாள்மு்தல ஏட்டில உள்ை க்பயரும் 
இ ட ா ப பி ல  உ ள் ை  க ட னீ ந ் ்த ா ர 
க்பயரும் ஒன்்ாக உள்ைது.

 ஈ.  ஒரு க்பாறுபபு அதிகாரி ஆனணகனை 
வ ழ ங் க  ் வ ண டு ம்  ம ற று ம் 
கசலுத்து்தறகாை இடாபன்ப அனுப்ப 
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க்பாருட்களும்  ககாள்மு்தல  ஏட்டில 
்ப தி ய ப ்ப ட் டு ள் ை ை வ ா  எ ன் ்ப ன ்த 
்தணிக்னகயாைர  உறுதிப்படுத்துவது 
அவசியம். 

 7.3  கடன் விறபனை சான்்றாய்வு

விற்பனை ஏட்டில, சரக்குகளின் கடன் விற்பனை 
ம ட் டு ் ம  ்ப தி வு  க ச ய் ய ப ்ப டு கி ் து . 
்தணிக்னகயாைர விற்பனை ஏட்னட சான்்ாய்வு 

உதாரணம்:

5.1.2017 அன்று எக்ஸ் லிமிகடட் அஹம்தா்பாத், ்காயல மிலசிடமிருநது 30 ்பருத்தி சட்னடகனை 
ஒரு சட்னட ₹150 வீ்தம் கமாத்்தம் ₹ 4500 க்கு கடனுக்கு வாங்கியது.

கடன் ககாள்முதல்களின் சான்்றாய்வு:

்தணிக்னகயாைர கீழக்கணட வழிகாட்டலில சான்்ாய்வு கசய்ய ்வணடும்:

1. ககாள்மு்தல நா்ைட்டில உள்ை ககாள்மு்தல ்்ததி, இடாபபு எண, சரக்கு அளிப்பவர க்பயர 
மறறும் ககாள்மு்தல க்தானகனய சரி்பாரக்க ்வணடும். 

2. அளிப்பாைர கணக்கில உள்ை ்்ததி மறறும் ககாள்மு்தல க்தானகனய சரி்பாரக்க ்வணடும்.
ககாள்முதல் ோநளடு

நாள் பகைாள்முதல் 

இடாபபு எண்

வாடிக்கையாளர் பபயர் நப.ப.எ விவரம் பதா்கை 

₹
2017

ஜனவரி 5

210 நகைாயல் மில்ஸ், 

அஹமதாபாத்

4,500

நகாயல் மில்ஸ் (கடனீநநதார/அளிபபாளர), அஹைதாபாத் கணககு

பறறு வரவு

நாள் விவரம் கு.ப.எ பதா்கை ₹ நாள் விவரம் கு.ப.எ பதா்கை ₹
2017

ஜனவரி 5

பகைாள்முதல் 

கை/கு

4,500

6. இயக்குநரகள்  அலலது  கூட்டாளிகள் 
்த ங் க ள்  க ச ா ந ்த  ்ப ய ன் ்ப ா ட் டி ற க ா க 
ககாள்மு்தல  கசய்்த  க்பாருட்கனை , 
அவரகளின்  கசாந்த  கணக்குகளில 
்பதியப்பட்டுள்ைைவா  என்று  உறுதி 
கசய்ய ்வணடும்.

7. சரக்கு உள் வருனக ்பதி்வடு மறறும் 
ச ர க் கு  ்த ா ள் க ன ை  க க ா ள் மு ்த ல 
ஏட்டுடன் ஒபபிட்டு க்பற் அனைத்து 
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கசய்வ்தறகு முன் சரியாை அகச் ்சா்தனை 
முன் மறறும் அகக்கட்டுப்பாடு கசயல்பாட்டில 
இருப்பன்த உறுதி கசய்ய ்வணடும்.

தணிகனகயாளரின் கடனை:

்த ணி க் ன க ய ா ை ர  க ட ன்  வி ற ்ப ன ை க ளி ன் 
சான்்ாய்னவ கீழக்கணட முன்யில கசய்ய 
்வணடும். 
1. நடவடிக்னககனை ்பரி்சாதிப்ப்தன் மூலம், 

்தணிக்னகயாைர கசயல்பாட்டில உள்ை 
அகச்்சா்தனை முன்யின் கசயலதி்னை 
சரி்பாரக்க ்வணடும்.

2. ்தணிக்னகயாைர விற்பனை ஏட்னட இடாபபு 
நகல, ஆனண க்பற் ஏடு மறறும் சரக்கு 
கவளியனுபபு ்பதி்வட்டுடன் சான்்ாய்வு 
கசய்து அனைத்து விற்பனைகனையும் 
கணக்கில எடுத்துக் ககாள்ைப்பட்டன்த 
உறுதி கசய்ய ்வணடும்.

3. விற்பனை ஏட்டில உள்ை ்பதிவுகள், ்மல 
எடுத்துச்கசல எணகனையும் சரி ்பாரக்க 
்வணடும்.

4. விற்பனையில  ஏ்்தனும்  விடு்படு்தல 
அலலது மதிப்்பற்ம் உள்ை்தா என்்பன்த 
அவர ்பாரக்க ்வணடும்.

5. நினலயாை கசாத்துக்கள் ஏதும் விற்பனை 
கசய்யப்பட்டிருந்தால அனவ விற்பனை 

கணக்கில எழு்தப்படலாகாது. அனவ 
கசாத்துக் கணக்கில எழு்தப்பட ்வணடும். 
இன்த ்தணிக்னகயாைர உறுதிப்படுத்்த 
்வணடும்.

6. வாடிக்னகயாைரகளுக்கு அனுமதிக்கப்பட்ட 
வியா்பாரத் ்தள்ளு்படிகள் சரி்பாரக்கப்பட்டு 
்வறு்பாடுகள் ஏ்்தனும் இருந்தால விசாரிக்க 
்வணடும்.

7. ்தணிக்னகயாைர இரத்து கசய்யப்பட்ட 
இடாபபுகள் சரியாை முன்யில ரத்து 
கசய்யப்பட்டு, ்தனியாக னவக்கப்பட்டுள்ை்தா 
என்்பன்த சரி்பாரக்க ்வணடும்.

8. ் ம ா ச டி க ன ை க்  க ண ட றி வ ்த ற கு , 
்தணிக்னகயாைர வாடிக்னகயாைரகளின் 
கணக்கு அறிக்னகனய ்தயாரித்து, ்தனியாக 
னவக்கப்பட்டுள்ை்தா என்்பன்த சரி்பாரக்க 
்வணடும்.

9. கணக்காணடின் கனடசி வாரங்களில 
விற்பனை ஏட்டில கசய்யப்பட்ட ்பதிவுகனை 
சான்்ாய்வு கசய்யும் ்்பாது அடுத்்த நிதி 
ஆணடிறகாை விற்பனை இந்த ஆணடின் 
விற்பனையாக கரு்தப்படவிலனல அலலது 
லா்பத்ன்த உயரத்தும் ் நாக்கில கற்பனையாக, 
விற்பனை ஏட்டில ்பதியப்படவிலனல 
என்்பன்த உறுதிப்படுத்்த ்வணடும்.

சான்்ாய்வு கசய்ய ்வணடிய ஏடுகள் மறறும் ஆவணங்கள்:

(1) விற்பனை இடாபபு, (2) விற்பனை ஏடு, (3) வாடிக்னகயாைரகள் ்்ப்ரட்டு கணக்கு, (4) 
சரக்கு திருபபிச் கசலுத்்தல ஏடு

உதாரணம்

5.2.2017 அன்று, X லிமிட்கடட் க்பங்களூரில ராம் & கம்க்பனிக்கு ₹ 200 க்கு 20 சட்னடகனை 
கடனுக்கு விற்ைர.

கடன் விறபனைகளின் சான்்றாய்வு

்தணிக்னகயாைர நடவடிக்னககனை கீழக்கணட வழிகாட்டலில சான்்ாய்வு கசய்ய ்வணடும்:

1. விற்பனை நா்ைட்டில உள்ை விற்பனை ்்ததி, இடாபபு எண, வாடிக்னகயாைரின் க்பயர 
மறறும் விற்பனைத் க்தானகனய சரி்பாரக்க ்வணடும். 
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்த க் க ன வ த் து க் க க ா ண ட  ச ர க் கு 
மதிபபிறகும் ்்தனவயாை ்பத்திகளுடன் 
்தனித்்தனியாக  ்பராமரிக்கப்படுகி்்தா 
என்்பன்த ்தணிக்னகயாைர சரி்பாரக்க 
்வணடும்.

2. ்தணிக்னகயாைர  விற்பனை  அலலது 
திருப்ப  அடிப்பனடயில  அனுப்பப்பட்ட 
சரக்குகளுக்காை குறிப்்பட்னட இடாபபு, 
வ ா டி க் ன க ய ா ை ரு ட ை ா ை  க ்த ா ட ர பு 
கடி்தங்கள் அலலது வாடிக்னகயாைரிடம் 
உள்ை  மற்  ஆவண  சான்றுகளுடன் 
க்தாடரபு்படுத்தி  சான்்ாய்வு  கசய்ய 
்வணடும்.

3. வாடிக்னகயாைர விற்பனைனய ஒபபுக் 
ககாள்ைாவிட்டால  ஒபபு்தல  க்பறறு 
விறகப்பட்ட  சரக்குகள்  முழுனமயாை 
வி ற ்ப ன ை ய ா க  க ரு ்த ப ்ப ட க் கூ ட ா து 
என்்பன்த ்தணிக்னகயாைர உறுதிப்படுத்்த 
்வணடும்.

4. ச ர க் கு க ன ை  ஏ ற று க் க க ா ள் ளு ம் 
வ ன ர யி ல ,  இ ரு ப பு நி ன ல க் கு றி ப பி ல 

ராம் & கம்கபனி (கடைாளி / வாடிகனகயாளர) கணககு

ப வ

ோள் விவரம் கு.ப.எ கதானக ₹ ோள் விவரம் கு.ப.எ கதானக ₹
2017 

பிபரவரி 5 விறப்ன கை/கு 4,000

விறபனை ோநளடு

ோள் 
விறபனை 

இடாபபு எண்
வாடிகனகயாளர கபயர நப.ப.எ விவரம் கதானக ₹

2017 

பிபரவரி 5 112 ராம் & கைம்பபனி, பபஙகைளூர் 4,000

 7.4  விறபனை அல்்லது திருபப 

அடிபபனடயில் அனுபபபபடட 

சரககுகளின் சான்்றாய்வு

சரக்குகனை ஒரு குறிபபிட்ட காலத்திறகுள் 
ஏ ற று க் க க ா ள் ை ா வி ட் ட ா ல , 
வாடிக்னகயாைரிமிருநது சரக்குகனை திரும்்பப 
க்ப்  முடியும்  என்்  நி்பந்தனையுடன்  ஒரு 
வாடிக்னகயாைருக்கு வழங்கப்படும் ்்பாது 
அத்்தனகய வனக விற்பனை, “சரக்குகள் விற்பனை 
அல்லது திருப்ப”அடிப்பனடயில விறகப்பட்டது 
எை அனழக்கப்படுகி்து.

தணிகனகயாளரகளின் கடனை

்தணிக்னகயாைர திருப்ப அடிப்பனட விற்பனை 
ஏட்னட ்தணிக்னக கசய்யும் க்பாது பின்வரும் 
க ரு த் து க ன ை  ம ை தி ல  க க ா ள் ை
்வணடும்.

1. விற்பனை அலலது திருப்பக் குறிப்்படு 
ஆ கி ய ன வ  ச ர க் கு க ளி ன்  வி ற ்ப ன ை 
வினலக்கும்  திரும்்பப  க்பற்  மறறும்  
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இ று தி ச் ச ர க் கி ரு ப பி ல 
வாடிக்னகயாைரிடம் உள்ை சரக்காக 
க ா ட் ட ப ்ப ட் டு ள் ை ்த ா  எ ன் ்ப ன ்த 
்தணிக்னகயாைர சரி்பாரக்க ்வணடும். 

இலனல எனில நிறுவைத்தின் இலா்பம் 
அதிகரித்து சரியாை நிதி நினலப்பாட்னட 
காட்டாது. 

விறபனை அல்்லது திருபப அடிபபனடயில் அனுபபபபடட சரககுகளின் சான்்றாய்வு

்தணிக்னகயாைர நடவடிக்னககனை கீழக்கணட வழிகாட்டலில சான்்ாய்வு கசய்ய ்வணடும்:

1. சரக்குகள் விற்பனை நா்ைட்டில உள்ை ்்ததி, இடாபபு எண, வாடிக்னகயாைரின் க்பயர 
மறறும் சரக்குகள் விற்பனை க்தானக க்தாடர்பாை ்பதிவுகனை சரி்பாரக்க ்வணடும்.

2. சரக்குகள் உள் திருப்ப நா்ைட்டில உள்ை ்்ததி, திருபபி அனுப்பப்பட்ட மறறும் ்தக்க 
னவத்துக்ககாணட சரக்கின் மதிபபு க்தாடர்பாை ்பதிவுகனை சரி்பாரக்க ்வணடும். 

3. சரக்குகள் விற்பனை அலலது உள் திருப்ப கணக்கில உள்ை ்்ததி மறறும் திருபபி 
அனுப்பப்பட்ட மறறும் ்தக்க னவத்துக்ககாணட சரக்கின் க்தானகனய சரி்பாரக்க ்வணடும்.

சரககுகள் விறபனை ோநளடு

ோள் இடாபபு எண் வாடிகனகயாளர கபயர நப.ப.எ கதானக ₹

சரககுகள் உள் திருபப ோநளடு

ோள் ஒபபுனை 

வரவு

வாடிகனகயாளர 

கபயர

நப.ப.எ திருபபம் ₹ தகக 

னவத்துகககாண்டது ₹

சரககுகள் விறபனை அல்்லது உள் திருபப கணககு

பறறு வரவு

ோள் விவரம் கு.ப.எ கதானக ₹ ோள் விவரம் கு.ப.எ கதானக ₹
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2. சரக்கனையில  சரக்குகனை ப்பறுதல: 
சரக்கன்த்துன்  சரக்கன்யிலிருநது 
க்பாருட்கனை  வாங்குவ்தறகு  சரக்கு 
க்பறறுக் ககாள்ளும் குறிபன்ப மூன்று 
பி ர தி க ை ா க  ்த ய ா ரி க் க  ் வ ண டு ம் . 
குறிபபின்  ஒரு  நகனல  ககாள்மு்தல 
துன்க்கும், இரணடாவது நகனல கணக்கு 
துன்க்கும் அனுப்ப ்வணடும், மறறும் 
மூன்்ாவது நகல சரக்கன்த்துன்யால 
்த க் க ன வ க் க ப ்ப டு ம் .  அ க் கு றி ப பி ல 
க ்ப ் ப ்ப ட் ட  ச ர க் கி ன்  வி வ ர ங் க ள் 
குறிபபிடப்பட ்வணடும்.

3. சரக்கனை ்பாதுகாததல: சரக்கன் ஒழுங்காக 
்பாதுகாக்கப்பட ் வணடும்; இந்த விஷயத்தில 
பின்வரும் குறிபபுகள் அடங்கும்.
• ஒவகவாரு வனக சரக்கன்க்கும் ஒரு 

்தனி இடம் அனமக்கப்பட ்வணடும்.

• சரக்கன்யில உள்ை அனைத்து 
க ்ப ா ரு ட் க ளு ம்  வ ரி ன ச ய ா க 
எணணிடப்பட்வணடும். ்மலும் 
அனவ னவக்கப்பட ்வணடிய இடமும் 
எணணிடப்பட ்வணடும்.

• சரக்கன் சம்மந்தப்பட்ட க்பறு்தலகள், 

ககாடுத்்தல  மறறும்  மீ்தமுள்ை 

சரக்குகள் ்பறறிய ்பதிவுகனை 'பின் 
அடனடைகளில ’  (BIN Card) ்பதிவு 

கசய்யப்பட ் வணடும். அத்்தனகய பின் 

அட்னடகள் சரக்கன் ஒதுக்கப்பட்ட 

இடங்களில க்தாங்கிக்ககாணடிருக்க 

்வணடும்.

• ஒரு க்பாறுபபு அதிகாரி அடிக்கடி 

சரக்கன்னய சரி்பாரக்க ்வணடும், 

்மலும், பின் அட்னடகனை சரக்கன் 

்்ப்ரடுகளுடன் ஒபபிட ்வணடும்.

• வழக்கமாை இனடகவளியில சரக்கு 

கணக்ககடுபபு நடத்்தப்பட ்வணடும். 

பு த் ்த க ங் க ளி ல  க ா ட் டி யு ள் ை 

மீ்தமுள்ை சரக்கிறகும் உணனமயாை 

சரக்கிறகும்  இனட்ய  ஏ்்தனும் 

்வறு்பாடு கணடறியப்பட்டால உயர 
அதிகாரிகளின் ஒபபு்தலுடன் அவறன் 

சரி கசய்ய ்வணடும்.

 7.5  சரககன்ற கதாடரபாை 

சான்்றாய்வு

ச ர க் க ன ்  எ ன் ்ப து  ்ப ல ் வ று  வ ன க ய ா ை 
க்பாருட்கள், நுகரக்பாருட்கள், உதிரி ்பாகங்கள் 
்பணடகக்காப்பாைர எைப்படும் ஒரு ந்பரின் 
கட்டுப்பாட்டின்  கீழ  னவக்கப்படுகின்்ை . 
்பணடகக்காப்பாைரின்  கட்டுப்பாட்டின்  கீழ 
்சமித்து னவத்திருக்கும் க்பாருட்கள் உள்ைது. 
க்ப்ப்பட்ட  க்பாருட்களின்  அைவு  மறறும் 
மதிபபு, உற்பத்தித் துன்க்கு வழங்கப்பட்டது 
ம ற று ம்  ச ர க் க ன ் யி ல  உ ள் ை  மீ ்த மு ள் ை 
க்பாருட்கள் ஆகியனவ அடங்கிய சரக்கன் 
்்ப்ரட்னட அவர ்பராமரிக்கி்ார. ஒவகவாரு 
நி று வ ை மு ம்  ்ப ல ் வ று  வ ன க ய ா ை 
க ்ப ா ரு ட் க ளு க் கு ,  மு டி க் க ப ்ப ட் ட  ச ர க் கு , 
அ ன ர யி று தி ப  க ்ப ா ரு ட் க ள்  ம ற று ம் 
மூலபக்பாருட்கள் எை சரக்கன்கள் சரியாை 
முன்யில ்பராமரிக்க ்வணடும். சரக்கன் 
தினணக்கைத்தில னவத்திருக்கும் க்பாருட்கள் 
சிறு  திருட்டு ,  திருட்டு  அலலது  ்தவ்ாை 
ந ட வ டி க் ன க க ளு க் கு  எ தி ர ா க  ஒ ழு ங் க ா க 
்பாதுகாக்கப்பட ்வணடும். எை்வ சரக்கன் 
க ்த ா ட ர ்ப ா க  ச ா ன் ் ா ய் ன வ  க வ ை ம ா க 
்மறககாள்ைப்பட ்வணடும்.

க்பாருட்கள் சம்்பந்தமாக அறிமுகப்படுத்்தப்படும் 
அகச் ்சா்தனை முன் பின்வருமாறு:

1. சரக்கனை இருபபிடைம்:  சரக்கன் ஒரு 
வசதியாை இடத்தில அனமக்கப்பட்டிருக்க 
் வ ண டு ம்  ம ற று ம்  க ்ப ா ரு ட் க ள் 
இ ட ந ்த வ ் ா ம ல ,  ்த வ ் ா க  அ ல ல து 
வீணாகாமல இருக்க ்வணடும்.
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4. சரக்கனைக்கு வழங்குதல: சரக்கன்க்கு 
வ ழ ங் கு வ ்த ற கு  கீ ழ க ா ணு ம்  மு ன ் 
பின்்பற்ப்பட ்வணடும்:
• து ன ் க ளி லி ரு ந து  க ்ப ் ப ்ப ட் ட 

முன்யாை ்காரிக்னக சீட்டுக்கு 

எ தி ர ா க  ம ட் டு ம்  ச ர க் கு க ன ை 

வழங்கப்பட ்வணடும் .  துன்யின் 

க்பாறுப்பாை ந்பரால ் காரிக்னக சீட்டு 

னககயழுத்திட ்வணடும்.

• சரக்கன்க்கு வழங்கப்படு்தல ஒரு 

அங்கீகரிக்கப்பட்ட ந்பரால மட்டு்ம 

கசய்யப்பட ்வணடும் .  சரக்கன் 

அதிகாரி சரக்கன்யின் நுனழவாயில 

அ ரு கி ல  அ ம ர வ ்த ன்  மூ ல ம் , 

அனைத்து சரக்கு கவளியீடுகனையும் 

கணகாணிக்க முடியும்.

• க்பாருள்கள் அலலது சரக்குகள் 
்வனல அலலது துன்யிலிருநது 
திரும்்பபக்ப்ப்படும்்்பாது அனவ 
க்பாருள்கள் திருப்ப ஏட்டில சரியாக 
கணக்கிடப்பட ்வணடும்.

• க்பாருள்கள்  அலலது  சரக்குகள் 

ஒ ரு  து ன ் யி லி ரு ந து  அ ல ல து 

்வனலயிலிருநது  மறக்ான்றிறகு 

மாற்ப்படும்  ்்பாது  க்பாருட்கள் 

்ப ரி ம ா ற ்  ஏ ட் டி ல  கு றி ப பி ட
்வணடும்.

• சரக்கன் காப்பாைரின் அனுமதியின்றி 

க்தாழிறசானலயிலிருநது எந்தவனகயாை 

க ்ப ா ரு ள் க ளு ம்  க வ ளி யி ல 

எடுத்துச்கசலல அனுமதிக்கககூடாது 

எை வாயில காப்பாைரிடம் சரியாை 

அறிவுனரகள் வழங்க ் வணடும்.

5. ்பதிவு :  துன்களிலிருநது  க்ப்ப்பட்ட 
க ்ப ா ரு ள் க ள்  ் க ா ரி க் ன க  சீ ட் டு க் கு  
எதிராக சரக்குகனை விநி்யாகிக்கப்படும் 
்்பாது, ்காரிக்னக சீட்னட சரக்குகள் 
கணக்கு பிரிவுக்கு ்பதிவு கசய்வ்தறகாக 
அனுப்பப்பட  ்வணடும் .  குறிபபிட்ட 
இ ன ட க வ ளி யி ல ,  பி ன்  க ா ர டு க ள் 
்சாதிக்கப்பட்டு  சரக்கன்  ்பதிவுகள் 
்பதிவுகளுடன் ஒபபிட ்வணடும்.

சான்்ாய்வு கசய்ய ்வணடிய ஏடுகள் மறறும் ஆவணங்கள்:

(1) பின் அட்னட, (2) சரக்கன் ்்ப்ரடு, (3) சரக்குகள் க்பற் குறிபபு, (4) க்பாருட்கள் 
்காரிக்னக சீட்டு, (5) க்பாருட்கள் ்பரிமாற் ஏடு, (6) க்பாருள்கள் திருப்ப ஏடு 

தணிகனகயாளர சரிபாரககநவண்டிய பதிவுகள்

்தணிக்னகயாைர சரக்கன் நடவடிக்னககனை கீழக்கணட வழிகாட்டலில சான்்ாய்வு 
கசய்ய ்வணடும்:

1. பின் அடனடை: சரக்கனரத்துன்யில ்பணடககாப்பாைரால ்பராமரிக்கப்படுகி்து.
2. சரக்கனை ப்பபரடடு கணக்கு: கணக்கியலதுன்யில கணக்காைரால  ்பராமரிக்கப்படுகி்து.

உதாரணம்

5 ஜூனல 2016 அன்று, 1000 அலகுகள் ₹ 10 வீ்தம் சரக்குகள் க்பறு்தல குறிபபு எண.121 
வழியாக க்பற்து.

15 ஜூனல  2016 அன்று ,  100 அலகுகள்  க்பாருட்கள்  ்காரிக்னக  எண .78 வழியாக 
அளித்்தது.
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பின் அடனட 

ABC கம்கபனி

கபறுதல்கள் கவளியீடுகள் இருபபு கருத்துககள்

நாள் GRN No. அளவு நாள் MR No. அளவு அளவு

5.7.16 121 1000 - - - 1000

- - - 15.7.16 78 100  900

சரககன்ற நபநரடடு கணககு

ABC கம்கபனி

ோள் விவரம் கபறுதல்கள் கவளியீடுகள் இருபபு

அளவு வீதம் ₹ கதானக ₹ அளவு வீதம் ₹ கதானக ₹ அளவு வீதம் ₹ கதானக ₹
5.7.16 GRN No.121 1000 10 10,000 - - - 1000 10 10,000

15.7.16 MR No.78 - - - 100 10 1000  900 10  9,000

• கடன் ககாள்மு்தல, கடன் விற்பனை, ஆகியவறன் வியா்பார நடவடிக்னககள் உள்ைடக்கியது. 

வியா்பார நடவடிக்னககனை சான்்ாய்வு கசய்வ்தன் முக்கிய ்நாக்கம் சரக்குகனை 

்மாசடி கசய்வன்த கணடறிவ்தாகும். வியா்பார நடவடிக்னககனை ்தணிக்னக கசய்வதில 

ககாள்மு்தல ஏடு, விற்பனை ஏடு, விற்பனை அலலது திருப்ப அடிப்பனடயில அனுப்பப்பட்ட 

சரக்கு ஏடு மறறும் சரக்கன் ்்ப்ரடு ஆகிய ஏடுகளும் சான்்ாய்வு கசய்யப்படுகி்து. 

இத்்தனகய சான்்ாய்வு கசய்யும் ்்பாது வாடிக்னகயாைர பின்்பறறும் உள் ்சா்தனை 

முன்யின் தி்னமனய கூரந்தாய்வு கசய்ய முடியும் மறறும் அது சம்்பந்தப்பட்ட சான்றுகள், 

க்தாடரபுகனை ஆய்வு கசய்ய முடியும்.

• க ட ன்  க க ா ள் மு ்த ன ல  ச ா ன் ் ா ய் வு  க ச ய் யு ம்  க ்ப ா து  ்த ணி க் ன க ய ா ை ர  இ ட ா ப பு ,  

கடன் குறிபபுகள் மறறும் சரக்கு க்ப்ப்பட்ட ஏடு ஆகியவறன் ஆய்வு கசய்ய ்வணடும். 

்மலும் ககாள்மு்தல புத்்தகத்தில சரியாை ்பதிவுகள் கசய்யப்பட்டுள்ைன்த உறுதி கசய்ய 

்வணடும் . அ்்த ்்பான்று ,  கடன் விற்பனைனய சான்்ாய்வு கசய்யும் ்்பாது ஆனண 

க்ப்ப்பட்ட ஏடு, இடாபபு ஏடு, சரக்கு கவளித்திருப்ப ஏடு மறறும் விற்பனை ஏட்னட சரி 

்பாரக்க ்வணடும்.

பாடச் சுருககம்
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1. பகைாள்முதல் ஏட்டில் பதிவது

(அ)  கைடன் பகைாள்முதல் மட்டும் 

(ஆ) பராககை பகைாள்முதல் மட்டும்

(இ) பராககை மறறும் கைடன் 

பகைாள்முதல் 

(ஈ) நமறகூறிய எதுவும் இல்்ல

I. சரியாை வினடனய நதரநகதடுத்து எழுதுக

விைாககள்

• ககாள்மு்தல ஏடு :  கடனுக்கு ககாள்மு்தல கசய்்தது க்தாடர்பாை ்பரிவரத்்தனைகள் 

ககாள்மு்தல  ஏட்டில  ்பதிவு  கசய்யப்படுகின்்ை .  ககாள்மு்தல  ஏட்னட  சான்்ாய்வு 

கசய்வ்தன் முக்கிய ்நாக்கம் அந்த வருடத்தில ககாள்மு்தல கசய்்த அனைத்து சரக்குகளும் 

க்ப்ப்பட்டு  வாடிக்னகயாைர  அளிப்பவர  ககாடுத்்த  சரக்குகளுக்கு  மட்டும்  ்பணம் 

கசலுத்்தப்பட்டன்த உறுதி கசய்வ்தாகும்.

• விறபனை ஏடு: கடன் விற்பனை க்தாடர்பாை ்பரிவரத்்தனைகள் விற்பனை புத்்தகத்தில 

்பதிவு கசய்யப்படுகின்்ை.

• ககாள்முதல் இடாபபு :  ககாள்மு்தல  கசய்்த  சரக்குகளின்  விவரங்கள் ,  ்தரம் ,  வீ்தம் , 

கசலுத்்த்வணடிய க்தானக ,  அளிப்பவரின் க்பயர ,  ககாள்மு்தல ்்ததி ,  மு்தலியனவ 

அடங்கிய ஆவணம்.

• விறபனை இடாபபு: விற்பனை கசய்்த சரக்குகளின் விவரங்கள், அைவு, வீ்தம், க்ப்்வணடிய 

க்தானக, வாடிக்னகயாைரின் க்பயர, விற்பனை ்்ததி, மு்தலியனவ அடங்கிய ஆவணம்.

• விறபனை அல்்லது திருபப அடிபபனடயில் அனுபபபபடும் சரககுகள்: சரக்குகனை ஒரு குறிபபிட்ட 

காலத்திறகுள் ஏறறுக்ககாள்ைாவிட்டால, வாடிக்னகயாைர சரக்குகனை திரும்்பப க்ப் 

முடியும் என்் நி்பந்தனையுடன் ஒரு வாடிக்னகயாைருக்கு வழங்கப்படும் ்்பாது அத்்தனகய 

வனக விற்பனை, சரக்குகள் விற்பனை அலலது திருப்பம் அடிப்பனடயில விறகப்பட்டது 

எை அனழக்கப்படுகி்து.

• சரககன்ற நபநரடு: சரக்கன் என்்பது ்பல்வறு வனகயாை க்பாருட்கள், நுகரக்பாருட்கள், 

உதிரி  ்பாகங்கள்  ்பணடகக்காப்பாைர  எைப்படும்  ஒரு  ந்பரின்  கட்டுப்பாட்டின்  கீழ 

னவக்கப்படுகின்்ை. ்பணடகக்காப்பாைரின் கட்டுப்பாட்டின் கீழ ்சமித்து னவத்திருக்கும் 

க்பாருட்களின் இருபபு ,  க்ப்ப்பட்ட க்பாருட்களின் அைவு மறறும் மதிபபு ,  உற்பத்தித் 

துன்க்கு வழங்கப்பட்டது மறறும் சரக்கன்யில உள்ை மீ்தமுள்ை க்பாருட்கள் ஆகியனவ 

அடங்கிய சரக்கன் ்்ப்ரட்னட அவர ்பராமரிக்கி்ார.

கன்லச் கசாறகள்

2. விறப்ன புத்தகைஙகைளில் பதிவது 

-----------------------------

(அ) கைடன் விறப்ன மட்டும்

(ஆ) பராககை விறப்ன மட்டும்

(இ) பராககைம் மறறும் கைடன் விறப்ன

(ஈ) நமறகூறிய எதுவும் இல்்ல

வியாபார நடவடிக்கைகைளின் சான்்ாய்வு
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3. சரககு பகைாள்முதல் பசய்ததறகு 

பணம் பசலுத்தியது எதன் 

உதவியுடன் சான்்ாய்வு  

பசய்யபபடுகி்து.

அ. கைடனீநநதார் அறிக்கை

ஆ. கைடனளிபநபாருடன் கைடிதத் 

பதாடர்புகைள்

இ. பராககை குறிபபு

ஈ. நபநரட்டு கைணககுகைள்

4. சரிபபார்த்தல் என்பது -----------

---------------------------

அ. குறிபநபடு மறறும் நபநரட்டி்ன 

நசாத்ன பசய்வது

ஆ. பசாத்துகைளுககைான சான்றுகை்ள 

நசாத்ன பசய்வது

இ. பசாத்துகைளின் மதிபபு மறறும் 

இருபபி்ன நசாத்ன 

பசய்வது

ஈ. பசாத்துகைளின் மதிப்ப 

கைணககிடுவது

5. பின்வரும் கூறறுகைளில் எது சரி?

அ. சான்்ாய்வு என்பது 

சரிபபார்த்தலின் ஒரு பகுதி

ஆ. சரிபபார்த்தல் என்பது 

சான்்ாய்வின் ஒரு பகுதி

இ. சான்்ாய்விறகும் 

சரிபார்த்தலுககும் பதாடர்பு 

இல்்ல

ஈ. தணிக்கையாளர் ஒரு 

மதிபபீட்டாளர்.

6. பண்டகைக கைாபபாளரால் 

பராமரிககைபபடும் ஏடு -----------

---------------------------

அ. சரககை்் நபநரடு   

ஆ. சரககு நபநரடு

இ. மூலபபபாருள் நபநரடு

ஈ. மூலபபபாருள் அளிபபு நபநரடு

7. பபாருட்கைள் ஒரு து்்யிலிருநது 

மறப்ாரு து்்ககு மாற்ம் 

பசய்யபபடுவ்த பதியும் ஏடு        

---------------------------

---------------------------

அ. பபாருட்கைள் பரிமாற் ஏடு

ஆ. பபாருட்கைள் பபற் ஏடு

இ. சரககு உள் வரு்கை பதிநவடு

ஈ. சரககு பவளிநயறறு பதிநவடு

வி்டகைள்: 1.  (அ), 2. (அ), 3. (அ), 4. (இ), 5. (அ),  

6. (அ), 7. (அ)

I I .  குறு விைாககள்

1. கைடன் பகைாள்முதல் பதாடர்பாகை 

தணிக்கையாளரின் கைட்மகை்ள 

விளககுகை.

2. பகைாள்முதல் ஏட்்ட எவவாறு 

சான்்ாய்வு பசய்வாய்?

3. பகைாள்முதல் இடாபபு என்்ால் என்ன?

4. விறப்ன இடாபபு என்்ால் என்ன?

5. பண்டகைக  கைாபபாளர் என்பவர் யார்?

6. சரககை்் நபநரடு என்்ால் என்ன?

III. சிறு விைாககள்

1. ஒரு தணிக்கையாளராகை பகைாள்முதல் 

ஏட்்ட எவவாறு சான்்ாய்வு பசய்வாய்?

2. கைடன் விறப்ன்ய சான்்ாய்வு 

பசய்யும்நபாது கைருத்தில் பகைாள்ள 

நவண்டிய்வகைள் யாது?

3. விறப்ன அல்லது திருபப 

அடிபப்டயில் அனுபபபபட்ட 

சரககுகை்ள எவவாறு சான்்ாய்வு 

பசய்வாய்?
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IV. கடடுனர விைாககள்

1. கைடன் பகைாள்முதல் மறறும் கைடன் 

விறப்ன்ய சான்்ாய்வு பசய்யும் 

நபாது கைவனத்தில் பகைாள்ள 

நவண்டிய்வகை்ள விளககுகை.

2. சரககை்் பதாடர்பான 

சான்்ாய்வி்ன விளககுகை.

நைறநகாள் நூல்கள்
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