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प्रातयनक्षक ३ : (ब) कोहा

नकंरा

कोहा ग्रंथालय वयरसथापि सॉफटरेअर (मुक्त 
सत्ोि) : या प्रातयनक्षकामधयये आपलयाला कोहिा (Koha) 
या मुक्त सत्रोत सकॉफिरयेअरद्ारये प्रातयनक्षक करायचये आहिये. 
सदर मुक्त सत्रोत सकॉफिरयेअरचा अभयास आपण तावत्रक 
घिकामधयये केला आहिये. या प्रातयनक्षकामधयये आपण 
प्रमुखयािये दोि मोड्ूलस प्रातयनक्षक रूपािये हिाताळणार 
आहिोत. याचा प्रमुख उद्येश, नरदाथयायंिा या 
प्रातयनक्षकाद्ारये कोहिा ग्रंथालय ्यरसथापि सकॉफिरयेअर 
समजारूि घयेणये सुलभ हिोईल. इ.११ री चया प्रातयनक्षक 
४ मधयये आपण कोहिा ओपि सोस्व सकॉफिरयेअरमधयये 
उपाज्वि (Acquisition) मोडू्लचये प्रातयनक्षक केलयेलये 

आहियेच. तयामुळये या प्रातयनक्षकात आपण तानलकीकरण 
(Cataloguing) आनण दयेरघयेर (Circulation) या 
मोड्ूलसचा अभयास करणार आहिोत. 

प्रातयनक्षकाची पूर्वियारी : कोहिा (Koha) हिये 
मुक्त स्ोत सकॉफिरयेअर असलयामुळये याची प्रातयनक्षक 
आरृतती (version) इरंिरियेिद्ारये कोहिा कमयुनििीचया 
सरंकेतसथळारर (https://Koha-community.org/
demo/) उपलब्ध आहिये. आपलयाला तानलकीकरण 
आनण दयेरघयेर यारंचये सर्व प्रातयनक्षक या प्रातयनक्षक 
आरृततीद्ारये (Demo version) पणू्व करायचये आहिये. 

कोहिा (Koha) प्रातयनक्षक आरृतती (version) इरंिरियेि द्ारये सरंकेत सथळाररूि उघडणये.
कोहिा कमयुनििीचया सरंकेतसथळारर जा. सरंकेतसथळ (website) पतता https://Koha-community.

org/demo/ 
login करणये.
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सरंकेतसथळी गयेलयारर खालील सक्रीि नदसयेल. या सक्रीिरर staff interface ला वक्क करूि log in 
करारयाचये आहिये. login करतािा तयेथये नदलयेला staff login : demo र

password : demo रापरा.  
कोहिा (Koha) प्रणालीचये home page उघडयेल 
http://Koha.adminkuhn.ch:8080/ तयाचा सक्रीि खालीलप्रमाणये नदसयेल.

िानलकीकरि मोड्ूल (Cataloguing Module)
ररील सक्रीिमधयये असलयेलया नरनर्ध modules पैकी Cataloguing module रर वक्क करा. वक्क 

केलयािरंतर Koha Cataloguing module चा सक्रीि उघडयेल. तया सक्रीिमधयये आपलयाला  
+ New Record  आनण New from Z39.50/SRU  असये िकॉकसयेस नदसतील. तयापैकी + New Record  या 
िििारर वक्क केलयािरंतर सक्रीि शकॉिचया चौकिीम्धील मानहिती आपणास नदसयेल. तयापैकी Default Framework 
या पया्वयारर वक्क करा.
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Default Framework या पया्वयारर वक्क केलयािरंतर MARC Record चा सक्रीि उघडयेल. तयामधयये 
एका ग्रंथाची मानहिती MARC Record म्धील रकानयािुसार भरा. 

MARC Record म्धील काहिी महित्राचया रकानयारंचीच मानहिती आपलयाला भरायची आहिये. तयासाठी पुढील 
पािारर नदलयेलया तकतयाचा रापर करा. तयामधयये आपलया मानहितीसाठी प्रतययेक रकानयात काय मानहिती भरारी तयाचा 
िमुिा नदलयेला आहिये. तयािुसार ग्रंथाची मानहिती भरारी.
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000 समोरील रकानयात वक्क करणये. हिा रकािा अपोआप वक्किरंतर भरला जाईल.
020 ययेथये ग्रंथाचा ISBN क्रमारंक भरायचा आहिये. ग्रंथाम्ूधि भरारा.
082 a DDC रगायंक भरा.
082 b item क्रमारंक भरणये अपयेनक्षत आहिये.
100 लयेखकाचये िार भरणये. उदा., दयेशपारंडये, पु.ल.
245 a ग्रंथ शीर्वक भरा.
250 a आरृतती भरणये. उदा., 6th Ed.
260a प्रकाशि सथळ. उदा., UK
260 b प्रकाशक. उदा., Pearson
260c प्रकाशि रर्व
300 ग्रंथरण्वि Introductory pages + Textual Pages ययेथये भरा.
650 ग्रंथनररय : ययेथये ग्रंथाचा नररय भरा उदा., Economics
700 a एकापयेक्षा जासत लयेखक असलयास िाकीचया लयेखकारंची मानहिती ययेथये भरा.
942 2 ययेथये रगवीकरण पद्धती निरडा.
942 c राचिसानहितयाचा प्रकार भरा. उदा., BOOKS

सक्रीि शॉट क्र.१ 

ररील िमिुा रकानयािुसार एका ग्रंथाची मानहिती तया तया रकानयात भरा. आपलया मानहितीसाठी मानहिती भरलयेलये 
सक्रीि शकॉि खाली नदलयेलये आहियेत. (सक्रीि शकॉि क्र. १ तये ३)
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सक्रीि शॉट क्र. २

सक्रीि शॉट क्र. ३

यािरंतर भरलयेली सर्व मानहिती Save ििणाचया साहिाययािये सुरनक्षत करा.
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आता आपलयाला आपण भरलयेलया मानहितीचा पुढील सक्रीि नदसयेल. तयामधयये Attach item या पया्वयारर 
वक्क करा. तयािरंतर सदर मानहिती रकानयात आपणास नदसयेल.

दाखल अंक नोंदहवणे : िारकोडचया समोरील रकानयात ग्रंथाचा दाखल क्रमारंक भरा उदा., ५४० आनण 
मानहिती save करा.

अशा पद्धतीिये एकाच ग्रंथशीर्वकाचया जादा प्रती िोंदनरता ययेतात.
उदा., : Economics by Tripathi Copies 10 , तया खालील पद्धतीिये 
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देरघेर मोड्ूल (Circulation Module) :
ग्रंथ दयेरघयेर सुरू करणयापूरवी प्रथम आपलयाला राचकारंिा ग्रंथालयाचये सभासद करूि घयेणये आर्यक आहिये. 

तयानशराय ग्रंथ दयेरघयेर करता ययेत िाहिी. यासाठी सभासद मोड्ूलमधयये (Patron Module) जाऊि Add 
Patron या िििारर वक्क करारये. यािरंतर आलयेलया सक्रीिमधयये सभासदाची आर्यक ती मानहिती भरारी.

Add Patron चा सक्रीि मानहितीसाठी खाली नदला आहिये. 
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या सक्रीिमधयये सभासदाची मानहिती दारी. तयारयेळी प्रतययेक सभासदास सरतरंत्र सभासद िरंिर दारा. आपलयाला 
खालील सक्रीि नदसयेल. तयात आपण भरलयेली मानहिती तपासिू पहिा. हिी मानहिती save करारी तयािरंतर खालील 
सक्रीि नदसयेल.

अशा प्रकारये राचकारंची मानहिती भरूि राचकारंचा डयेिाियेस ग्रंथालयामधयये कोहिा सकॉफिरयेअर रापरूि तयार केला 
जातो. अन्धक सरारासाठी प्रतययेक नरदाथया्विये सरतःची मानहिती सभासद महिणूि भरूि तयारर अन्धक सरार करारा

सभासद महिणूि मानहिती भरूि झालयारर आपला सभासद क्रमारंक आपलयाकडये िोंदरूि घयारा. तयािरंतर दयेरघयेर 
(Circulation) मोड्ूल उघडा. खालील सक्रीि नदसयेल.
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या सक्रीिम्धील चौकोिात असलयेलया िकॉकसमधयये आपला सभासद क्रमारंक िाईप करा.
(खालील चौकोिात नदलयाप्रमाणये )

तयािरंतर दयेरघयेर मोड्ूल उघडा. तयात check out या ििणारर वक्क करा. समोर असलयेलया चौकोिामधयये 
आपला सभासद क्रमारंक घाला आनण तयािरंतर तुमची सभासदतराची मानहिती सक्रीिरर नदसयेल (खालील सक्रीिप्रमाणये).   
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ररील नदलयेलया िकॉकसमधयये ग्रंथ दारयाचया ग्रंथाचा िारकोड हिा िारकोड सकॅिरचया साहिाययािये िकॉकसमधयये 
वक्क करारा. अथरा िारकोड यरंत्रणा िसलयास दाखल अरंक घालारा र ककॉमपयुिररर Enter ििण वक्क करा. 
तयािरंतर सदर ग्रंथ तया राचकास नदला गयेलयाची िोंद खालील सक्रीि रर नदलयाप्रमाणये नदसयेल.

ग्रंथ परत घयेतािा करारी लागणारी प्रनक्रया
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ररीलप्रमाणये चौकोिामधयये ग्रंथाचा िारकोड सकॅिरचया साहिाययािये िकॉकसमधयये वक्क करारा अथरा हिी यरंत्रणा 
िसलयास दाखल अरंक घालारा.  ग्रंथ परत घयेतािा circulation मोड्ूलरर वक्क करूि आलयेलया सक्रीिरर 
check in या िकॉकसरर वक्क करा. तयािरंतर असलयेलया िकॉकसमधयये ग्रंथाचा दाखल अरंक िाईप करारा अथरा 
िारकोड सकॅिरद्ारये ग्रंथाचा िारकोड सकॅि करूि तया िकॉकसमधयये वक्क करारा. तयािरंतर आपलयाला ग्रंथ परत 
केलयाची िोंद खालील नदलयेलया सक्रीि शकॉि प्रमाणये नदसिू ययेईल.

अशा प्रकारये ग्रंथ परत आलयाची प्रनक्रया पणू्व हिोईल.

१. तानलकीकरण मोड्ूलचा रापर करूि ५ ग्रंथारंची मानहिती भरा.
२. तानलकीकरण मोड्ूलचा रापर करूि िोंद केलयेलया ५ ग्रंथारंची दाखल िोंद करा. 
३. पाच राचकारंची मानहिती patron module मधयये भरा. 
४. या ५ राचकारंिा दाखल िोंद केलयेलया ५ ग्रंथारंची दयेराण घयेराण (Issue and Return) करा.

सराधयाय


